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A Pannon Egyetem Külső Kapcsolatok Irodája gyakornokot keres

azonnali kezdéssel

Feladatok:
- Recepciós feladatok ellátása (személyes és telefonos információszolgáltatás, vendégek fogadása, kísérése)

- KKI feladatkörébe tartozó egyetemi rendezvények szervezésében közreműködés (programok összeállítása, meghívók elkészítése, kiküldése, rendezvény során helyszíni feladatok ellátása)

- KKI egyéb tevékenységeiben közreműködés (értékesítés, kiadványok elkészítése, kapcsolattartás, egyéb feladatok)

Elvárások:
- Angol és/vagy német nyelv társalgási szintű ismerete

- Jó kommunikációs és fogalmazó készség

- Udvariasság, segítőkészség

- Önálló munkavégzés

Jelentkezés:
Személyesen vagy e-mailben: 

Szalainé Szeili Katalin, 

Marketingvezető, Marketing és Nemzetközi Kapcsolatok Központ
szeilikatalin@gtk.uni-pannon.hu
Veszprém, 2013. október 14.
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