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Valtozaskezelés

Verzio

Datum

Valtozas

Pont

Cim

Oldal

3.0

2010.11.18.

Bejelentkezd képernyd valtozas. Uj lehetdségek : friss
hirek, letlthetdo dokumentumok, hasznos linkek.
Megvaltozott design

3.0

2010.11.18.

Megsziint az "Aktualis targyak" meniipont és az aktualis
targyakat ezen tll a "Felvett targyak" mentiipont alatt
lehet listazni

44,

3.0

2010.11.18.

Megsziint az "Aktuélis kurzusok" meniipont és az
aktualis kurzusokat ezen til a "Felvett kurzusok"
meniipont alatt lehet listdzni

50.

3.0

2010.11.18.

"Felvett kurzusok nyomtatasa" gomb lett a korabbi
"Aktualis kurzusok nyomtatdsa" gombbol.

50.

3.0

2010.11.18.

Strukturalis valtozasok: 1) kinézet, ) témak,
kollaborécios tér atnevezése NMS -re
(Neptun meet street)

7,8

3.0

2010.11.18.

Megszlinik a munkamenet folyamatos kijelzése. Lejarta
elott par perccel jon egy figyelmeztetd lizenet, igy
szlikségtelen hogy kint legyen.

11.

3.0

2010.11.18.

A "Vizsgajelentkezés" feliileten is le tud jelentkezni a
vizsgarol. A "Lehetdségek" link alatt megjelenik a
meniiben a leadas

62.

3.0

2010.11.18.

Kérvény elbiralas: ij meniipont a dontés indok
rogzitésére, a kérvény elbirdlasara

89.

3.0

2010.11.18.

A feliileteken az eddigi gombok helyett ezen tul a
kiilonb6z6 miiveletek elvégzéséhez a sziirés mezd alatti
linkekre kell kattintani. Megvaltozott a szirések kezelése
¢s kinézete is, feltiindbb a legdrditési lehetOség.

9,10

3.0

2010.11.18.

A kedvencek mez0 ikonja a sarga csillag, erre kattintva
eléhozhato, vagy elrejtheté a mez6

12.

3.0

2010.11.18.

Az lizenetek mez0 ikonja a sarga boriték. Erre kattintva
el6hozhatja, vagy elrejtheti az lizeneteket a bal
mentisorban.

13.

3.0

2010.11.18.

Uzenetek irasanal megvalosult a HTML editorral torténd
szOovegszerkesztési lehetdség.

14.

3.0

2010.11.18.

A baloldali informaciés mez0 a tovabbiakban nem a
feliilet érzékeny sugot és az oldaltérképet tartalmazza.
Azok az oldal aljara kertiltek.

7,8

3.0

2010.11.18.

Megvaltozott a megajanlott jegy elfogadasanak menete.
Ezen tal el6ugré ablakban kell a legordiilé meniibdl
valasztani.

58.

3.0

2010.11.18.

Megvaltozott a feliileteken a szliréskezelés. Egy sziirés
feliratt fejléc legorgetésére van lehetdség. A sziirés
bedllitasai bekeriilnek a fejlécbe.

7,8

3.0

2010.11.18.

Kurzus adatok ablakban Iétrejott a "Feladatok™
tabulatorfiil. Igy a hallgatonak lehetdsége van egy-egy
kurzushoz tartozo feladatait kurzus szerint megtekinteni.

50.

3.0

2010.11.18.

"Evkozi feladatok" meniipont dtnevezésre keriilt

57.
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"Feladatok"-ra.

Megjelentek a részfeladatok €s potlasok is a feliileten

3.0 2010.11.18. > hierarchikus rendezésben. 50,57.
3.0 | 2010.11.18. 2. SMS szolgaltatas elérhetdvé valik 17.
3.0 |2010.11.18. | 9. A "Zarvizsgak" mentpont dtkertilt az "Informacio” | g
fomenii aldl az "Ugyintéz¢és" meniipont ala.
3.0 2010.11.18. 9. Lehetdsége van zardvizsga idoszakrol is lejelentkezni. 85.
Figyelem! A korabbi "Tétel kiiras" és "Diakhitel"
30 |2010.11.18. 7 gombokbol link ,l,etf s atkerqltek a s’zu’resek blokk ala. 68.
Miikodésben nincs eltérés.
3.0 2010.11.18. 8. Informacid/Egyéb szolgaltatasok meniipont megsziint 78.
30 | 2010.11.18. 7 Pénziigyek/ Beallitasok — K?dvezmenyezettek tabfiil 76
megszunt
30 | 2010.11.18. 3 Létrejott az ,,alrapertf:lr’nezett e-"mallclm, beéllithat6 az 21
elérhetdségek meniipont alatt
31 2011.03.01 233 Uzenetekhez melleklret csatoll}ato (NMS modul 15,
hasznalata esetén)
3.1 2011.03.01 23 Beérkezett iizeneteknél tipus szerint lehet valasztani 13.
Modosul a beérkezett és elkiildott tizenetek feliilet
3.1 2011.03.01 2.3 felépitése, 0j boriték ikon, mely jelzi az olvasottsag 13.
statuszat
31 2011.03.01 112 Uj ikonok ¢és mezok a bal meniisorban (kedvenc 9.
forumok)
3.1 2011.03.01 1.1.2 A fejléc eltlintethetd 8.
31 2011.03.01 112 A bal mentisor mezom’ek hattersz’mezese tetszOlegesen 9.
valtoztathato
3.1 2011.03.01 4.7.1 Ekvivalens targy teljesitettsége a Mintatanterv feliileten | 40.
3.1 2011.03.01 53 Ekvivalens targy teljesitettsége a Targyfelvétel feliileten | 55.
3.1 2011.03.01 9.7 Félbehagyott kérvény folytathato 88.
31 2011.03.01 518 Targy adatok alatti terr.l.atlka’tabfu"l ¢s feliilet atnevezésre 43,
keriilt: Témakorre
3.1 2011.03.01 5.1.2 | Targytematika letolthetOsége, elérhetdsége megvaltozott | 46.
31 2011.03.01 259 Automatikus rends’zeruzerrlet ta’m’ﬂr’nanyl és pénziigyi 17,
statusz valtozasarol
3.1 2011.03.01 43 Orarend atalakult 31.
3.1 2011.03.01 1.1.1 Automatikus beléptetés 7.
3.1 2011.03.01 1.1.2 Kotelezden kitoltendé mezdk megkiilonboztetése 8.
3.2 2011.07.01. 1.1.1 Bejelentkezés gomb inaktivva valik 0.
3.2 | 2011.07.01. 1.1.2 Bal oldali elemek sorrendezésének lehetdsége 12.
3.2 2011.07.01 3.4.6 Uj Outlook export meniipont + aktualizalt leiras 30.
39 2011.07.01 346 Outlook export figyelmeztetd u.zenet,’ha az export f3jl 31
nem tartalmaz bejegyzést
39 2011.07.01 346 Outlook exportkor kepzesvalasz,tam lehetdség az exportra 31
vonatkozoan
3.2 2011.07.01. 1.1.2 | A baloldali Naptar tobbé nem kotott NMS hasznalatahoz | 11.
3.2 2011.07.01. | 4.3.1 Aktualis nézet megjelolése drarendnél (a kivalasztott 36.
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nézet keretben, mas szinii hattérrel jelenik meg)
3.2 2011.07.01. | 4.3.1 Dinamikus €s napi nézet 6rarendben 37.
3.2 2011.07.01. | 4.3.1 Szinezés megvaltozasa az 6rarendben 38.
39 2011.0701. | 431 Orarendnél Ossz’evont’/f.eleves "ne’zetnel hét tipusa 37
valasztasi lehetdség
39 2011.07.01. | 922 Kollégiumi Jelentk’ez'esnel XlSSZ&] elzés ,,Kivalasztott 90,
kollégiumok™ oszloppal
39 2011.0701. | 621 Varo6listas vizsgara keruls:s nem szamit bele a vizsgak 73
szdmaba
3.2 2011.07.01. | 3.1.1 Diakigazolvany adatok megjelenitése 24.
39 2011.07.01. 911 Didkigazolvany 1ge;_ny191ap lreadasa — 1) meniipont az 97
Ugyintéz¢s alatt
3.2 2011.07.01. 9.4 Zarovizsga jelentkezés sikerességének megjelolése 92.
Rendszeriizenetek szétvalasztasa. Részletesebb a
3.2 2011.07.01. 1 2.5.2 beallitasi lehetéség, hogy mirdl kér e-mailt/SMS-t 20.
32 | 2011.07.01. | 2.5.2 Rendszeriizeneteknél plusz tipus: kérdéiv kitoltése 20.
39 2011.07.01. 59 Kurzus adatok ablak alapadatz’u%]al kapcsolodo targyak 53
megjelenitése
39 2011.07.01 53 kurzushoz kapcsolddo targyak miatti valtozas 61.
) o 4.3 kurzusfelvételkor, 6rarendi bejegyzésnél 36.
3.2 2011.07.01. | 4.3.1 Listas nyomtatas lehetdség orarend normal nézetben 37.
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1. Altalanos funkciék

1.1. Altalanos funkciék

Bejelentkezés, Megjelenitési, keresési, sorrendezési lehetoségek a listaban

1.1.1. Bejelentkezés

A Neptun webes feliiletére Iépve egy bejelentkezd képernyd jelenik meg, melyen az intézménytdl
kapott azonosito és a jelszo (valamint a nyelv) kivélasztasaval tudunk belépni. A nyelv megvaltoztatasakor
a felillet Dbelépéshez sziikséges magyar szévegei 1s az adott nyelvre  valtoznak.
A feliilet also felében az intézmény altal tetszélegesen feltdltott friss hirek, letoltheté dokumentumok és
hasznos linkek talalhatok. Ilyen médon ezen a feliileten intézménye ugy is tajékoztathatja Ont aktualis,
altalanos informaciokrol, hogy be sem sziikséges Iépnie a feliiletre. A bejelentkezd ablak kinézete
intézményenként valtozhat.

@Eﬂﬁgn Tanuimanyi Rendszer
Hallgatdi
Nyelv o ot
Aronositd:
Jelszo:
- ocpmes Tamogatott bEngesedk: Microsoft Infermet Exph
# Friss hirek i Letolthetd dokumentumok
EXjyeleiit Regisatvaiian idos i lejir, £ 2010, 10, 05, 101711 ) L] Atlagszémitds.doc.doc » SDA webelda

(2080 10, 25, 178214 ]

Tdigkoztatuk, hogy hamarosan legjdr 2 regisztrdcids idfszak! Amennyben regis

elmulasztia az iddszakon Ugy azt kovetien mar csak kilonefards di keretében t aZt | W Folh d df v Educatio
ol tovabl i 2l Felhaszn_doc.p i i
patalni tovabbi 5 munkanapig. 2020, 16, BT, 14:48:487)
Tovabb M » Neptun portal
e s B Hasanslati utasitas.doc
Intézményi sziinnap (2010, 10. 01, 14:48:48 )

2010, 10 v Intézmény weboldala

Tisztel Oktatdky
runkalatok matt zarv
ral

6kl Tajékoztatjuk Ondket, hogy intézménylnk oktdba
lesz, Az erre & napra meghirdetett drak mds iddpontha

B Jelentkezési lap.xds
(2010, 10, 01, 14:48:49 )

Neptun hallgatoi bejelentkezo feliilet

Téajékoztatasul a bejelentkezd kép jobb oldalan olvashat6, hogy milyen bongészék hasznalhatok a program
futtatdsahoz (tamogatott bongészok). Intézménye donthet, hogy amennyiben nem megfeleld bongészdvel
kivanja hasznalni a feliiletet, akkor tovabb engedi-e, vagy sem. Ilyenkor ugy is donthet az intézmény, hogy
nem engedi a bejelentkezést, ezért a Neptun hasznélatdhoz érdemes mindig megfelelé bongészéprogramot
hasznalnia. Egyéb esetben - intézményi beallitastol fliggden - figyelmeztetd iizenet tdjékoztathat arrol,
hogy nem tdmogatott bongészdvel kivanja hasznalni a programot.

Amint a Bejelentkezés gombra kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a belépés mar
folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb Ujra aktivva valik, igy lehetséges az jboli
belépés inditasa.
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Automatikus beléptetés

A webes bejelentkezd feliileteken kijelzésre kertiil (a nyelvnél latott zaszIok feletti részen) az adott szerver
neve ¢és egy létszamérték, mely azt a szdmot mutatja, hogy még hanyan jelentkezhetnek be az adott
szerveren a beallitott 1étszdmkorlat figyelembevételével. Ha leterhelt a szerver, akkor amennyiben a
hallgat6, vagy oktat6 jelentkezésekor tullépné a megszabott 1étszamkorlatot, megjelenik egy automatikusan
bejelentkeztetd ablak, mely 10 masodpercenként automatikusan megkisérli bejelentkeztetni a felhasznalot.
Ez tovabbi mivelet hijdn 5 percig tart, utdna a rendszer automatikusan megsziinteti a beléptetési
folyamatot.

A kisérleteket szdmolja, azok szamat kiirja, valamint utana szovegben megjelenik, hogy a kisérlet
eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a szoveg zdlden jelenik meg, majd be
is Iépteti a felhasznalot. A korabbi "szerver talterheltség"-re hivatkozo iizenet megsziinik ezzel az 0j
bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan id6északokban is megkdnnyiti a program
a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

1.1.2. Megjelenités, a feliilet felépitése

A webes feliilet fliggélegesen és vizszintesen is tobb részre tagolhatd, baloldalt és a képernyd tetején
talaljuk a meniisorokat, a kozépso feliileten pedig a meniiknek megfeleld tartalmat.

Eépres | Milsraki meneileser [Fels fosi 1957 /%0 [Rappali]] Ligrinily Bleps - TIRIED | Hijelesikeees

&) NEFTUN
Tarvulmsiinyi rondager Nesplun Maest Sireet

Salid adink Tanaimény ok Targyak Wizsgak Pengligyok Infoamicié Ugginiigin

'all = ARt ok sok B ¥ Urensiek
o

Heqgirjult a wals
i ﬂ Salirbink (iramet tipgsoks At eotilng aremisik

™ valvessok toridriel s meplvit
webes felileteien, Warjus, 4 - -
civasss ¢l 8 rive ceazelogisd Eyyedi Grensiek
Adjake Tt

L= Amtomatikay zenetek

O hisees idpanet
7 + ilremeiek E i Limenat
¥ Besrkaretl drenstol {(1464) o
B i Uzenatek lstija - + J
r Efeiibdoar Greneted
- ¥ PaaMisssk
e FREE ® ¥ ogeimeret 20 ¥
Clvdeal  Edidd Targy ::_kr:r-nul.:-n.:r.”..
Kedvenc r =L =5 1150 cloes vound mivad
tunlecitih 5 %] I
L
. =T S,
Hagtar GaEs

A feliilet piros témaban

Kiadas: 2011.07.01. Verzio: 3.2. Oldalszam: 10 / 97



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

A fejléc

A fejléc felett a jobb felsé sarokban lathatdo a bejelentkezett hallgatd neve és neptunkddja, valamint a
"Kijelentkezés" gomb (ezzel 1éphet ki biztonsagosan a programbol). A fejléc felett a bal fels6 sarokban
pedig 1ahato a "Képzés" felirat, melynek segitségével tobbképzésesként valtani tud a képzései kdzott. Az
aktualisan kivalasztott képzés neve a felvétel évével lathatod a képzés felirat mellett.

A képzésvalaszto lehetdség kiilon ablakban jelenik meg.

Képzésvaltas =0

& Keépzés: ;'Mﬂszaki menedzser (Felv. éve 1997/98 ) v'
[Wiszaki menedzser (Felv, éve:1997/95 | _
Pedagdgia BA levelezd (Papa) 2 (Felv. éve:) %
|Gazdalkodds (Felv. éve1999/00/2) |

_/(épzésva'/to' ablak

A fejlécben lathaté a Neptun grafikdja, mely a beallitott tématol fiigg. A témat a fejléc jobb oldalan
talalhato szines korre kattintva tudja kivéalasztani. Az egeret az ikon f6lé huzva eldugrd informacids ablak
(tooltip) is tajékoztatja errél. A kiilonbozo szinek folé hiizva az egeret megjelenik az aktualis téma
miniatiir képe, igy egyszeriibb a valasztas. A téma a fejléc és az egész feliilet megjelenitését egy bizonyos
szinséma alapjan hatarozza meg.

A fejlécben tudja eldonteni, hogy a Tanulményi rendszer, vagy az Neptun Meet Street (NMS) kezel6
feliiletét kivanja hasznalni.

FIGYELEM! A Neptun Meet Street (NMS) fiil akkor is megjelenik, ha intézménye nem hasznalja ezt a
modult. Ilyenkor rékattintva tajékoztat a program, hogy ez a modul nem hasznalhat6 az On intézményében.
Az NMS egyébként dokumentumok megosztasara, virtualis terek létrehozasara szolgal 1) kommunikacios
csatornaként, akar a tanulmanyi tigyektdl fliggetleniil. A kordbbi kollaboracios tér keriilt atnevezésre, ez
lett a Neptun Meet Street.

A fejléc eltiintethetdé, amennyiben a fejléc €s a felsé meniisor kozotti lires sav f6lés hiizza az egeret €s az
igy megjelend kis nyilra (vagy ebben a magassagban a feliileten barhova) kattint. Ilyenkor egy eldtiind
iizenet is tajékoztat errdl a lehetdségrol. A fejléc dsszezarasaval a Tanulmanyi rendszer és az NMS kozotti
valasztasi lehetdség az oldal tetejére, a képzésvalasztasi lehetdség mellé keriil. A bezart fejléc a bezarassal
megegyez0 modon Ujra kinyithatd, ilyenkor a kis nyil lefel¢ mutat.

A bal meniisor

A bal meniisorban 6t ikont lat: egy A betiit (mint aktualis informaciok), egy csillagot, egy boritékot és
egy naptart, ¢s egy szovegbuborékos ikont. Az ikonokra kattintva az altalanos informaciot,
az iizenetekkel kapcsolatos miiveleti lehetdségeket, a naptarat, a kedvenc forumokat és egy kedvenc
funkciok meniipontot hivhatunk el6 (ide a gyakran hasznalt meniipontokat - akar almeniipontokat is -
gyljthetjiik 0ssze). A Naptar a tanorakat, vizsgakat és taldlkozokat jeleniti meg az drarendnek megfelelden.

Amennyiben még egyszer az ikonra kattintunk, akkor ezek a lehetdségek eltlintethetéek a feliiletrdl, igy
pedig akar novelhetd a kdzépsé miiveleti feliilet nagysaga is, amennyiben ott kivan tevékenykedni.
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A bal meniisor egyszerre is eltlintethetd, amennyiben a bal meniisor és a fofeliilet (kozépsé kezeld
feliilet) kozotti sdvban az eléting kis nyilra kattint. A lehetdség csak akkor latszik, amennyiben az egeret
athuzza a valaszto sav felett. Amennyiben kinagyitotta a feliiletet, akkor a feliilet bal oldalan a kis nyil
fixen lathatova valik, rakattintva barmikor Gjra 6sszehtizhatja a kozépso fofeliiletet.

A bal meniisor mezdinek hattérszine egyenként valtoztathaté amennyiben a mez6 fejlécének elején lathato
kis szinvalaszto ikonra kattint.

Lehetdség van arra, hogy a bal oldali elemek (Aktualitasok, Uzenetek, Kedvenc funkcio, Naptar, Kedvenc
forumok NMS hasznalatakor) sorrendjét tetszOlegesen athelyezéssel modositsa, illetve meghatarozza. Az
elem fejlécében talalhato felirat mellé huzva az egeret egy kettds nyil jelenik meg. Ekkor az egér bal
gombjat lenyomva, azt nyomva tartva az elem athuzhat6 egy masik elem helyére tetszélegesen.

A Naptar mezdében az aktualis nap kijeldlve jelenik meg és az eseményeket (0ra, vizsga, feladat tipust
bejegyzések) tartalmazo napok egyedi jelolést kapnak. A naptaron beliil barmely napra klikkelve, a hozza
tartoz6 hét megjelenitésével az orarend nyilik meg. A naptar alatt 5 Jelolonégyzet talalhato, amely koziil 3
hasznalhat6 abban az esetben, ha az intézmény nem hasznalja az NMS modult. (Orak, Vizsgak, Feladatok).
Ezek bejelolésével valaszthatja ki, mely naptari bejegyzést szeretné a fentebb levd naptarban megjelolni.

A Naptar mez6 aljan lathatd Outlook export linkre (mely eldtt az Outlook ikonja lathatd) kattintva
naptarjat (orarendjét) kiexportalhatja az emlitett levelezOprogramba, igy konnyebben kezelheti, oszthatja
meg azt. Az Outlook export link az drarend feliileten is megtalalhato.

Az Outlook export gomb megnyomasat kovetéen egy uj felilletre navigdl a program: ,,Sajat
adatok/Beallitasok” meniipont, ,,Outlook export” tabulator fiil, igy az exporttal kapcsolatos tovabbi
ismertetdt az emlitett meniipontnal taglalja a dokumentécio.

A fels6 meniisor

A fels6 meniisor szolgal azintézményi teenddkkel (pl. tanulméanyokkal) és személyes adatainkkal
kapcsolatos teenddk elvégzésére.

Elsé belépéskor egy eldugrd ablakban meg kell valtoztatni a jelszot, ez a felhasznalo érdekét szolgalja.
Csak ezekutan tudja hasznalni a feliiletet. A bejelentkezd feliiletet az intézmény tudja beéllitani, minden
egyes belépéskor erre a feliiletre 1ép automatikusan a program.

Tovabbi belépésekkor is el6fordulhat figyelmeztetd eldugrdé ablak megjelenése, mely példaul arrol
tajékoztathatja, hogy megajanlott jegye van, mely felett rendelkeznie kell, vagy kitoltendd kérddive van.
Amennyiben ezeken az ablakokon a megfeleld szovegre kattintva szeretné rendezni a felhivasban
foglaltakat, akkor a program az erre szolgal¢ feliiletre navigalja.

A mentipontokra kattintva, illetve a kiilonb6zd belsd sziiréseket beéllitva megjelenik egy lista, mely a
beallitasoknak megfeleld alloméanyt tartalmazza. A listahoz szolgald szlird beallitasokat a "Sziirések"
feliratti fejléc baloldalan lathatd nyilak segitségével tudja megjeleniteni, vagy eltiintetni. Ez minden
feliileten egységesen mikodik. A felfelé mutatd nyilak esetében a sziirések épp le vannak nyitva,
amennyiben a nyilak lefelé mutatnak, akkor a szlird feliilet be van zarva, a nyilra kattintva megjelenithetd.
A "Listazas" gomb a szlirés aktualis helyzetének megfeleléen pozicionalodik. Amennyiben a szlirés nincs
lenyitva, ugy a sziirés fejlécében foglal helyet.

|-=.,T Sziiresek Teljesitett targyak: Nem teljesitett targyak, Mintatantervek: M_Miszaki menedzser VGIZE 39517 G M_Miszaki
menedzser GHITV_48317_G,M_Mdszaki menedzser USIHU_45261_G

A szlrés fejléce Listazas gomb nélkil a megjelend beallitasokkal

Kiadas: 2011.07.01. Verzio: 3.2. Oldalszam: 12 / 97



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

A tartalom megjelenitésére egyszerli példa a "Beérkezett iizenetek" feliilet, ahol megjelenik az ilizenetek
listaja. A lista egy kiilon tablazatban jelenik meg, melynek tetején az "Oldalméret" mezOben bedllithatja,
hogy egy lapon hany sor adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor a lista
tetején talalhatd szamok jelzik az oldalakat, az épp halvany szamu oldalt latja éppen.

A lista cimsordban barmelyik mezoOre kattintva a teljes lista tartalmét sorba rakhatja a kivalasztott mez6
alapjan. Azt, hogy éppen melyik mez0 alapjan vannak sorrendezve a tételek, onnan lathatja, hogy az adott
oszlopnév mellett kis nyilacska jelenik meg, mely mutatja a rendezés irdnyat. Minden feliilet sorrendezési
beallitasai elmentddnek a felhasznalo profiljaba.

A listdban szerepld sorok kezelésére altaldban a sorvégi "Lehetoségek" link, vagy a mas szinii szoveg
szolgal, de azon feliileteken, ahol a "Lehetdségek" link latszik, a sor barmely adatara kattintva megjelenik
egy kis ikon, melyre ismét rakattintva el6hozhatok a miiveleti lehetdségek, az adathoz tartozo informaciok.

Mezo6k, melyek kitoltése kotelezo

Bizonyos feliileteken, vagy eléugrd ablakokban kitlthetd adatmezok is szerepelnek. Az adatmezdk kozott
egyesek tetszOlegesen tolthetdk, masok kitdltése kdtelezd érvényli. Az ilyen kdtelezé6 mezdk megjelenitése
kiilonbozik a hagyoményos adatmezdOktol, halvany hattérszinnel és piros szaggatott kerettel rendelkeznek.
A kotelezden toltendé mezOk esetleges ignordldsa esetén a miivelet mentésekor a program eldugréd
figyelmeztetd lizenetben t4jékoztat a mezd kitdltésének sziikségességére. Ez a figyelmeztetd iizenet az
iiresen hagyott kotelezd mezd mellett jelenik meg.

Ilyen kételezd mezdk taldlhatok példaul az {izenetiras ablakban, ahol az ,,Uzenet targya” és a ,,Neptun
kédok™ mezdk kitoltése kotelezd az lizenet kiildéséhez. De tobbek kozott ilyen mezdkkel taldlkozhatunk
még elérhetdségek felvitelénél is.

Hierarchikus sorok, elougré ablakok a feliileten

Amikor a listaban lathatdé sorok tobb szintben (hierarchikusan) tartalmaznak informacidt, ugy a sorok
elején talalhatd + jelre kattintva lenyilik a sorhoz tartozd masodik szint. A fejléc + jelére kattintva a
tablazat 0sszes elemének masodik szintje is megjelenik.

Amennyiben egy feliileten olyan sok adat (sor) jelenik meg, hogy lapozni is lehet, akkor a feliileten
talalhatdo miiveleti gombok a konnyebb kezelhetdség érdekében megduplazodnak; a lista tetején ¢€s aljan is
lehetdsége lesz a gombok hasznalatira. Ez els6sorban nagy lista megjelenitésekor konnyitheti meg a
munkat, hiszen ilyenkor példaul a tablazat aljan kijellt sorral torténd tovabbi mivelethez nem kell
visszagOrditenie a tdblazat tetején talalhaté gombsorhoz, hanem hasznalhatja a tablazat alatti sort is.

A weboldalon gyakran el6ugrd ablakban jelenik meg a lekérdezett informécio (példaul targy adatai). Az
eldugré ablak méretét az ablak jobb als6 sarkdban lathatd pontokbdl alld nyilra kattintva lehet
megvaltoztatni, novelni, vagy csokkenteni. Az eldugré ablak fejlécére kattintva és a gombot lenyomva
tartva pedig moéd van az ablak mozgatasara is. Az ablak jobb felsd sarkaban talalhatd kis kérddjelre
kattintva az eléugro6 ablak (popup modal) feliilet érzékeny stigojat is megjelenitheti.

FIGYELEM! A ko6zéps6, nagy miiveleti feliilethez (a listazott adatokhoz) tartoz¢ kiilonbozd utasitasok
(pl. ,,Pénziigyek/Befizetés” feliileten az ,,Tétel kiiras” muvelet) a sziirések blokk alatti linkekben jelenik
meg.
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A profilba mentés

A webes feliileteken végzett sziirések €s oszlopsorrendezések automatikusan elmentdédnek a felhasznald
profiljaba. Igy ha kés6bb jra dolgozni kivan a feliilettel, akkor a kordbban eszk6zolt beallitasait a program
megjegyzi, nem sziikséges ismét sorrendeznie, illetve sziirnie.

FIGYELEM! A webes feliiletek helyes miikodéséhez sziikséges a javascript engedélyezése. Ezt az
internetes bongész6 biztonsagi beallitasainal a "Scripting/Active scripting" beallitasanal lehet
ellendrizni. Internet explorerben a kovetkez6 helyen (magyarul): "Eszkozok, Internetbeallitasok,
Biztonsag, Egyéni szint, Parancsfajl kezelés - Active Scripting'" utvonal végén talalhato
jelolonégyzetet "Engedélyezés'-re kell allitani a helyes miikodéshez.

A labléc

A lablécben talalhat6 a webes tajékoztatd dokumentacio: "Segitség", a "Sugo" (feliiletérzékeny help), az
"Oltaltérkép" és a "Hiba/Igénybejelenté" is. Amennyiben a feliiletérzékeny sugbéhoz még nem tartozik
feltoltott help, errdl egy tooltip tajékoztat.

A munkamenet

Biztonsagi okok miatt a webes alkalmazasoknal szokdsos munkamenet a Neptunban is lejar meghatarozott
1d6 utan (ezt az 1d6t az intézmény allithatja be). Ez azért fontos, hogyha esetleg helyteleniil 1¢ép ki a
felhasznalo, akkor mas ne férjen hozza az adataihoz.

A munkamenet (session) lejarata eldtt néhany perccel (ezt is az intézmény hatarozhatja meg) figyelmeztet a
program a lejaratra és felajanlja lehetdségként, hogy folytatjuk-e az aktudlis miiveletet, vagy bezarjuk-e a
programot. gy lehetésége van az éppen folyamatban 1évé hosszabb miiveletet is végigesinalni (pl. iizenet
megirasa, elkiildése).

Az informacios panel
Bizonyos feliileteken egy-egy kifejezetten fontos informacié megjelenitésére szolgal az informéacios panel.

Az informacids panel feltind helyen feltiind sarga szdvegbuborékban egy "smile arc" mellett szerepel
minden feliileten, ahol erre szlikség van.

i G i N
Nt/ Kérjiik elészdr adja meg régi jelszaviat, majd az 4j jelszot és kattintson a "Jelszo megvaltoztatasa® felirati nyomdgombra.

Az informacios panel megjelenése a jelszovaltoztato fellileten
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1.1.3. Ikonok hasznalata (nyomtatas, keresés, megtiizés, excel export)

- ¢ A
Tkonok a webes feltileteken

A Keresés (nagyito) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a leugré meniibol
kivalaszthatja, hogy a targy mely adatara szeretne keresni, ezutdn adja meg a keresendd szdveget, €s
kattintson a ,,Keresés” gombra. Ekkor a listdban mar csak a megadott feltételeknek megfeleld tételek
maradnak. A keresés toredékszora is miikodik, €és nem érzékeny a kis- €és a nagybetiikre.

A toredékszora kereséssel olyan szovegre is kereshet, melynek csak az elejét, vagy csak a végét (vagy csak
kis részét) ismeri, ilyenkor azonban {igyeljen arra, hogy azokat a talalatokat is mind listdzza a program,
melyekben barhol (nem feltétleniil a kifejezés elején, vagy végén) szerepel ez a szovegrészlet.
Ha tjra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a ,,Keresés” gombra igy, hogy a ,,Keresendd széveg”
mezOt liresen hagyja.

A rajzszeg (térképtll) ikon az aktudlis lista "megtiizésére" szolgal, amit akkor célszerti hasznalni, ha sok
adat talalhat6 az adott listaban, ilyenkor belsé gordito sav segiti a feliilet kezelését.

A nyomtato ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott lapot. Ilyenkor egy 0j ablakban jelenik meg egy
nyomtatasi kép.

Az excel (xIs) ikon a lista tartalmanak excelbe exportalasara szolgal, igy az adatokat excelben is tudja
szerkeszteni.
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2. Kiemelt funkcidok

2.1. Képzés

Itt van modja azt a képzést kivalasztani (amennyiben tobb képzésre is jar), mellyel kapcsolatban
tevékenykedni szeretne a tovabbiakban.

A képzésvalasztd lehetdség kiilon ablakban jelenik meg, ahol egy legordiilo listabol van lehetdsége
vélasztani. Amennyiben nem kivan mégsem valtoztatni, akkor a "Vissza" gombra kattintva" térhet vissza
az el6z0 feliiletre.

FIGYELEM! Amennyiben kivalasztja valamelyik képzését, azutan az Gsszes tovabbi miivelet €s a felso
mentiisorral elérhetd 0Osszes miivelet kizardlag ehhez a képzéshez fog csak kapcsolodni. Ezért
koriiltekintden jarjon el és mindig bizonyosodjon meg réla, hogy a megfeleld képzésen all, amikor
modositani szeretne valamit!

Fontos, hogy az orarend feliileten minden képzésének minden oraja, vizsgaja feltlinik, de csak azokkal van
lehetdsége miiveleteket végrehajtani, melyek ezen a feliileten bedllitott képzéshez kapcsoldodnak.

2.2. Kedvenc funkciok

A bal meniisor egyik fontos pontja a "Kedvenc funkciok", ahol lehetdsége van sajat elvéardsainak
megfeleléen sajat meniisor létrehozasara. Ide tehat azokata gyakran hasznalt meniipontokat - akar
almeniipontokat is - gyfijtheti dssze, melyek az On szamara a programban kiemelkedd jelentdséggel birnak.
Ez lehetové teszi, hogy nem kell a sok meniipont kozott keresgélnie. Kilépés utan a kedvencek meniije a
felhasznal6 webes profiljaba mentddik, nem vész el.

A kedvencek mez6 ikonja a feliilet bal oldalan lathaté sarga csillag. Erre az ikonra kattintva jelenithetd
meg ¢s tiintethetd el a kedvencek mezd.

Amennyiben a felsd mentisorral egy bizonyos feliiletet megjelenit, akkor minden feliileten megjelenik
egy "Hozzaadas a kedvencekhez" link, melyre kattintva fel tudja venni ezt a meniipontot a kedvencek
koz¢, ami ilyenkor bekertil a bal meniisor kedvencek mezdjébe. Ezutdn mar magan a feliileten nem jelenik
meg ez a felirat tObbé.

A kedvencek ablakban a mentipont neve mellett meg jelenik egy kis x ikon, mellyel a felvett meniipontot ki
tudja tor6lni a kedvencek koziil.

A Kedvencek mez6 jobb felsé sarkaban lathatd x-szel lehetdsége van bezarni ezt a feliiletet, amely ilyenkor
eltinik a bal meniisorbol. A kedvencek mezd eltlintetése, vagy megjelenitése a baloldali sarga csillag
ikonra kattintva is lehetséges.

2.3. Beérkezett iizenetek

A bal meniisor egyik mezdje az "Uzenetek" mezd, melyet a sarga boriték ikonra kattintva tud el6hozni,
vagy elrejteni a bal meniiben. Az {izenetek mez0t a sajat bezard gombjaval is eltlintetheti, mely egy kis x a
mez0 jobb felsd sarkaban.
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Az lizenetek mezdben harom meniipontot talal:

- Beérkezett iizenetek
- Elkiildott iizenetek
- Beallitasok

Ebben a mezdben a "Beérkezett iizenetek" linkre kattintva tekintheti meg beérkezett lizeneteit, és itt van
lehetdsége 1) lizenet megirasara is. A Neptunban iizeneteket kaphat a felsdoktatasi intézmény tanulmanyi
iigyekkel foglalkozé munkatarsaitol, az oktatoktol, és azoktol a hallgatoktol, akik szdméara On ezt az
iizenetekhez tartozo "Beallitasok" feliileten engedélyezte. Emellett a Neptun automatikusan kiild {izenetet
azokrol a rendszerben bekovetkezé eseményekrdl, amelyek Ont érinthetik (példaul adminisztratori
jegybeiras, adminisztratori targyfelvétel, stb.). Ezekrdl az tigynevezett rendszeriizenetekrdl az tizenetekhez
tartoz6 "Bedllitdsok" meniipont alatt olvashat bovebben, ahol e-mail és SMS értesitést is kérhet.

Azon lizenetei, melyeket még nem olvasott el, félkovér, betiivel jelennek meg, valamint a bal meniisor
"Beérkezett tizenetek" linkje is félkdvéren jelenik meg, mellette kis zardjelben pedig megjelenik a még
nem olvasott iizenetek szama. Igy az olvasatlan iizenetek latvanyosan elkiiloniilnek a mar olvasottaktol.

Az ilyen lizenetek sordban a targy mezo6 elott zart boriték ikon, mig az olvasott iizeneteknél ezen a helyen
nyitott boriték ikon lathato.

Talalkozo6 Kkiirasarol tajékoztato iizenet esetében a kiildo neve elott is megjelenik egy kis csoportot
abrazolé ikon, igy konnyebben megkiilonboztethetdek az ilyen jellegli tizenetek.

FIGYELEM! Uzenetek esetében hasznos a megjelenitett listat az érkezés idépontja szerint csdkkend
sorrendben megjeleniteni, de a cimsorban barmelyik mezdre (Kiildo, vagy Targy is) kattintva a teljes lista
tartalmat sorba rakhatja a kivalasztott mez6 alapjan.

A ,,Beérkezett lizenetek™ meniiponton az tizenetek 3 tipus szerint listdzhatoak:

- Egyedi iizenetek,
- Automatikus iizenetek,
- Osszes iizenet.

,Egyedi iizenetek” jelolonégyzetet valasztva listazaskor a rendszerben keletkezett lizenetek jelennek meg a
feliileten fliggetleniil attol, hogy oktat6tol, hallgatétol, adminisztratortdl érkezett a programon keresztiil.

Az ,,Automatikus iizenetek” kijelold négyzet igaz értéke esetén, csak az olyan iizenetek jelennek meg a
feliileten, melyek automatikus iizenetek, vagyis valamely esemény bekdvetkeztekor generalodo
rendszeriizenet. Ha az ,,Osszes iizenet” kijeldld négyzetet vélasztjak, akkor a korabbi miikddésnek
megfeleléen minden iizenet megjelenik a feliileten. Alapértelmezetten az ,,Osszes iizenet” jeldlénégyzet
alapjan jelennek meg az iizenetek. A kijelold négyzetek allapota mentésre keriil a felhasznalo profiljaba.

Az iizenetek listajat a nyomtatd ikonra, majd a megjelend nyomtatasi képnél a "Nyomtatds" gombra
kattintva tudja kinyomtatni. Az egyes iizeneteket pedig az ilizenet eldugrd ablakaban lathatdo "Uzenet
nyomtatiasa" gombbal.

Lehetdsége van tobb nyomtatdsi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltdtt nyomtatvanyok koziil valaszthat szdmos feliileten, igy
az intézmény elvardsainak megfeleld formatumot hasznéalhatja). Ha tobb sablon koziil valaszthat, akkor
sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.
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2.3.1. Uzenetek olvasasa és valasz irasa

Uzenet elolvasasahoz kattintson az iizenet sordban taldlhaté Targy oszlop linkjére. Az iizenet szdvegét a
felugro ablakban tekintheti meg. A "Valasz" gombra kattintva lehetdsége van az azonnali valaszadasra. Ez
az opcio rendszeriizenet esetében nem hasznalhatd. A valaszadasra ugyanazok a szabalyok vonatkoznak,
mint lizenet irdsakor.

2.3.2. Uzenetek torlés

Ha tordlni szeretne iizenetei koziil, akkor pipalja be a kivélasztott iizenet(ek) soradban talalhatd
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a "Torlés" gombra. Az iizenet eléugrd ablakaban is talalhatd egy torlés
gomb, amellyel szintén térdlheti az lizenetet.

Ha az adott oldalon 1év6 Gsszes lizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1€vo
legfelsd jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

2.3.3. Uzenet irasa

Uzeneteket a Neptun barmely felhasznaléjanak kiildhet (adminisztratorok, oktatok, hallgatok), am 6k csak
abban az esetben fogjak ezeket megkapni, ha a sajat beallitisaiknal engedélyezték az On szadmara az
iizenetek kiildését. Ellenkezé esetben On hibaiizenetet fog kapni, mikor megprobélja elkiildeni iizenetét. Az
iizenet kiildéséhez tudnia kell a célszemély Neptun kodjat is, melyet csak akkor lathat, amennyiben ezt a
fogado fél lehetdvé tette.

Uj iizenet irasahoz, kattintson az "Uj iizenet"linkre. A megjelené ablakban irja be a cimzett vagy cimzettek
Neptun kédjat (amennyiben tobb van, vesszdvel vélassza el egymastdl a kodokat), toltse ki az iizenet
targyat, ¢és gépelje be az iizenet szovegét! Ezen mezok kitoltése mindenképpen sziikséges az {izenet
elkiildéséhez. Az lizenet szerkesztéséhez HTML editor all rendelkezésére, mely segitségével szovegét
tetszés szerint szerkesztheti.

0j tizenet léEtrehozasa
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Az "Ervényesség vége" mezSbe egy datumot tud felvenni, amely utdn a Neptun automatikusan torli az
lizenetet a cimzett postaladajabol. Ezt a mez6t nem kotelezd kitdlteni.

Megirt lizenetét az "Elkiild" gombra kattintva kiildheti el. Az iizenetkiildés sikerességérdl a rendszer
visszajelzést ad.

A "Vissza" gomb segitségével, vagy a felugro ablak bezéarasaval az tizenet elkiildése nélkiil visszaléphet az
el6zd feliiletre.

FIGYELEM! Uzeneteket csak a Neptun kéd alapjan lehet kiildeni! Tobb cimzett esetén a kodokat
vesszovel valassza el egymastol!

Fajl csatolasa iizenethez

Az elkiildendd {iizenethez lehet fajlt csatolni. A fajl csatolasa két féle modon torténhet. ,,Létezo
dokumentum hivatkozas” gombbal a mar korabban feltoltott dokumentumok a dokumentum tarbdl, vagy
az ,,Uj dokumentum hivatkozas” gombbal teljesen uj dokumentumot lehet feltolteni. A feltoltott tizenet a
Leirds mezdben linkként jelenik meg. Az lizenet cimzettjénél a beérkezett iizenet mellett egy csatolas ikon
lathato mely jelzi, hogy az {izenetcsatolast tartalmaz. A csatolas ugy tekinthetd meg, hogy meg kell nyitni
az lizenetet ¢s az ott talalhato linkre kattintani. A linkre kattintds utan megjelenik a kapott dokumentum
adatait tartalmazo ablak, melyben a Fajl let6ltése linkre kattintva a csatolt dokumentum megtekinthetd.

FIGYELEM! Az iizenethez dokumentum csatolasi lehetoség csak akkor érheto el, ha az intézmény
hasznalja a Neptun Meet Street modult.

2.4. Elkuldott tizenetek

Ezen a feliileten elkiildott {izeneteinek listajat tekintheti meg (ezek lehetnek Gjonnan irt lizenetek, vagy
valaszok).

Az lizenetek soraban megjelenik az lizenet targya ('"Targy' oszlop), illetve az ,,Elkiildés idopontja” mezd is,
ez segiti az lizenet azonositasat kereséskor. Ezen kiviil a cimzett is megjelenik, de amennyiben tobb cimzett
is van a mezoOben, csak az els0t mutatja itt meg a rendszer, a teljes cimzett listat az lizenet megtekintésekor
nézheti meg.

2.4.1. Elkiildott iizenetek olvasasa

Az lzenet tartalmat az adott Uzenet soraban talalhato Targy oszlop linkjére kattintva jelenitheti meg.
Az elkiildott iizenet eléugré ablakaban van lehetésége nyomtatasra az "Uzenet nyomtatisa" gombbal.
Lehetdsége van tobb nyomtatdsi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetévé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltdtt nyomtatvanyok koziil valaszthat szdmos feliileten, igy
az intézmény elvardsainak megfeleld formatumot hasznéalhatja). Ha tobb sablon koziil valaszthat, akkor
sablonvalasztd ablak jelenik meg, ha csak egy sablon van a rendszerbe feltdltve, akkor a program
automatikusan azt a pdf.-et kezdi nyomtatni.
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2.4.2. Elkiildott lizenetek torlése

Ha t6rolni szeretne iizenetei koziil, akkor pipéalja be a kivalasztott iizenet(ek) soraban talalhato
jelolonégyzete(ke)t, majd kattintson a lista alatt talalhaté "Torlés" gombra. Az lizenetet megtekintéskor is
torolheti az eléugro ablakban talalhatd "Torlés" gombbal.

Ha az adott oldalon 1évd Osszes ilizenetét ki szeretné tordlni, akkor kattintson a "Torol" oszlopban 1évo
legfelso jelolonégyzetre, majd a "Torlés" gombra.

2.5. Beallitasok

A feliileten talalhat6 fiileken 1épkedve az lizenetkiildéssel, és fogadéssal kapcsolatos bedllitdsokat végezheti
el. Bedllithatja, hogy mely hallgatoknak tiltja, illetve engedélyezi az iizenetkiildést az On szamara, illetve
megadhatja, hogy milyen formédban és milyen tipusu ilizeneteket szeretne fogadni, valamint eléfizethet az
SMS-ben torténd tajékoztatasra is.

2.5.1. Uzenetfogadas engedélyezése (tiltasa)

Itt lehetséges a tobbi hallgatd szdmara az iizenetek kiildésének engedélyezése, vagy tiltdsa.

Az "Uzenetek fogadasanak engedélyezése minden hallgatéra" valasztogombnal a "Tilt" opciot valasztva
altalanosan tiltja az 6sszes hallgatonak, hogy iizenetet kiildjenek az On szdmara. Az "Engedélyez" opciok
hatdséara az Osszes hallgatd szamara lehet6vé valik az tizenetkiildés.

Amennyiben néhany hallgatora nem szeretné, hogy a fenti tiltas vagy engedélyezés vonatkozzon, akkor a
felillet aljan talalhatdé "Kivételek" listajaba sziikséges felvenni az adott felhasznalo(ka)t. Akéarmelyik
véltozatot is alkalmazta (globalis tiltas vagy engedélyezés), kattintson az "Uj kivétel" gombra, és adja meg
annak a hallgatonak a Neptun kodjat, akinek a fenti szabalytol fiiggden engedélyezi, vagy éppen nem az
iizenet kiildését, és valassza a megfeleld jelolot. A szabalyt rogzitse a "Mentés" gombbal. Ezutan az
elmentett szabaly megjelenik a feliileten, és a késébbiekben modosithatd és tordlhetd ("Torlés" jelold, majd
a "Kijelolt szabalyok torlése" gomb) is, a megfeleld gombra kattintassal.

FIGYELEM! Az oktatoktol, vagy az adminisztratoroktol érkezé levelek, valamint az automatikus
rendszeriizenetek fogadasa nem tilthato le a rendszerben!

2.5.2. Automatikus értesitések

Itt van lehetdsége meghatidrozni, hogy milyen tipusu iizenetekrél szeretne értesitést kapni e-mailben
¢s/vagy SMS formajaban.

FIGYELEM! Az SMS szolgaltatas igénybevétele csak regisztraciot kovetéen lehetséges ("SMS
szolgaltatas" fiil/ "SMS szolgaltatdis megrendelése" gomb). Email formajaban pedig amennyiben
rendelkezik "Hivatalos" tipust elektronikus levélcimmel akkor arra, amennyiben nem, akkor a magan
cimére fog érkezni az {lizenet. Az e-mail cimek felvitele a "Sajat adatok"/ "Elérhetdségek" meniipont
"Email cimek" fiilén lehetséges! Fontos, hogy meg kell hataroznia egy alapértelmezett e-mailcimet is,
automatikusan erre érkeznek az lizenetek.
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Az SMS szolgaltatas elérhetosége attol fiigg, hogy az intézmény hasznilja-e ezt a modult.

Az tizeneteknek alapvetden négy tipusa van: alkalmazotti, hallgat6i, tanulmanyi, és pénziigy. Mind a
négy tipust kérheti e-mailben és SMS-ben is.

A nagy kategoridkon til rendszeriizenetet kaphat kérvényekkel és kérdéivekkel kapcsolatos teenddkrol,
értesitésekrdl is.

Az "Email" és "SMS" oszlopban 1év6 jelolonégyzetekbe pipat téve allithatja be, hogy igényli-e az adott
sornak megfeleld {lizeneteket. Tehat példaul, amennyiben szeretné e-mailben is megkapni az intézmény
alkalmazottai altal kiildott tizeneteket, ugy az "Alkalmazotti" sor mellett pipalja be az "Email" oszlop alatt
talalhato jelolonégyzetet.

A jelolonégyzetek kivalasztasa a csoport neve melletti jelolonégyzettel egyszerre is lehetséges, de minden
iizenettipust kiilon-kiilon is kivalaszthat. Amennyiben a csoportos kivalasztast hasznalja, ugy a csoport
minden tagjahoz automatikusan bekeriil a kijelolést.

Az egyes csoportokat kinyithatja, vagy bezarhatja a csoport eljén lathatd +, vagy — jel segitségével.

A bedllitasokat a "Mentés" gombbal rogzitheti.

A kovetkezd iizenettipusok beallitasa lehetséges:

- Vizsgaztatassal kapcsolatos iizenetek
(Vizsgaidopont valtozas,Vizsga vardlistarél bekeriilés,Adminisztratori vizsgalejelentkeztetés,
Vizsgaterem valtozas)

- Pénziigyekkel kapcsolatos iizenetek
(Befizetési  kotelezettség  kiirdsa,  Osztondij  kifizetés  teljesiilése,  Befizetés a
gyljtdszamldra,Visszautalds a gylijtdszamlarol, Befizetési kotelezettség modositasa, Befizetési
kotelezettség torlése)

- Jegybeirassal kapcsolatos iizenetek
(Vizsgajegy  beiras, Félévkozi feladat eredményének beirdsa, Jegybeiras,Vizsgajegy
torlése,Kurzusjegy torlése, Kurzusjegy modositasa, Vizsgajegy modositasa)

- Tiltasokkal kapcsolatos iizenetek
(Féléves targyjelentkezés tiltas,Féléves vizsgajelentkezés tiltas,Adott targy vizsgajelentkezés tiltas)

- Targy- és kurzusjelentkezéssel kapcsolatos iizenetek
(Kurzus varolistarol  bekeriilés, Targyjelentkeztetés adminisztrator altal,Kurzusjelentkeztetés
adminisztrator ~ altal, Targyrol vald lejelentkeztetés adminisztrator altal,Kurzusrol  vald

lejelentkeztetés adminisztrator altal)

- Kérvényekkel kapcsolatos iizenetek
(Kérvény elfogadasa,Kérvény elutasitasa)

- Tanulmannyal kapcsolatos iizenetek
(Tanulmanyi statuszvaltozas,Pénziigyi statuszvaltozas)

- Kérdéivvel kapcsolatos iizenetek
(Ertesités kérdoiv 1étrejotténél, Figyelmeztetés kérddiv kitdltésére hataridé kozeledtével)

- Oktato vagy adminisztrator altal kiildott iizenetek

- Hallgatok altal kiildott iizenetek
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Uzenettipusok beillitasa

Mentés
[F Tipus
[=l vizsgaztatassal kapcsolatos iizenetek
Tipus
Vizegaterem valtozas
Vizega vardlistardl bekerilés
Vizegaiddpont valtozas

Adminisztratori vizegalejelentkeztetés

[=] 1egybeirassal kapcsolatos iizenetek
Tipus
Vizegajegy beirds
Kurzusjegy térlése
Vizegajegy mddositdsa
Kurzusjegy modositdsa
Vizsgajegy torlése
Jegybeirds

Félévkozi feladat eredményének beirdsa

=l Targy- és kurzusjelentkezéssel kapcsolatos iizenetek
Tipus
Kurzusrdl valé lejelentkeztetés adminisztrator ltal
Targyrol valo lejelentkeztetés adminisztrator altal
Kurzusjelentkeztetés adminisztrator altal
Kurzus varclistardl bekerilés

Targyjelentkeztetés adminisztrator altal

=l Tiltadsokkal kapcsolatos iizenetek

Tipus

Uzenettipusok engedélyezése

2.5.3. SMS szolgaltatas

Ez a fiil abban az esetben jelenik meg a hallgatoi feliileten, amennyiben az intézmény megrendelte ezt a

modult.

Ebben az esetben az 'SMS szolgaltatas megrendelése' gombbal jutunk el az SMS szolgaltatas feliiletére.

=40

Email SMS

email [sms

EEEE
O FE & &

Oemail Osms

HEEEEEE
HEEEEEE

Hemail Osms

EEEEE
K EEEE

Oemail Osms

NEPTUN

E-mail cim: |

Jelszo: |

Elfelejtette jelszavat?

Az SMS pa’/ megjelend feliilete
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A SMS portélra torténd elsd bejelentkezéskor eldszor regisztralni kell a feltételek elfogadasa utan. A portal
ezutan valik hasznalhatova és ezutdn az Gjabb adag SMS megrendelésekor a Neptun webes feliiletrdl mar
bejelentkezés nélkiil I1éphetiink az SMS portal feliiletére.

Az SMS értesitések megrendelésének, hasznalatanak bévebb leirasat az SMS portalon talalja meg.

2.6. Aktualitasok

Az "Aktualitdsok" baloldali meniipont alatt a Neptun hasznélatdhoz, vagy egyéb szempontbol fontos
informaciokat olvashat. Az aktualitasok mezd el6hivasdhoz, vagy elrejtéséhez a baloldali A betii ikonra
kattintson. A mez6t a sajat x lezar6 gombjaval is eltlintetheti a bal meniisorbol. A kisablak frissités
gombjara kattintva frissitheti a mezd tartalmat.

2.7. Naptar

A naptar mez6 a baloldali kis naptar ikonnal jelenitheté meg, vagy tévolithatd el a bal meniisorbol. A
naptar mez6 a sajat kis ablakanak bezardé x gombjaval is eltlintethetd, a frissités gombra kattintva pedig
tartalma frissithetd.

A Naptar a tanorakat, vizsgakat és talalkozokat jeleniti meg. A bal meniiben foglal helyet, igy lehetdsége
van barmikor répillantani, mindig kéznél van. Honapra bontva van lehetdség a napok és a hozzajuk tartozé
alkalmak megjelenitésére. Honapot a fejléc két sz€élén talalhato nyilra kattintva tud valtani. Lehetdsége van
a tanorak, vizsgak és taldlkozok kiilonbozé varidcidban torténd megjelenitésére, akar csak egy tipus
kivalasztasaval. Vélasztani a megfeleld szoveg melletti jelolonégyzettel tud.

Amennyiben az egyik napra kattint a naptarban, akkor a ”Tanulmanyok / Orarend” feliiletre navigalja a
program, ahol precizebben is megtekintheti idobeosztasat, lehetdsége van targy és kurzusadatok bdvebb
megjelenitésére.

A naptarban és az orarendben képzés fiiggetleniil jelennek meg a kiilonféle alkalmak. Amennyiben innen
kiindulva egy tanoréaval, vagy vizsgaalkalommal kapcsolatban tovabbi miiveleteket szeretne végrehajtani,
akkor az csak abban az esetben lesz lehetséges, ha a "Képzés"-nél kivalasztja az adott tdrgyhoz, vagy
vizsgahoz tartozo képzést.
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3. Sajat adatok

3.1. Személyes adatok

A feliileten lathatja alapvetd személyes adatait (pl. lakcim, név, allampolgarsadg, addazonosité szam,
sziiletési datum, ...stb.), és itt van lehetdsége ezek mddositasara is, az "Adatmédositas" gombra kattintva.

FIGYELEM! Az itt megjelend adatai alapvetd fontossagliak tobbek kozott a koltségtérités utan jard
adokedvezményhez, az 0Osztondij-kifizetéshez, vagy a tarsadalombiztositasi ellatds igénybevételéhez
sziikséges adminisztracidhoz, ezért csak indokolt esetben valtoztasson ezeken!

3.1.1. Diakigazolvany adatok

A Személyes adatok feliilet aljan megjelenitésre keriilnek a hallgatbhoz tartozo allando és ideiglenes
didkigazolvany adatok.

A didkigazolvany sordban megjelennek a didkigazolvany alapvetd adatai: az igazolvany tipusa (allando,
ideiglenes), az igazolvany sorszdma, kiadas datuma, érvényesség ideje, valamint a tagozat (ez a hallgatd
képzésének tagozata, mely lehet példaul nappali, levelezd, vagy esti).

A sorvégi "Lehetdségek" -re kattintva az egyes didkigazolvanyhoz tartozo matrica és esetleges személyi lap
adatait lehet megnézni. A didkigazolvanyok érvényességi ideje is feltlintetésre keriilt a feliileten, illetve

ideiglenes igazolvany esetén az eléugré ablakban.

Figyelem! Az ideiglenes diakigazolvany kizarolag a hozza tartozo személyi lappal egyiitt érvényes, a
személyi lapnal feltiintetett érvényességi idopontig!

Matricak, Személyi lapok (=E3 |

R B A
Matricak — ¢ y

Dldalméret| 20 ~

Sorszam Kiadas datuma Felév

1004 2011. 05. 06 2010/11/1

Talalatok szama:1/1 (62 ms)
Szemelyi lapok — ¢ 7

Oldalméret|20

Sorszam Kiadas datuma Ervényesség
73026418 2011. 05. 06 2011. 07. 05
73026436 2011. 05. 05 2011, 07. 04

Talalatok szama:2/2 (47 ms)

Igeigelenes didkigazolvany adatai
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3.1.2. Alapadatok moddositasa fiil

Itt adhatja meg megvaltozott adatat, vagy adatait. A ,,Modositas elkiildése” gombbal a kivant modositasi
kérelmet a rendszer rogziti, errdl visszajelzést ad.

Adatmodositasi kérelmek @@u

| Alapadatok modositasa ;l Adatmédositasi kérelmek |
B A |

| Alapadatok médositasa

# Elétag:
¥ Vezetéknév: igrasay

¥ Keresztnév: Abos

# Csalédi Zllapot: fN.ﬁt!?ﬂ v
# Gyerekek szama: 0

werse

 TAJ szam: 085148587

& Addazonositd:
& Utlevél szama:
& Utleveél érvényessége: [ jﬁ

(o
i/ BiintetGjogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy adataim megfelelnek a valasagnak.

Személyes adatok modositasa

Az elkiildott modositas elfogadéasa az intézményi beallitasoktol fiiggden automatikusan megtorténik, vagy
egy adminisztratornak kell manuélisan elfogadnia azt. Az utdbbi esetben eléfordulhat, hogy adatvaltozasat
személyesen is be kell jelentenie €s dokumentumokkal igazolnia a Tanulmanyi Osztalyon. Ilyenkor az
elkiildott modositas a "Személyes adatok" feliileten nem fog egybdl megjelenni, csak azutdn, hogy
elfogadtak azt. Az On intézményében érvényes beallitasokrol és az adatmodositas igazolasahoz sziikséges
dokumentumokroél a Tanulméanyi Osztalyon, vagy az intézménye altal publikalt tajékoztatokbol kaphat
bdvebb informaciot.

3.1.3. Adatmodositasi kérelmek fiil

Itt lathatja az eddig elkiildott adatmodositasi kérelmeit, és a lista utolsd oszlopaban, az "Elfogadva"
jelolonégyzetben azt, hogy az adott kérelmet elfogadtak-e mar, avagy sem.

3.2. Képzettség

Ezen a feliileten lathatja a rendszerbe felvitt, kordbban szerzett végzettségeit €s nyelvvizsgait.

Korabbi képzettségeivel kapcsolatos adatokat csak megtekintheti, valtoztatasra itt nincs lehetdsége. Ha
valamelyik adata tévesen keriilt rogzitésre, vagy 0j végzettséget szerzett, akkor az ezt igazold
dokumentumokkal egyiitt, személyesen kell ezt bejelentenie intézménye Tanulmanyi Hivatalaban.
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3.2.1. Eloképzettség fiil

Itt lathatja a korabban megszerzett képzettségeit (érettségi, foiskolai, egyetemi diploma, stb.). Kézépfoka
és fels6foku végzettségeinek adatai kiilon blokkokban jelennek meg. Tobbek kozott tartalmazzak az adott
intézményhez kapcsolddo tanulményok befejezésének datumat, a képzés tipusat, vagy a végzettséghez
kapcsolodd okmany azonositdjat.

3.2.2. Nyelv fiil

Itt lathatja a kordbban megszerzett és a rendszerbe felvitt nyelvvizsgait. Minden nyelvvizsga kiilon
blokkban jelenik meg a hozza tartozé adatokkal. Itt rogzitve van, hogy milyen nyelvbdl, mikor és milyen
fokon szerzett nyelvvizsgat. Tartalmazza, hogy a nyelvvizsga milyen tipusu, valamint a bizonyitvany
azonositojat és azt is feltlinteti, hogy egynyelvii, vagy kétnyelvii, szakmai, vagy altalanos nyelvvizsgérol
van-e Sz0.
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3.3. Elérhetoségek

Ezen az oldalon adhatja meg és szerkesztheti elérhetdségi adatait, ezen beliil email cimeit, telefonszdmait,
postai elérhetdségeit és honlapcimeit. Ezeket az adatokat, személyes jellegiik miatt Ondn kiviil csak a
megfeleld jogosultsdggal rendelkezé adminisztratorok lathatjak a rendszerben.

A feliileten az ,,Email cimek”, ,,Cimek”, ,,URL cimek” ¢s a ,, Telefonszamok” flileken 1épkedve lathatja a
mar felvitt elérhetdségeit, itt modosithatja és tordlheti ezeket, illetve 0j adatokat vehet fel a rendszerbe.

FIGYELEM! Elérhetéségeineck megaddsa és naprakészen tartdsa nagyon fontos, mivel egyrészt
intézménye dolgozodinak igy lehetdségiik van felvenni Onnel sziikség esetén a kapcsolatot, masrészt a
Neptunon beliil Onnek kiildétt {izenetekrdl csak e-mail cime, ill. mobiltelefonszama megadésa esetén tud e-
mailben, illetve SMS-ben értesitést kapni, harmadrészt pedig allandd lakcimének a postai uton vald
kapcsolattartason kiviil fontos szerepe van tobbek kozott az intézményi adatszolgaltatasban és a befizetett
koltségtéritésrol készitett szamlak helyes kiallitasaban is.

3.3.1. Uj elérhetéség megadasa

Uj elérhetéség felviteléhez hasznalja az adott fiilon talalhaté a ,,Uj ... ” felirati gombokat, és a megjelend
feliileten vigye fel az 0j informéciokat, majd kattintson a ,,Mentés” gombra.

Alapértelmezett e-mail cim

A rogzitett e-mail cimek koziil minden hallgatonak, alkalmazottnak kell lennie egy és csak egy
alapértelmezett e-mail cimének. Az alapértelmezett pipa nem tipusonként (hivatalos, magéan) hasznalhato,
hanem az Osszes cimre vonatkoztatva tipustol fiiggetleniil. Az Osszes email cim koziil csak egy lehet
alapértelmezett.

A program miikddése alapjan, amennyiben nem szerepel még email cim, akkor ha {j email cim keriil
felvételre, akkor automatikusan bepipalasra keriil az "Alapértelmezett jelolonégyzet", tipus beallitastol
fiiggetlentil. Ha egy email cim szerepel és az Alapértelmezett jeloldnégyzetbdl kivételre keriil a pipa akkor
a program figyelmeztet, hogy ,,Nincs alapértelmezett e-mail cim!”. Ha tobb email cim szerepel, amelyeknél
ki van toltve a tipus és egy olyan ciménél keriil megjeldlésre az "Alapértelmezett" pipa ahol eddig iires volt
a jelolonégyzet, akkor a korabbi email cimbdl, amely megjeldlésre keriilt alapértelmezettként a program
kiveszi a jelolénégyzetbdl a pipat.

Ha alapértelmezett cimet tordl, akkor automatikusan a legutolsénak rogzitett email cim lesz az
alapértelmezett. Ha rogzitésre keriil egy j email cim és nem keriil kitdltésre az email cim tipusa akkor
automatikusan az utolsonak felrogzitett email cim lesz az alapértelmezett. Tehat mindig a ,,Hivatalos”
tipusu email cim lesz az alapértelmezett, ha pedig nem adunk meg tipust akkor a legutolsonak felrogzitett
email cim lesz az alapértelmezett, akkor is ha mar van egy hivatalos tipust alapértelmezettnek megjelolt
email cim.

3.3.2. Elérhetoség modositasa

Amennyiben modositani szeretne egy adatot, kattintson az adott sor végén talalhato ,,Lehetoségek™ linkre,
majd a "Modositas" feliratra, és a felugré ablakban végezze el a kivant valtoztatasokat, majd kattintson a
,Mentés” gombra.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menii.
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3.3.3. Elérhetoség (ek) torlése

A rendszer a torlést is engedélyezi, ha a torlend6 adatsorban 1év6 ,, Torol” jel6lot bepipalja, majd a ,, Torlés”
gombra kattint. Abban az esetben, ha egyszerre akarja kitérélni az adott fiilon talalhaté eddig megadott
Osszes adatot, akkor pipalja be az oszlopfejlécben 1évo jelolonégyzetet, amelynek hatdsira az Gsszes
adatsorban  taldlhato  jelolébe  pipa  keriil, majd  kattintson a  ,Torlés”  gombra.

3.3.4. Adatok nyomtatasa

A listakat kinyomtathatja, ha el0szor a lista tetején jobb oldalt taldlhatd6 Nyomtaté ikonra, majd a
megjelend ablakban a ,,Nyomtatds” gombra kattint.

3.3.5. Cimmodositasi kérelmek

Az elérhetdségei koziil a cimadatok mddositasa a jelen leiras elején emlitett okok miatt némileg kiilonbozik
a tobbitél. Ha modositja valamelyik cimét, vagy uj cimet vesz fel, akkor az bekeriill a cimmoddositasi
kérelmek koz¢é - ezeket a cimek felett jobb oldalon talalhaté "Cimmodositasi kérelmek" gomb segitségével
tekintheti meg -, és attdl fliggben, hogy az intézmény milyen beéllitdsokkal hasznalja a Neptunt, a kérelem
automatikusan elfogadasra keriil, vagy egy adminisztratornak kell azt manuélisan elfogadnia. Az utobbi
esetben el6fordulhat, hogy adatvaltozasat személyesen is be kell jelentenie és dokumentumokkal igazolnia
a Tanulméanyi Osztadlyon. Ezutdn az adott kérelem mellett taldlhatdo ,Elfogadva” felirat alatti
jelolénégyzetbe pipa kertil.

A kérelmeket datum szerint is sorrendezheti, igy egyszeriibb nyomon kdvetni valtoztatasi igényeit.

Az el nem fogadott cim modositasi kérelmek jelolonégyzet segitségével, majd a "Kijeloltek torlése"
gombra kattintva torélhetok.

A cimek felvitelekor, vagy modositasakor a varos begépelésével automatikusan t61tédik az irdnyitdszam ¢€s
a megye (amennyiben magyar cimrdl van szd). Az irdnyitdszam begépelésekor pedig automatikusan
toltddik a varos és a megye.
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3.4. Beallitasok

Ezen az oldalon van lehetdsége megvaltoztatni a belépési jelszavat €s a loginnevét, itt allithatja be a
Neptun kinézetét ("Témak" meniipont), valamint itt van modja meghatdrozni, hogy hallgatotarsai szamara
a ,,Hallgatok keresése” meniipontban mely adatai megjelenitését engedélyezi.

FIGYELEM! A login név-valtoztatas és a jelszovaltoztatas fiilek csak abban az esetben jelennek meg,
ha az intézményben ezek a funkciok engedélyezettek.

3.4.1. Loginnév valtoztatas (opcionalis)

Itt a Neptunba val6 belépéshez hasznalt login nevét (azonositdjat) tudja itt megvaltoztatni, ami alapesetben
az On Neptun kodja. A valasztott login nevet irja be az "Uj login név" mezobe, majd kattintson az alatta
talalhatd6 gombra. A megadott login névben csak nagybetiiket ¢és szdmokat adhat meg.

FIGYELEM! Biér a fent leirt médon megvaltoztathatja a login nevét, a Neptun kodja valtozatlan marad, és
a tovabbiakban is ezt fogjdk hasznalni tanulmanyi {igyekben az On azonositasara, igy ezt mindenképpen
jegyezze meg!

3.4.2. Jelszdvaltoztatas fiil (opcionalis)

Ezen a fiilon a Neptunba vald belépéshez hasznalt jelszavat valtoztathatja meg. El0szor adja meg régi
jelszavat, majd kétszer az ujat, és kattintson a "Jelsz6 valtoztatasa" gombra. A sikeres jelszovaltoztatasrol a
rendszer visszajelzést ad. Célszerli, ha masok altal nehezen kitalalhato, egyedi szam-betli kombinaciora
cseréli jelszavat. A jelszavakban a magyar abc kis és nagybetliit és szamokat is megadhat.

FIGYELEM! Amennyiben az On intézménye kiilsé rendszert hasznal az authentikélasra - vagyis nem a
Neptunon beliil kell beallitania a jelszavat - akkor itt nincs lehetdsége jelszot valtoztatni, ezt a kiilsd
rendszerben teheti meg.

Weben belépéskor is, valamint jelszocserénél, jelszomodositasnal figyelmeztetd lizenet jelentkezik, ha a
Caps Lock be van kapcsolva.

FIGYELEM! Bizonyos idokozonként ajanlott jelszot valtoztatni, mivel igy megakadalyozhatja, hogy
illetéktelen személyek férhessenek személyes bedllitdsaihoz és adataihoz. Ebbdl az okbdl kifolyodlag, a
rendszerbe val6 els6 belépéskor automatikusan ez a feliilet jelenik meg.

EKKOR MINDENKEPPEN VALTOZTASSA MEG JELSZAVAT, NE HASZNALJA A
SZULETESI DATUMAT A KESOBBIEKBEN!

3.4.3. Keresés engedélyezése fiil

Itt allithatja be, hogy a tobbi hallgat6 a "Hallgatok keresése" meniipontot hasznalva mely adatait lathatja a
rendszerben. (Ha tehat példaul a "Neptun kod" rovatban az "Engedélyezés" opcidt valasztja, akkor mas
felhasznalok a "Hallgatok keresése" feliileten a Neptun kodja alapjan megtaldlhatjdk Ont.)
A kivant beallitasok kivalasztasa utan kattintson a "Mentés" gombra.
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3.4.4. Profilkezelés

Itt a "Profil torlése" gombbal lehetdésége van eltorolni az addig a program altal személyre szabottan
elmentett felhasznaloi beallitasokat. Ilyenek példaul a kiilonbozd feliiletek sorrendezési beallitasai, vagy
keresési beallitasai, melyeket a program elment. A profil torlésével a program alapértelmezett beallitasait
kapjuk vissza.

3.4.5. Becenév

Itt lehetdsége van becenevet beallitani, mely gyakorlatilag megfelel az angol nyelvii weboldalak,
programokban hasznélatos "nickname" kifejezéssel. Lényege, hogy a Neptun kiilonbozo feliiletein ezen a
becenéven anonim moddon is meg tudjon jelenni, illetve ezaltal is kereshetd legyen (pl. 0j talalkozo
kiirasakor a cimzettek kivalasztasanal). A becenév jelenleg a kollaboracios téren szolgélja a keresés
megkonnyitését hallgatok és oktatok szdmara, ezért kérjiik, hogy megadasanal erre legyen figyelemmel.

FIGYELEM! A becenév csak az NMS modul hasznalatanal elérheté meniipont.

3.4.6. Outlook export

A naptar/orarend bejegyzéseit lehetdség van exportalni Microsoft Outlook levelezd programba (Normal
nézetben), erre szolgal az ,,Outlook export” feliilet. Az Outlook export link megjelenik a bal meniisor
Naptar alkalmazasa alatt is, valamint az o6rarend feliileten is normal nézetben (valamint NMS-ben a Naptar
feliileten az orarendhez hasonld6 modon).

FIGYELEM! Az osszevont és a féléves naptar/orarend nézet nem exportalhato!
Az Outlook export linkre barhol kattint a programban, automatikusan erre a kezel6feliiletre jut.
Két féle export all rendelkezésre:

1. Automatikus frissités
2. Kézi frissités

Automatikus frissités

,1de kattintva tudja beallitani az Outlook-ban” feliratt linkre kattintva az 0sszes naptar, illetve orarendi
bejegyzés betdltdédik a Microsoft Outlook programba.

Az engedélyezést kdvetden a Microsoft Outlook ujrainditasaval, illetve a levelezd programban kézi mappa
szinkronizalassal a bejegyzések frissiilni fognak. Ehhez nem sziikséges ismételt, tobbszori export.

Kézi frissités

Kézi frissités esetén a Neptun webes feliileten megadhat6 egy iddintervallum, amely intervallumban 1évo
bejegyzéseket exportaljuk.

A ,,.Datumtél” mezd az aktualis napi datummal t61tédik ki alapértelmezetten, a ,,Datumig” mez6 pedig a
kovetkez6 honap ugyanezen napjaval toltodik alapértelmezetten.

Csak azon tipusu bejegyzések keriilnek exportalasra, amelyek a baloldali naptarban vagy az NMS oldali
naptarban, illetve az 6rarendben a megjelenitendd elemeknél kijeldlésre kertilnek.

Megnyitassal azonnal betdlthet6 az allomany a Microsoft Outlook programba. Mentést valasztva pedig egy
.cs (iCalendar) f3jl keriil mentésre, amely a Microsoft Outlook programba importalhato.
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A kézi frissités esetén, az .ics fajl betoltését kovetden a levelezéprogram mappa szinkronizaldsaval nem
fognak az orarendi bejegyzések frissiilni a Microsoft Outlook programban.

> Beillitasok

Hozzdadas a kedvencekhez

Loginnév valtoztatas | Jelszd valtoztatdsa | Keresés engedélyezése

‘ Profil kezelés

‘ Becenéwv ‘ Outlook export

Automatikus frissités
Ide kattintva tudja beallitani az Outlock-ban

Kz frissités

% Détumtsl: 2011, 06. 28. i
# Datumig: (2011, 07. 28. &
> Képzés: Mlszaki menedzser (Felv. &ve:1997/938 [Mappalily b
¥ Orak Vizsgék
Talalkozék Feladatok

Feliratkozasi listak

Cutlook export

Képzésvalaszto lehetdség

A feliileten a datummezdk alatt megjelenik egy képzésvalaszté legordiild menii is, igy a kivalasztott
képzésre vonatkozo eseményeket tetszés szerint tudja exportalni.

Ha az Outlook exportkor beallitott iddintervallum nem tartalmaz naptari bejegyzést, akkor errdl
figyelmezteto iizenetet kap, igy megeldzhetd a felesleges iires export.

[ Hiba ¢

- A megadott iddn beldl nincsenek naptarbejegyzések. Prahalkozzon tovabhbi
ezemeények megjelenitézével vagy hosszabb iddintervallum megadasavall

Visszajelzb lizenet ires exportnal
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4. Tanulmanyok
4.1. Képzés adatok

A meniipontra Iépve lathatja a képzéséhez, szakjahoz, (szakjaihoz) és szakiranyahoz, szakiranyaihoz
tartozo6 adatokat. Ez a feliilet tijékoztatasra szolgal, Onnek valtoztatasra itt nincs lehetdsége. Amennyiben
adataiban valtozas kovetkezett be, vagy tigy véli, hogy téves adatok jelennek meg a feliileten, akkor kérjiik,
vegye fel a kapcsolatot intézménye Tanulmanyi Hivatalaval!

FIGYELEM! A feliilleten csak azok a szakiranyok talalhatoak, melyekre Ont mar felvették. Szakirany
jelentkezéshez az "Ugyintézés" menii "Szakirany jelentkezés" meniipontjat veheti igénybe, azonban az itt
megjelolt jelentkezések sem azonnal jelennek meg a sajat szakirdnyok kozott, hanem csak a jelentkezés
lezdrasa utan. Ameddig nincsen szakiranya a kovetkezd felirat jelenik meg: "Onnek nincs felvett
szakiranya".

FIGYELEM! A felileten mindig az aktualisan kivalasztott képzésének adatairdl tajékozodhat.
Amennyiben tobb képzésen is részt vesz, ugy a webes feliilet fejléce felett taldlhaté "Képzés" feliratra
kattintva, a megjelend felugré ablakban egy legordiild listdbol valaszthat a képzései koziil, ezutan a
feliileten az ahhoz tartoz6 informéciok fognak megjelenni.

4.2. Féléves adatok

Ezen a feliileten lehetdsége van féléves bontasban megjeleniteni egy-egy féléve alapvetd adatait, az ebben
a félévben felvett targyait, valamint itt is lehetdsége van megtekinteni az egyes targyak részletes adatait, és
a targybol szerzett eredményeket. (Emellett Eldzetes targyjelentkezési, Végleges targyjelentkezési ¢€s
Kurzusjelentkezési idészakban a targy adatoknal lehetdsége van kurzusvaltoztatasra, illetve az adott targy
leadasara is.)

A feliiletre 1épéskor automatikusan az aktualis félév targyai jelennek meg.

4.2.1. Kivalasztott félév adatainak megjelenitése

A "Félévek" legordiild listabol vélassza ki a megjelenitendd félévet, majd kattintson a 'Listdzas' gombra!
Igy listizhatja a félévhez tartozo targyakat. Ekkor az 'Alapveté féléves adatok' blokkban megjelennek a
kivalasztott félévre vonatkozé alapvetd informaciok is, ugy, mint pl. "Evfolyam", "Statusz", "Pénziigyi
statusz", ...stb.

Itt jelenik meg a "Rangsorl" és "Rangsor2" mez0 is, amennyiben az intézmény hasznalja a rangsorolast és
ugy allitja be a Neptunt, hogy ezek az értékek a hallgatok szamara is latszodjanak. A rangsor két szamitési
mad alapjan egy létszdmadatot és ahhoz képest - a rangsorolds alapjan - betdltott helyét jeleniti meg x/y
formaban (a szamitdsi modok intézményenként valtozhatnak, igy ha tovabbi kérdése van ezzel
kapcsolatban forduljon intézményéhez!)

Kiadas: 2011.07.01. Verzio: 3.2. Oldalszam: 32 / 97



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

? Féléves adatok

| Félév valasztas Feélevek: 2010/11/1

% Félévek: [z010m111 I

& Evfolyam & Statusz Aktiv
= Tankar O = Penzlgyi statusz .ﬁllamilag finanszirozott

& Sremdsster 13 & Beiratkozas 2010, 10. 26.

EZh. ¢ s
Felvett targyak a kivalasztott félévben - 7

i Oldalméreti_-éb. V_

Kod Targy neve Kredit Targytipus Vizsgara jelentkezhet
BKOQG-ALU-24872V L7 ur velueszet alanial i Kateleza Lehetdzegekk
MKQB-V3A-36743V vallalati ossdasagts 3 Katelezo Lehetdzegekk

Taldlatok szama:2/2 (0 ms)

Féléves adatok

4.2.2. Eredmények megtekintése
A targy soranak végén talalhaté "Lehetdségek" felirat alatt taldlhatd ,,Eredmény” mezdre kattintva egy
felugro ablakban megjelenik az adott targybdl elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listaja. line

.57 Q (=)
Felvett targyak a kivalasztott félévben e Y
s T?rg“'[ E_F!atok | Oldalméretfgq V
Kod Targy neve Kredit Taragytipus | Tétel kiirasa
BKQG-A1U-24572V L ili mvelvészet alapia 1 Kdtelezd - v " Lehetdségekk
MKQE-V3A-36743V /allalati gazdassgtan 3 Katelezd Lehetdségelkd

Talalatok szama:2/2 {0 ms)

Eredmények kivalasztdsa

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik
egy kis ikon, melyre ujra rakattintva szintén el6hozhaté a helyi menii.

Targy adatok

Az feliileten a targy kodja €s neve mellett fontos informécioként szerepel még a targy kreditje, tipusa,
valamint egy jelolonégyzetes oszlopban lathato, hogy melyik targybol jelentkezhet vizsgara.

Ha a listdban barmely targy nevére kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugr6é ablakban (a
sorvégi "Lehetdségek/Targy adatok" szovegre kattintva is ide jut). A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem
az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Ujra rékattintva szintén eléhozhat6 a helyi
mendl.
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A Térgy adatok ablak tobb feliileten is jelentkezik és mindenhol a kovetkezd tabulatorfiilek jelennek meg
az ablakban:

Targy kurzusai

Itt lathatja a kivélasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kiilonbozo kurzusok felvételében (amikor példaul elméleti és gyakorlati kurzust is fel kell vennie).

A Fo6/Limit oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. Amennyiben van beallitva varolista az adott kurzuson, a kurzus sora piros.

Az ,,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az 6rarend szerint, a hét napjait
a kezddbettijiik jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leirds" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informécidohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzus kédjara, és ekkor egy ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informacidkat ezen fejezet kovetkezo pontjdban taldlja (vagy feliilet érzékeny sugdként a
targyakhoz, kurzusokhoz tartozé meniipontok alatt).

FIGYELEM! Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadas ezen a meniiponton keresztiill nem
lehetséges, ilyen miiveleteket a "Targyfelvétel'", "Felvett targyak', vagy '"Orarend"
meniipontokbol van lehetosége véghezvinni.

Alapadatok fiil

vagy a targyfelelds oktatd neve €s a targyhoz tartozd szervezeti egység.

Témakor, Jegvzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltottek.

Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adataindl tudja megnézni!
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Kurzus adatok

A 'Targy kurzusai' fiil alatt a listaban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a "Kurzus adatok" feliilet (a
targy adatokhoz hasonld el6ugré ablak formajaban). A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzék az
informaciot, hasonldan a targy adatok ablakhoz. A kurzus adatok ablak is megjelenik tobb helyen a webes
feliileten.

o Alapadatok
Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tobbek kozott

szerepel a létszamkorlatokra vonatkozd informacidé (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen bedllitott elokdvetelmény is ("Elokdvetelmény™).

Az Alapadatok alatt talalhaté a "Bévebb érarendi informacidok" gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 0Osszes orarendi idépontja. Tehat az Alapadatok
feliileten is lathaté "Orarendi informéaciok" -hoz képest ez annyiban bévebb, hogy felsorolja
a konkrét id6pontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

o Hallgaték
A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listdja lathato, akik erre a kurzusra

jelentkeztek.

e Oktatok
Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

e Orarend
Az " Orarend" fiilon az adott kurzus érainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utdn az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii
"Orarend" meniipontjanal.

o Feladatok
Az oktatok altal a kurzushoz tartozd feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartoz6 félévkozi feladatok, melyekre az oktaté érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, ugy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetésége van potolni, tgy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy poétlasokra kattintva egy el6ugrd ablakban megjelennek az
aktualis feladat, részfeladat, vagy potlds bdvebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetésége van kurzustol fiiggetleniil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
meniipont alatt.
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o Jelenléti statisztika
Itt tekintheti meg oOrai részvételeinek statisztikdjat. Oszlopokra bontva minden egyes oraalkalomnal
lathatja, hogy miként keriilt adminisztralasra részvétele. Harom oszlop jelenik meg: megjelent, késett,
nem jelent meg. Amennyiben nem keriilt adminisztralasra, ugy a negyedik, nincs kitéltve oszlopba
kertil érték.

o Jegyzetek
Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

o E-tananyagok
Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

4.2.3. Tétel kiirasa

A targynal megjelend 'Lehetdségek' link alatt talalhatd a 'Tétel kiirasa' lehetdség. Ezzel a targyhoz tartozo
kiirast tud véghezvinni (pl. ismétldvizsga-dij kiiras), amennyiben ezt az intézmény lehetévé tette az On
szamara. A tétel kiirassal kapcsolatosan bdvebb tajékoztatast olvashat a 'Pénziigyek/Befizetés' meniipont
alatt.

4.3. Orarend

4.3.1. Sajat orarend

Az Orarend feliileten lehetdsége van megtekinteni Gsszeallitott orarendjét. Tobb féle beallitds alapjan
megtekintheti oOrainak, vagy vizsgainak idébeosztasat, vagy a kivalasztott megjelenitési beallitasnak
megfelelden kinyomtathatja 6rarend;jét.

A "Megjelenitendé elemek"-nél valaszthat, hogy tanorait, vizsgait, feladatait, talalkozoit, vagy
feliratkozasi listait kivanja-e megjeleniteni.

Két tabfiil alapjan jelenitheti meg a kivant értékeket:

- Normal nézet
- Osszevont/féléves nézet

A Normal nézeten beliil valaszthat, hogy orarendjét ,,Napi nézet”, ,,Heti nézet”, vagy ,,Havi nézet*”
szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a beéllitdsokat az orarend tdblazatanak fejlécében talalhatd azonos
nevi linkekre kattintva éri el. A kivalasztott nézet keretben jelenik meg mas szinli hattérrel.

A napi nézet egy nap eseményeit mutatja, a heti bontasban csak a kivalasztott kezd6 datummal kezd6d6 hét
kurzusai és vizsgai jelenithetok meg, a havi nézet pedig természetesen egy honapot atdleld idészakot jelenit
meg.

A kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsdé részében megjelend datumbeallitd
lehetdséggel éri el. Az aktualisan bedllitott idészak mindig megjelenik az drarendi tablazat fejlécében.

A ,Vissza a mai napra” linkre kattintva a datumbedllitast egyszerlien igazithatja a mai naphoz. A ,,Nézet
frissitése” linkre kattintva az éppen aktualis nézet megjelenitendd tartalmat frissitheti. A balra és jobbra
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mutato kis nyilakkal pedig lépkedhet az épp beallitott idéegységnek megfelelden (amennyiben példaul napi
nézet van beallitva, akkor egy napot elére, vagy vissza).

Lehetdsége van dinamikus nézet ¢s egész napos nézet kozotti valtani. Egész napos nézetet valasztva az
orarend idébeosztasa 0.00-24.00 oraig tart. Dinamikus nézetre véltva az orarend idébeosztasa 8.00-16.00
oraig tart, amely dinamikusan valtozik mindkét iranyba attdl fiiggden, hogy az orarendi tételeknek mi a
kezd6 ¢és vég idOpontja. A nézetek kozotti valtasra szolgdld gomb az orarend fejlécében taldlhato.
Amennyiben egész napos nézetben hasznalja a feliiletet, a gomb felirata ,,Dinamikus nézet”, dinamikus
nézetben pedig a gomb neve ,,Egész napos nézet”.

Az orarend kinyomtatdsidra az oOrarend fejlécében lathaté ,,Nyomtatas™ linkkel nyilik lehetdsége (a
kivalasztott megjelenitésnek megfeleléen).

A ,Listas nyomtatas” link segitségével orarendjét nem tablazatosan, hanem listaszertien tudja nyomtatni,
igy egy listaban latja az alkalmak iddpontjait, tipusait és az esemény konkrét megnevezését (pl. tandra a
targy ¢és kurzus kodjanak és a targy nevének megjelolésével).

A Normal nézet orarendjét lehetdsége van exportalni Outlook levelezd programba, erre szolgal az
,Outlook export” link a tablazat jobb felsd sarkdban, de ez a lehetdség megjelenik a bal meniisor Naptar

alkalmazasa alatt is.

Az egész napra vonatkozd, vagy tobb napon at tartd tevékenységet a napok alatt kiilon savban van
lehetdsége feltiintetni napi és heti nézetben.

Az ,Osszevont/Féléves nézet” tabulatorfillet valasztva orarendjét, hogy osszevont, vagy teljes félévi
bontasban lathatja. Ezeknél a nézeteknél ki kell vélasztania a Félév lehetdségnél a megjeleniteni kivant
félévet. A teljes félévi bontasban az egész kivalasztott félév 0sszes kurzusa, vagy vizsgaja meg fog jelenni.
Az Osszevont bontas csak kurzusokra alkalmazhatd, ilyenkor a kiillonb6zd heteken megjelend kurzusokat
egy hét keresztmetszetében egyszerre mutatja a program.

Osszevont/féléves nézetnél talalhaté még a Hét tipusa valasztasi lehetdség. A hét tipusa lehet: Minden hét,
Paros hét, Paratlan hét. A hét tipusa 6sszevont ¢€s teljes félév orarend tipusoknal egyarant beallithato.
Minden hét valasztdsdnal minden olyan tétel megjelenik, amely a kivalasztott félév valamelyik hetén
szerepel (itt nem csak a minden héten oktatott bejegyzés jelenik meg, hanem barmelyik héten szerepld,
akar csak egy héten szerepld tétel is, vagy pl. csak a paros héten szerepld tételek). Paros hét kivalasztasakor
minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paros héten szerepel az adott félévben (tehat a minden
héten oktatott orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paros heteken is oktatasra keriil). Paratlan hét
kivalasztasakor minden olyan tétel megjelenik, amely valamely paratlan héten szerepel az adott félévben
(tehat a minden héten oktatott orarendi tétel is megjelenik itt, hiszen az a paratlan heteken is oktatasra
kerdl).

Az Osszevont és a féléves nézet nem exportalhaté Outlookba.

*FIGYELEM! A havi nézet csak akkor valaszthat6 ki, ha van lehetdség az NMS kozosségi tér (korabban
kollaborécios tér) hasznalatara is.

A "Taldlkozok/Egyéni bejegyzések" megjelenitést valasztva a naptar feliileten megjelennek a talalkozok
és egyéni bejegyzések. Az orarend feliiletén tetsz6leges idépontra kattintva megjelenik egy lehetdség: "Uj
talalkoz6 felvitele". Erre kattintva 0j taldlkozot tud kiirni meghatdrozott idépontra, melynek
id6intervallumat az eléugré ablak kezdé és befejez6 idépontjainal adhatja meg.

A "Targy" mezdében a taldlkozo targyat, a "Hely" mezdben annak helyét hatarozhatja meg, a "Leiras"
mezOben pedig lehetdsége nyilik bdvebben kifejteni, hogy mirdl fog szolni a talalkozo.

A Cimzettek csak az oldal aljan lathatdé "Mentés" gomb megnyomasakor valnak lathatova, ekkor
megjelenik a "Cimzettek" fiil, ahol lehetdsége van a taldlkozohoz résztvevoket/ cimzetteket rendelni.
A "Cimzettek hozzaadasa" gomb megnyomasaval az igy eléugré ablakban lehetdsége van meghatarozott
sziirések beallitasaval (pl. név, szak, szakirany, szervezeti egység, stb.) hallgatokat, vagy oktatokat
valasztani.
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FIGYELEM! A talilkozo kiirasanak lehetésége csak azoknal az intézményeknél jelenik meg, akik
hasznaljak az NMS kozosségi tér nevii modult (korabban kollaboracios tér).

Szinezés az 6rarendben
Normal nézetben az egyes bejegyzés tipusok kiilonbozo szinnel keriilnek megjelenitésre:

- Orék (az 6rarendbél): kék

- Vizsgak (az 6rarendbdl): voros

- Talalkozdk/egyéni bejegyzések: narancs
- Feladatok: ¢lénk zold

- Feliratkozasi listak: barna

Egységes halvanysarga szinezés kertiilt bevezetésre az aktualis nap jelolésére.
A sziinnapok kisziirkitve keriilnek megjelenitésre. Amennyiben az adott nap sziinnap, a fejlécbe bekertil
sziirkészold szinezéssel.

Az 6rarendben megjelend tételekre kattintva megjelenik a tétel tipusanak megfeleld ablak (pl. vizsganal
vizsga adatai ablak).
A tanorara kattintva a targy adatok ablak jelenik meg.

FIGYELEM! Mivel egy kurzus tobb targyhoz is kapcsolédhat, ezért fontos tudni, hogy az 6rarendi
bejegyzésben azon targyra vonatkozo informaciot latja, amely targy felol felvételre keriilt a kurzus.

Targy adatok ﬁ@m

]l Alapadatok | Témakor II Jegyzetek | | Hallgatdk |
| 11 ! i

Makrookonomia I. (MKQG-M4AM-42094V)
Mintatanterv:

: ' = -

Targy kurzusai e Vi I

Mentés Meégsem Targy leadas |

Kurzus koédja Kurzus tipusa Fd/Limit Orarend inf. Oktatok Nyelwv Telephely Megj. Leiras O |

Elm3 Elmélet 1/30 magyar |

1 | Talilatok szdma:i/1 (62 ms) Mentés Mégsem Targy leadas

a é - g - - - - —y - - - - - - - -
e A fenti listaban talalhato kurzusckat a jelélonégyzet segitségével fel lehet venni, le lehet adni €s kurzust lehet cserélni.

: 7argy adatok ablak, ahol a targy leadhato, illetve kurzusfelvételre és leadasra van lehetéség

FIGYELEM!
Az itt elohozhaté kurzus adatok csak a mar felvett targyainak kurzus adatai, ebben az ablakban
lehetosége van a targy leadasara, vagy kurzus leadasara is!
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4.3.2. Targy adatok

A targyadatok eldugrd ablak a webes feliileten tobb helyen is megjelenik. Attol fliggden, hogy van-e
lehetdség a meniipontnak megfeleléen kurzus-, vagy targyfelvételre, a targyhoz tartozo kurzusok 'Targy
kurzusai', vagy 'Felvehet6é kurzusok' elnevezéssel jelennek meg. Itt van lehetdség kurzus felvételére,
tehat itt igy fog megjelenni.

Felveheto kurzusok fiil

Itt 1athatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, és tekintheti meg a
felvett targyat és annak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhato jelolonégyzet
segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzust szeretné leadni. A felvett kurzusoknal
alapértelmezetten bent van a pipa.

Egy kurzus t6bb targyhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha adott félévben az
adott kurzus masik targybol mar felvételre keriilt, akkor a kurzushoz tartozo kijel6ldnégyzet inaktiv lesz,
¢s a kurzus sora fol¢ huzva az egeret, egy eléugrd tajékoztatd szovegbdl tajékozodhatunk arrél, hogy ez
a kurzus egy masik targybol mar felvételre kertilt.

Az ablakban a kurzus koédja mellett még megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A
kurzustipus segit a hallgatonak a kiilonb6zd kurzusok felvételében.

A Fo6/Limit oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. Amennyiben van beallitva varolista az adott kurzuson, a kurzus sora piros.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdébetiijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltottek. A "Megjegyzés" és "Leiras" mezok tartalma
a mez6 folé huzott egérrel tooltipben (ideiglenesen eldugrd informacios panelben) jelenik meg.

Ha kijelolte a leadni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan talalhato ,,Targy leadas ”
gombra. Ez utdn minden esetben visszajelzést kap arrdl, hogy sikeriilt-e leadni a targyat és a
kurzus(oka)t, illetve ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba oka.

Kurzuslejelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha van targy- és kurzusjelentkezési idészaka, valamint,
ha a tanulmanyi rendszerben Onnek ezt nem tiltottak le.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informécidohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzus kodjara, ekkor egy ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra

vonatkoz6 informéciokat ezen dokumentum 3. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen okndl fogva le szeretné¢ adni, akkor azt a ,,Felvehet
kurzusok" fiilon megjelend "Targy leaddsa" gomb segitségével teheti meg.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozd kovetelmény
("Elokovetelmény", "Végséd kovetelmény"), a targy leirdsa, vagy a targyfelelés oktatd neve és a
targyhoz tartozo szervezeti egység.
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o Témakor, Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

o Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

4.3.3. Kurzus adatok

A Targy adatok ful alatt a "Felvehetd kurzusok" listdjadban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" ablak.

A 'Kurzus adatok' eléugrd ablak a webes feliileten tobb helyen is megjelenik. A kurzus adatok fiilekre
szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonldan a targy adatok ablakhoz.

o Alapadatok
Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kdzott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkozd informacidé (Min., Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez

esetlegesen bedllitott elokdvetelmény is ("Elokdvetelmény™).

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimii tabldzatban minden olyan targy felsorolasra Kkeriil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik

targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

o Hallgatok

A "Hallgatok" fiillon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathatd, akik erre a kurzusra
jelentkeztek.

o  Oktatok
Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

e Orarend
Az " Orarend" fiilon az adott kurzus érainak listaszerii felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utdn az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" menii

"Orarend" meniipontjanal.

o Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik 6ran volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetdségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs bedllitva, ugy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az draszamnak
megfelelden.
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o Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartozo feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozo félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, ugy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetdsége van potolni, ugy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség. A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy
eléugré ablakban megjelennek az aktudlis feladat, részfeladat, vagy potlas bovebb adatai, illetve az
azokra kapott eredmények.

A feladatokat lehetdsége van kurzustol fliggetlentil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mentiipont alatt.

o Jegyzetek
Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

o E-tananvagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

Amennyiben a vizsgdira keres, akkor az 6rarendben a vizsgaiddpontok és hozzajuk tartozé informaciok
fognak  megjelenni, rdjuk  kattintva pedig a ,Vizsgaadatok” ablak jelenik  meg.
FIGYELEM! Ezen a feliileten nincs lehetdsége vizsga leaddséara vagy felvételére.

4.3.4. Vizsga adatok

Amennyiben az 6rarendben a vizsgakra sziir, gy az 6rarend tablazataban a vizsgak jelennek meg. Az adott
vizsgara kattintva (az utols6 oszlopot leszamitva), egy felugroé ablakban megtekintheti a vizsga adatait. A
vizsga adatai fiilekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a feliileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szobeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a 1étszamadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatdi megjegyzés, vagy egyedi jelentkezési idoszak.

A 'Vizsga bizonylat nyomtatasa' gombbal kinyomtathat egy vizsgén szerzett eredményére vonatkozd
bizonylatot. Ehhez ki kell véalasztania a megfeleld nyomtatasi sablont. Lehetdsége van tobb nyomtatasi
sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A Neptun webes feliiletén az
intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy az intézmény
elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja).
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MNyomtatasi sablon kivalasztasa h.'.!jhﬂ

S Nyomtatasi templatels: ;ﬁ'izonylat szl-:u'-i:ne-li'viz's_ga eredm-én}-'!é-}ﬁll v:

Nyomtatasi sablon kivalasztdsa

Amennyiben csak egy sablon van feltoltve, akkor nem jelenik meg sablonvélaszto ablak, hanem egybdl
az egyetlen pdf. nyomtatasa torténik.

« Kurzusok, jelentkezett halleatok fiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik idépontjat
is. A sor végén lathatd "Varolistan" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgatoé van egyeldre csak a
vizsga vardlistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bovités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga 1étszamaba, azonban ha a vizsga 1étszamat nem
bovitik, a varolistan levék nem vizsgazhatnak).

o Vizsgaztatok

Ezen a feliileten lathatok a vizsgahoz rendelt vizsgaztatok.

o Elézmények

Itt az adott targybol, félévtdl fliggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a list4ja, melyekre
On kordbban jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozé eredmény is megjelenik,
illetve az is, ha On a vizsga el6tt lejelentkezett az adott alkalomrol.

4.4. Specialis indexsorok

A feliilet olyan indexsorok (tantargyakkal kapcsolatos) informaciok megjelenitésére szolgal, melyet
intézménye kiilonleges (specidlis) médon adminisztral az On szamdéra, igy nyilvantartasat kiilon feliileten
végzi.

A listaban tehat azok az informaciok jelennek meg, melyeket egyéb targyainal a "Leckekonyv", vagy a
"Féléves adatok" feliileteken lathat.

A kovetkezd informacidk keriilnek megjelenitésre:

- Targy kodja

- Targy neve

- Félév

- Tipus

- Kredit

- Kovetelmény

- Bejegyzés tipusa
- Bejegyzés

- Akkreditacid

- Teljesitettség

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznalja, igy lehetséges, hogy Onnél nem
jelenik meg!
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4.5. Tanulmanyi atlagok

Ezen a feliileten az elvégzett ¢és az aktualis féléveinek adatait, a hozzajuk tartozo kiillonbozo atlagokat, a
felvett és megszerzett kreditpontok értékét lathatja. Megtekintheti a félévenkénti, és a tanulmanyai soran
Osszesen felhasznalt IV-inek szadmat, valamint a targyfelvétel tipusok szerinti felvett darabszamot és
kreditértéket is (a kiegészitd képzésadatok mezdben) is.

o Felvett kreditpont: Az adott félévben a targyfelvétel soran felvett targyak kreditpontjainak dsszege.

o Osszes felvett kreditpont: A korabbi és az aktualis félév(ek)ben a targyfelvétel soran dsszesen felvett
targyak kreditpontjainak dsszege.

o Teljesitett kreditpont: Az adott félévben sikeresen elvégzett targyak kreditpontjainak 0sszege.

o Osszes teljesitett kreditpont: Az korabbi és az aktudlis félév(ek)ben sikeresen elvégzett targyak
kreditpontjainak dsszege.

o Atlag: Az adott félévben elért eredményeibél szamitott atlag. Az atlagszamitas szabalyait (mely targyak
szamitanak bele, milyen sullyal, stb.) az intézmények sajat hatdskorben hatdrozzak meg, igy ennek
menetérél On az intézménye Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzatabél (TVSZ), vagy a Tanulmanyi
Osztalyan (TO) keresztiil tud tajékozodni.

o Kumulalt atlag: A korabbi és az adott félévében elért eredményeibdl szamitott, Osszesitett atlag. Az
atlagszamitds szabdlyainak meghatarozasa ebben az esetben is az adott felsdoktatdsi intézmény
kompetencigja.

o Osztondij index: A felsoktatisi intézmény altal meghatarozott szabalyok alapjan szamitott
mutatoszdm, melynek segitségével az intézmény meghatarozza, hogy az eredményei alapjan mekkora
Osszegll Osztondijat kap. A mutatd kiszamitasdhoz hasznalt képletrdl intézménye TVSZ-€bdl, vagy a
TO-t6l tud informaciohoz jutni.

o Egyéb: Amennyiben a sor végén lathato ... jelzés fol¢é vissziik az egeret, megjelenik az intézmény altal
szamolt esetleges egyéb tanulmanyi érték, mely az Extra adatokban kertil rogzitésre.

Kiegészito képzésadatok

Ezen a feliileten lathatja a felvett targyak targyfelvétel tipusok szerinti darabszaménak és teljesitett
kreditjének kiszamitott értékét:

o Osszes kételezden felvett targy darabszama és kreditértéke

e Osszes kot. valaszthatdan felvett targy darabszédma ¢€s kreditértéke

o Osszes szab. valaszthatoan felvett targy darabszama és kreditértéke

FIGYELEM! Ezek az ért¢kek nem a teljesitett, hanem a felvett targyakra vonatkoznak!
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# Tanulmanyi atlagok

5 o
Adatok: —r: ¢ 7

OIdaIméret%ZU V"

i o 3 A - . Ossz. . -
Félaw Tanév, Hallgatd oo s Telj. Felvett Ossz. telj. = Kumm. Osztondij Ossz. «
sorsz. féléviv| statusza Penziigyi statusz kredit kredit kredit fkf_lev‘ﬁtt Atlag atlag index Vv Egyéb
1 2005/06/1 Alctiv Allamilag finanszirozott 24 24 24 0 3 i} i} 4 4
2 2005/06/2 Alctiv Allamilag finanszirozott 25 25 49 o 3,16 0 o B: ¥
3 Alctiv Allamilag finanszirozott 28 28 77 o 3.21- T 0 4 11

K.Index: 3,47
4 Alctiv Allamilag finanszirozott 26 28 103 105 iorr.kredit: 0,45
. Ossz. korr,kredit; 2,75
5 Alctiv Allamilag finanszirozett 22 26 125 131 Extral: 3,47
Extra2: 3,01
B Alctiv Allamilag finanszirozott 29 31 154 162 Extra3: 0,45
. § X Extrad: 2,75
7 Passziv Allamilag finanszirozott 33 36 187 198 3,865 3,49 357 4 73
a Al .ﬁ.llE_|n1iiE_n§; finanszirozott 30
(Mashaol)
g 2009/10/1 Alktiv Allamilag tdmogatott 5
10 2009/10/2  Aktiv Keliseaeriteses, 0 5 132 248 o 35 0 oo
({masoddiplomas)
i1 2010/11/2 Alkctiv Kiltségteritéses
Taldlatok szdma:11/11 (62 ms)
td képzésadatok
% Osszes kitelezden felvett térgy (db) 30 @ Osszes kitelezden felvett targy (kredit) 73

e

% Osszes kot. valaszthatdan felvett targy (db) 4 » Osszes kot. valaszthatdan felvett targy (kredit) 6

o

% Osszes szab. valaszthatéan felvett trgy (db) 6 Oszzzes szab. vilaszthatdan felvett targy (kredit) 7
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Torzslap atlag adatai - P

OIdaIméret:ZU _v.i
Tanév, félév Képzések Felvett kredit Ossz. felvett kredit Telj. kredit Ossz. telj. kredit Atlag Kumm. atlag Egyéb

Tanulmanyi atlagok sorvégi extra szamitasokkal tooltipben
Torzslap atlagok

A torzslap atlagot tekintheti meg, amennyiben intézményi kiszamitja. A torzslap atlag meghatarozott
atlagszamolasi szabaly alapjan kertil kiszamitasra.

4.6. Leckekonyv

Ezen a feliileten féléves bontdsban megtekintheti sajat indexének digitalis valtozatat, ¢s az adott félévben
bekeriilt hivatalos bejegyzéseket lathatja. A "Félévek" listajabol kivalasztva egy elemet, majd a 'Listazas'
gombra kattintva az adott félévre vonatkozo6 adatok jelennek meg.

Amennyiben a "Félévek" legordiild listabol a "Minden félév" lehetdséget valasztja, akkor egyszerre tudja
megnézni Osszes félévének indexbejegyzéseit. Ilyenkor a megjelenitett listaba bekertil egy "Félév" oszlop
is, igy lathatja, hogy melyik félévhez tartozik a bejegyzés.

A feliileten az "Alairas" és "Jegyek" mezokben a kivalasztott félévben elért eredményei lathatdak.
A hagyomanyos indexnek megfelelden a targy neve, kodja, kovetelménye (pl. vizsga) és kreditszama is
megjelenik, mint informacio.

Alapértelmezetten mindig az aktualis félév adatait tolti be a rendszer.

Az utolso, "Teljesitett" elnevezésii oszlopban lathatja, hogy az adott targyat a Neptun rendszer adatai
szerint On az adott félévben elvégezte-e avagy sem. Az elvégzett illetve nem teljesitett targyak konnyti
felismerése érdekében a ,,Teljesitett” oszlopban a teljesitett targyaknal nagy zold pipa, a nem teljesitett
targyaknal pedig nagy piros X jelenik meg.
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A targylista alatt lathatéak a targyakhoz tartozé esetleges hivatalos bejegyzések.

¥ Leckekényv

B Falév valasztas

i 20091102

Félévek: 2009/10/2

v

Teljesitési lap nyomtatasa  Hozzaadas a kedvencekhez

2009/10/2
Targykod Targy cime, eldadoé neve
MEQN-I2C-64061Y Internationales Controlling,

MHQG-M4M-42094Y  Makrodkonomia 1.,

Szociolégia,

BKQR-525-22828Y . |ooic Kreala

IKQR-';-‘:E'»‘.'-SQJBEE WEB programozas,

Talalatok szama:4 /4 (16 ms)

Hivatalos bejegyzeések

Targy Bejegyzeés tipusa

Mincs taldlat

Talalatok szama:0/0 (0 ms)

Kr. Kowv.

3 \izsga
4 Vizzga
2 Vizsga

Ora (E/GY/L)

2/0/0
4/0/0

2/o/0
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Bejegyzes idépontja

Alairas

Aldirva
Czvikl Anasztaz
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Alairva
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2005 12, 01.

L% P
= w9 8
— ?‘\-
Jegyek Megjegyzés Teljesitett
x
Elégseges (\Vizsgajeqy)
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2010. 05. 25.
X
Elégseges (Kollokvium)
Maizer Placid W"

2011. 01. 03.
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4.7. Mintatanterv

Ezen a feliileten a képzéséhez tartozd mintatanterveket, és az azokhoz tartozo targyakat, valamint abbol
elért eredményeit tudja megjeleniteni. A listak tetején jobb oldalt talalhatdo nyomtatod ikonok segitségével
mind a mintatanterveinek, mind a hozzajuk tartozo targyak listdjat ki tudja nyomtatni.

4.7.1. Mintatanterv targyainak listazasa

A feliilet tetején kivalaszthatja, hogy teljesitett, vagy nem teljesitett tirgyakra keressen a rendszer,
esetleg mindkét (6sszes) tipusra.

Ha meg szeretné nézni, hogy az egyes mintatantervekhez mely targyak tartoznak, valasszon ki
a 'Mintatantervek' mezé melletti'..." gombbal tetszOleges szam mintatantervet a jobb sz¢€lsd
jelolonégyzeteket hasznalva, majd kattintson a "Mintatantervek kivalasztasa" gombra. A lista fejlécében
talahato jelolonégyzet segitségével egyszerre valaszthatja ki, illetve vetheti el az Gsszes mintatantervet a
listaban.

A megfeleld0 mintatantervek kivalasztdsa utdn tovabbi lehetésége van a 'Targycsoport' mezdében
targycsoportra keresni.

Az 0sszes sziirési feltétel beallitasa utan a 'Listazas' gombra kattintva tudja megjeleniteni a targyak listajat.

# Mintatanterv

(" Teljesitett targyak: Osszes targy, Mintatantervek: M_Miszaki menedzser VGIZE 32517_G,M_Miszaki
M Sziirések' menedzser GHIIWV_48317_G,M_Mdszaki menedzser USIHU_45261_G, Targycsoport: Minden
& Teljesitett targyak: @ Osszes tirgy

OTteesitett targyak

O MNem teljt_asitett té:_'_g_yak

& Mintatantervek: M Mi=zzaki 4_\'
imenedzser VGIZE 33517 =
= _VEIZE_39517_ =R X
G |
3 Targycsoport: [Minden v:

Kivalasztott mintatantervekhez tartozo targyak: =y P

20545 P MOoldaimeret| 20 v

Kod Név Kredit :glaé:fl-l‘glt Mintatanterv Lg;?;rcsoport l::’%\{rjoport Targytipus EI’EI?'I'IIéIl\c' Felv.szam!
TENK- i 5 o, = Alairas
T2B- . o o ”—"“323"' USIHU as261 ¢ TCSTESTNEV  Testnevelés K‘?fe'ei"ft“ Aldirva 1
66709A menereser - - Moo 2006.06.13.
TENK- i - o .v Alairas
T2F- 0 o "—""zzak' UsIHU 45261 ¢ TCSTESTNEV Testnevelés K‘?Ite'ef"&“ Alairva 1
96918A menedoser — - VatasZr 2008.05.20.
TENK- = 3 = i Alairas
T2E- o o ”—"ujzak' USIHU 45261 ¢ TCSTESTNEV  Testnevelés K'?Ite'ei"ft“ Aldirva 1
BE774A meheraser - - Maaseo 2007.12.18.
5716~ e . Vizsgajegy
HOH- 3 o "—"“Zzak' D Vilaszthats 16 1
77925V menetaser — - 2008.12.18.
IKOQK- i % Szigorlat

M_Miiszaki g = . s =
M&M- 6 o = TCSMMFINN Finn targyak Kotelezd Kizepes i
700435 menedzser_ USIHU_45261_G 2007.06.20.
TENK- = . -, i Alairas
T2D- o o ”—"“Zzak' USIHU as261 ¢ TCSTESTNEV  Testnevelés K?Ite'ei";“ Aldirva 1
46731A Mehereser - - Moasa 2007.05.22.
MKQE- ——
e M_Miszaki G -
=6M- o 4 - K = 1
81?;105': 5 : menedzser USIHU_45261_G e i
MKQE- =T
GEM- & o BLMOSEBN iy st Kotelez 1
ao505s menedzser USIHU_45261 &G

Mintatanterv feltilet
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Azok a targyak, melyeket mar teljesitett vastag betiivel, sotétebb hattérrel jelennek meg a "Kivalasztott
mintatantervekhez tartozo targyak" listajaban. A lista utols6 két oszlopaban emellett ezeknél a
targyaknal lathatja, hogy a teljesitett targyakbol milyen érdemjegyet szerzett, és azt, hogy hany alkalommal
vette fel ket. FIGYELEM! Az érdemjegynél csak az utolsé (érvényes) érdemjegy szerepel.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kiviil lehetdsége van tobbek kozott targycsoportra (targycsoport kodja,
targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven beliil lehet 1atni milyen csoportok vannak és azokhoz
milyen targyak tartoznak.

Ekvivalens targy teljesitettsége

Ekvivalencia alapjan elfogadott eredmények is megjelenitésre keriilnek a ,,Mintatanterv” feliileten.
Amennyiben egy olyan targyat teljesitett, amely targy ekvivalens egy, a mintatantervében szerepld targgyal
¢s az ekvivalencia szabaly 100%-os, akkor a ,,Tanulményok/Mintatanterv”’ meniiponton kiemelve jelenik
meg az ekvivalens targyhoz tartozé targysor, és megjelenik az eredmény az eredmény oszlopban. Egérrel
az eredményre pozicionalva tooltipben megjelenik, hogy mely targy adta az ekvivalencia alapjan a
teljesitettséget.

4.7.2. Targy adatok

Ha a listaban barmely targy nevére kattint, akkor a targy adatok jelennek meg egy felugr6 ablakban. Ez a
'targy adatok' ablak a webes feliilet tobb részén is elérhetd. A kovetkezd belsé mentipontokat (fiileket
tartalmazza):

e Targy kurzusai

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat.
Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" oszlopban. A kurzustipus segit a hallgatonak
a kiilonbozd kurzusok felvételében.

A F6/Limit oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. Amennyiben van beéllitva varolista az adott kurzuson, a kurzus sora piros.

Az ,,Orarend inf.” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz az 6rarend szerint, a hét napjait
a kezddbettijiik jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezoket az intézményben feltoltotték.
Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzus kodjara, és ekkor egy tjabb felugrd ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informdéciokat ezen fejezet kdvetkezO pontjaban taldlja (vagy feliilet érzékeny sugoként a
targyakhoz, kurzusokhoz tartozo mentipontok alatt).

FIGYELEM! Targy, illetve kurzus felvétel, vagy leadas ezen a meniiponton keresztiill nem
lehetséges, ilyen miiveleteket a "Targyfelvétel'", "Felvett targyak', vagy "Orarend"

meniipontokbol van lehetosége véghezvinni.

o Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelelds oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység.

Kiadas: 2011.07.01. Verzio: 3.2. Oldalszam: 47 / 97



&

NEPTUN Tanulmanyi z ;s ,
Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

o Témakor, Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

o Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listdjat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

Targy adatok amm

| Targy kurzusai Alapadatok Témakor Jegyzetek Hallgatdk

Makrodkonomia I. (MKQG-M4M-42094V)

{ (5 o)
Targy kurzusai p— Q 7

Kurzus kodja Kurzus tipusa F& /Limit Orarend inf. Oktatok Nyelv Telephely Megj. Leiras

Elm3 Elmeélet 1/30 magyar

Taldlatok szama:1/1 (156 ms)

Targy adatok ablak (targyleadasra, vagy kurzus modositasra itt nincs lehetoseg)

4.7.3. Kurzus adatok

A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonloan a targy adatok ablakhoz.

e Alapadatok
Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott

szerepel a létszdmkorlatokra vonatkozo informacio (Min., Max. f0), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen bedllitott elokdvetelmény is ("Elokdvetelmény™).

Az Alapadatok alatt talalhatd a "Bovebb drarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy eléugro
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 0sszes orarendi idépontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathatd "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban bdvebb, hogy felsorolja
a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédo targyak’ cimili tdblazatban minden olyan targy felsorolasra kertil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre kertiilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a

kurzust.
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Hallgatok

A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathato, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" ment
"Orarend" mentipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik ordn volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs bedllitva, ugy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az oraszamnak
megfelelden.

Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartozd feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozo félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, ugy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetésége van poétolni, ugy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy eléugrd ablakban megjelennek az aktudlis
feladat, részfeladat, vagy potlas bdovebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetésége van kurzustdl fliggetlentil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mentiipont alatt.

Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz (tantdrgyhoz) rendelt elektronikus tananyagok (e-
tananyagok) megtekintésére. A nyelvi verzio kivalasztasa utdn van lehetdség a tananyag elinditasara.

Amennyiben meg van hatarozva, hogy hanyszor jatszhato le egy-egy e-tananyag, akkor a 'Lejatszasi
lehetdségek' oszlopban latszik ez az érték.
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4.8. Mérfoldkovek

Ezen a feliileten az un. tanulmanyi mérfoldkoveinek listajat lathatja. Ezek olyan komplex feltételek,
melyeket az intézmény sajat Tanulményi és Vizsga Szabdlyzata alapjan kitliz a hallgatok elé.
A mérfoldkdvek feltételeinek dsszeallitisara az intézménynek szamos lehetdsége van, az Onre vonatkozo
szabalyokr6l ezen a felileten kiviil els6sorban a TVSZ-b6l (Tanulmanyi és Vizsga
Szabalyzat) és intézménye Tanulmanyi Hivatalatol szerezhet tobb informaciot.

A listdban szerepelnek az egyes mérfoldkovek alapvetd adatai, és az, hogy teljesitette-e mar az adott
mérfoldko altal szabott feltételeket.
Onnek ezen a feliileten modositasi lehetdsége nincsen, a feliilet csupan tajékoztatd funkciot tolt be.

4.9. Hallgato szakdolgozatai

Ezen a feliileten lathatja szakdolgozatanak intézmény altal feltoltott adatait.
A feliilleten a szakdolgozat adatai kozott megtaldlja a szakdolgozat nevét, sorszamat, témakorét és
eredmény¢ét.

Amennyiben bdévebb informaciéra kivancsi a szakdolgozattal kapcsolatban, tgy a sor elején a
szakdolgozat sorszdmara, vagy a sorvégi 'Lehetdségek/Bovebb' linkre kattintva egy eldugrd ablakban
megjelennek a szakdolgozat egyéb adatai.

A bovebb adatok alatt a bejelentés ¢s elfogadas datuman tul a visszavonas, beadas ¢s védés datumait is
megtekintheti. Ezentil a szakdolgozat nyelve és a Szervezeti egység neve is megjelenik, melyhez a
szakdolgozat tartozik.

Az ablak aljdban pedig a biralét lathatja a 'Birdlo tipus' és a 'Biralat eredménye' oszlopokkal.

FIGYELEM! Az adatok kozdtt Onnek modositasra nincs lehetésége.

4.10. Szakmai gyakorlat

Ezen a feliileten lathatja elvégzett szakmai gyakorlatanak intézmény altal rogzitett adatait, valamint itt
adhat hozza j szakmai gyakorlati helyszint, vagy torolheti a korabbit*.
Az oszlopokban a kovetkezd informéciok kertilnek megjelenitésre:

o képzés kodja
o szakmai gyakorlat helye
o leiras
o kezdete, vége, idOtartam (hetek szama)
e igazold neve
e igazolas ideje
o targykod
o targy
A "Hozzaad" gombbal lehetdsége van a mar rendszerbe felvitt szervezetek koziil kivéalasztani szakmai

gyakorlatanak helyszinét, a "Torol" gombbal pedig kitorolheti azt a sort, ahol a "Kivalaszt" jel6lonégyzetet
kijelolte.
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*FIGYELEM! A hallgat6 altal felrdgzitett szakmai gyakorlati hely addig tordlhetd, amig a kliens
programban elfogadasra nem keriil. Elfogadas utdn a hallgato6 altal a szakmai gyakorlat mar nem térélheto.

4.11. Publikaciok

A Publikiciok felilleten Onnek lehetdsége van a hallgatoi webes feliiletre sajat publikacioit feltdlteni.
Ez elsésorban a doktori képzésen résztvevd hallgatok disszertacioinak feltoltését jelenti a doktori iskola
adminisztratorai szamara, de a feltdltésre minden hallgatonak lehetdsége nyilik.

Megadhatja a publikacié cimét, nevét, évét, kiadas datumat, megjelenés helyét, valamint meghatarozhat
URL cimet is az dllomany szamara.

A publikacio tartalmat a 'Tallézas' gombbal toltheti fel a webre, a feltoltott allomany neve a 'Fajl neve'
mezdben olvashato késobb.

A feltolthetd alloméany/ok maximalizalt mérete 10MB.

FIGYELEM! A meniipontot nem minden intézmény hasznalja, igy eléfordulhat, hogy Onnél nem
jelenik meg.

4.12. E-learning anyagok

Az E-learning anyagok meniiponton lehetdsége van az oktatd, vagy az intézmény altal feltoltott
elektronikus oktatasi, illetve tdjékoztatd anyagok lejatszasara. Itt harom fiilre osztva lathatéak a hallgatod
szamara elérhetd e-tananyagok. Mindharom fiilon ugyanugy tudja kezelni ezeket a tananyagokat.

Kurzusok anyagai fiil

Olyan, kurzushoz rendelt e-learning anyagok, melyeket az oktatd toltott fel a hallgatok szamara. Az
allomany soraban latszodik a targynév, targykdd, kurzuskéd, amihez az anyagot rendelték, a tananyag
neve, verzidja ¢és lejatszhatosaganak szdma. Lejatszas utan ebben a listdban megjelenik a pontszadm illetve
az eredmény (szazalékos formaban) is. Itt a félév-valaszté mezd segitségével lehetdsége van félév szerint
szlirni a feltoltott e-learning anyagokra. A félév kivalasztdsa utdn a "Listazas" gomb megnyomasaval
listazhatjuk a tételeket.

Egy tananyag elinditdsdhoz eldszor a sor végén taldlhatd "Nyelvi verzié valasztas" linkre kattintva, a
megjelend felugrd ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-
tananyagot. Ezutdn megjelenik az "Inditas" link a tananyag soraban, erre kattintva elindul a tananyag
lejatszasa. Felhivjuk a figyelmét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szdmu alkalommal jatszhato
le (egy szam lathato a "Lejatszasi lehet6éségek" oszlopban, akkor minden egyes tananyaginditds utan
csokkenni fog a szamlalé, és a lehetdségek kihasznaldsa utin On méar nem fogja tudni toébbszor
elinditani ezt a tananyagot.

Virtualis tér anyagai fiil
Ezen a fiilon a virtualis terekhez rendelt tananyagok lathatok. Ezen a fiilon csak akkor talal informaciot, ha
az intézmény hasznalja a Neptun Kollaboraciés Teret.

Altalanos anyagok fiil
Ide olyan, az intézmény altal feltoltott egyéb e-learning anyagok keriilnek fel, melyek hasznosak lehetnek a
hallgatok szamara. Ezek a tartalmak az 6sszes hallgatd szamara elérhetdk.
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5. Targyak
5.1. Felvett targyak

Ezen az oldalon lathatja azokat a targyakat, amelyeket felvett, itt lehetdsége van kurzust valtoztatni, illetve
leadni a targyait.

A felvett targyak listazdsa a "Félév-valasztas"-nal kivalasztott félévnek megfeleléen torténik, ahol dsszes
eddigi félévebol valaszthat. A targyak megjelenitéséhez nyomja meg a 'Listdzas' gombot!

5.1.1. Aktualis félév targyai

Ezen az oldalon valaszthatja ki az aktualis félévben felvett targyait is. A félév valaszto legordiilé6 meniiben
az aktualis féléve mellett zarojelben lathato: (aktudlis félév).
Aktualis félév az az idoben legutols6 tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv statuszra
bejelentkezett, vagy tanulmanyi ligyintézdje bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktudlis targyak listajaban nem feltétleniil jelennek meg az éppen felvett targyai, mivel a
targyjelentkezés altalaban nem az aktualis, hanem a kovetkezo félévre torténik.

5.1.2. A feliilet

A feliileten megjelenik a targy kodja, neve, kreditértéke, valamint a sor végén egy "Lehetdségek" felirat,
mely a  bdvebb feliratot, illetvea  targybol  szerzett  eredményeket  tartalmazza.
A feliileten talalhaté nyomtatd ikonnal Iehetésége van kinyomtatni a felsorolt targyakat.

A listazott targyak soraban a targy nevén és kodjan tul megjelenik a targy kredit értéke ("Kredit"), valamint
a targy eddigi felvételeinek szama ("Felvételek szama"). A sor végén pedig a "Lehetdségek" linkben a
"Bévebb", a "Felvett kurzus modositasa", a "Targy leadasa",a "Targy alapadatok nyomtatasa",
»Targytematika letoltése”, vagy az "Eredmények" lehetdségek koziil valaszthat. A lehetOségeket a
tovabbiakban részletezziik.

A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre
ujra rakattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

Amennyiben a targyhoz nem vett fel kurzust, ugy a targy koédja alatt a kovetkezd felirat jelenik meg:
"Nincs kurzus felvéve", viszont ha a targy akkreditacioval keriilt felvételre, akkor az "Akkreditalt" felirat
olvashato.

Amennyiben nem teljesiil a targyra vonatkozo el6-, vagy végleges targykovetelmény, akkor azt is kiirja a
program a targy kodja ala.

5.1.3. Targytematika letdltése

A ,Felvett targyak” feliileten felsorolt targyaknal van lehetdéség a targytematika megtekintése, a
,Lehetoségek/Targytematika letoltése” mentipont alatt. A meniipont csak akkor aktiv, ha feltoltésre
keriilt a targyhoz tematika.

FIGYELEM! A targyhoz tartozé tematika letoltésére csak ezen a feliileten van lehetéség!
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5.1.4. Targy alapadatok nyomtatasa

A "Targy alapadatok nyomtatasa" funkci6 kivalasztasa utan .pdf formatumban nyomtathatdak a targy
adatok. A kiajanlott sablonon szerepel a Targykdéd, Targynév, Eldkdvetelmények, Végleges
kovetelmények, Leiras. (A sablonon megjelenitendd adatok az intézmény 4altal tovabb bdvithetéek a
sablon szerkesztéskor hasznalhatd valtozok sablonra helyezésével.)

5.1.5. Targy leadasa

Ha valamelyik targy sordban a ,Lehetéségek/Targy leadasa” linkre kattint, akkor a rendszer el6bb
visszakérdez, hogy tényleg le akarja-e adni az adott targyat, €s amennyiben erre igennel valaszol, akkor
keriil a targy leadasra, és ezzel el is tlinik a felvett targyak listajabol. Ugyanez a funkci6 elérhetd oly
modon is, hogy a targy barmely adatanal a sorra kattintva megjelend linkre kattintva a "Targy adatok"
ablak "Felvehetd kurzusok" fiilén talalhat6 "Targy leadasa" gombra kattint.

? Felvett targyak

L Sziirések Félévek: 2010/11/1 (aktuidlis félav)
& Félévek: 2010/11/1 (aktudlis félév) hd
Nyilatkozat felvett targyakrdl | Hozzaadas a kedvencekhez
5 -
Targyak i Q 7
Targy kodja Targy neve Kredit Felvételek szama
BKQG-ALU-24872V Az urdli nyelvészet alapiai 1 2

MKQB-V3IA-36743V 3 3

Talalatok szama:2/2 (109 ms)

Felvett targyak feliilet listdja aktudlis félévre szdréssel

A targyjelentkezéssel egyiitt természetesen a kurzusokra valo jelentkezése is torlodik, errol
visszajelzést is kap.

FIGYELEM! Targyat leadni kizarolag elozetes, vagy végleges targyfelvételi, ill. kurzusjelentkezési
idoszakban lehetséges!
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Targy adatok ﬁma

]l Alapadatok || Témakor '| Jegyzetek [ ] Hallgaték |
| i | |

Makrookonomia I. (MKQG-M4M-42094V)
Mintatanterv:

|
: i = N
Targy kurzusai bt &
Mentés Meégsem Targy leadas ‘
Kurzus kodja Kurzus tipusa Fd/Limit Orarend inf. Oktatok Nyelv Telaphely Megj. Leirds O [
Elm3 Elmélet 1/30 magyar |
1 | Talilatok szdma:1/1 (62 ms) Mentés Megsem Targy leadas
a é - g - - - - .y - - - - - - - - -
po—— A fenti listaban talalhato kurzusckat a jelGlonégyzet segitségével fel lehet venni, le lehet adni s kurzust lehet cserélni.

Targy adatok elougro ablak, ahol lehetéség van targyat leadni

5.1.6. Kurzusvaltoztatas
Ha egy mar felvett targyanal szeretné megvaltoztatni a kurzus(oka)t, ami(k)re jelentkezett, akkor ezt a
felugro ,, Targy adatok™ ablakban teheti meg. Egyszertien csak be kell pipalni a masik kivant kurzust és a

"Mentés" gombra kattintani, ekkor megtorténik a valtoztatds. A kurzusmoédositas linkjét a targy soranak
végén talalhatd 'Lehetdségek' link alatt is megtalalja 'Felvett kurzus modositas' név alatt.

5.1.7. Eredmények megtekintése

A téargyak sordban a ,,Lehetéségek/Eredmények” feliratra kattintva egy felugré ablakban megjelenik az
adott targybol elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listaja.

5.1.8. Targy adatok

o Targy kurzusai fiil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, és itt vehet fel a
targyhoz tovabbi kurzusokat, vagy itt moddosithatja kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhato
jelolonégyzet segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd alul a
,Mentés gombra kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre
keriilt. Ebben az esetben minden kurzustipusbol egyet-egyet kell felvennie. Kivétel ez alol a
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vizsgakurzus, amit viszont minden esetben magaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy
targyhoz vizsgakurzust ¢s mas tipist kurzust egyszerre.

Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fiil alatt. A kurzustipus segit a hallgatonak a
kiilonb6z6 kurzusok felvételében.

A F6/Limit oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet Gsszesen. Amennyiben van beallitva vardlista az adott kurzuson, a kurzus sora piros.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdSbetiijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték.

Ha kijel6lte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan talalhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutdn minden esetben visszajelzést kap arrol, hogy sikeriilt-e felvenni a targyat és a kurzus(oka)t,
illetve ha  hiba  tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba  oka.
Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha

- teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez sziikséges kovetelményeket (Ezekrdl intézménye
Tanulmanyi és Vizsga Szabdlyzatdbol, a Tanulmanyi Osztalyon, vagy az operativ tantervbol szerezhet
informéaciokat)

- van még szabad hely az 6sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a {6 kisebb, mint a limit)

- az Osszes tipusu kurzusbdl (pl. elmélet, gyakorlat) kijelolt egyet-egyet

- elézetes, vagy végleges targyjelentkezési iddszak €s kurzusjelentkezési idészak van

- még nem teljesitette a targyat korabban

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzus barmely adatara, és ekkor egy ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az

ablakra vonatkozo informaciokat ezen dokumentum 4. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen okndl fogva le szeretné adni, akkor azt a ,,Felvehetd
kurzusok" fiilon megjelend "Targy leaddsa" gomb segitségével teheti meg.

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartozo kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelelds oktatd neve €s a targyhoz tartozo szervezeti egység.

Témakor, Jegvzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!
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5.1.9. Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listdjaban a kurzus barmely adatéara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" feliilet. A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonloan a targy
adatok ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkoz6 informacié (Min., Max. f0), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokovetelmény is ("Elokdvetelmény™).

Az Alapadatok alatt talalhato a "Bévebb oérarendi informacidok" gomb, melyre kattintva egy eldugrd
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes 6rarendi idépontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathato "Orarendi informaciék" -hoz képest ez annyiban bévebb, hogy felsorolja
a konkrét id6pontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimii tabldzatban minden olyan targy felsorolasra keriil,
amelyhez a kurzus hozzéarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabdly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik

targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

o Hallgatok
A "Hallgatok" fiillon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathatd, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
e Oktatok
Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.
e Orarend
Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja neézni a "Tanulmanyok" meni
"Orarend" mentipontjanal.
o Jegyzetek

Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

o Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik ordn volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs bedllitva, ugy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az oraszamnak
megfelelden.
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Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartoz6 feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozo félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, ugy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetésége van poétolni, ugy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy eléugrd ablakban megjelennek az aktudlis
feladat, részfeladat, vagy potlas bdovebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetésége van kurzustdl fliggetlentil, félév szerint is megnézni a "Targyak/Feladatok"
mentiipont alatt.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszasara €és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag sordban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzidja és lejatszhatosaganak szama. Lejatszas utan ebben a
listdban  megjelenik a  pontszdm illetve az  eredmény (szazalékos formdban) is.

Egy tananyag elinditdsahoz eldszor a sor végén taldlhatd "Nyelvi verzié valasztas' linkre kattintva, a
megjelend felugrd ablakban ki kell valasztani, hogy milyen nyelven szeretné elvégezni az adott e-
tananyagot. Ezutdn megjelenik az "Inditas" link a tananyag soraban, erre kattintva elindul a tananyag
lejatszasa. Felhivjuk a figyemét, hogy amennyiben a tananyag csak bizonyos szdmu alkalommal
jatszhato le (egy szam lathatdo a "Lejatszasi lehetoségek" oszlopban, akkor minden egyes
tananyaginditas utan csokkenni fog a szamlalé, és a lehetdségek kihasznalasa utan On mar nem fogja
tudni tobbszor elinditani ezt a tananyagot.

5.1.10. Nyilatkozat felvett targyakrol

Erre a gombra kattintva egy nyomtathatd nyilatkozatot készit el a rendszer a bongészéprogramban,
amelyben szerepelnek a felvett targyak adatai.
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5.2. Felvett kurzusok

Ezen az oldalon lathatja felvett kurzusainak alapvet6 adatait félévenkénti listazasi lehetoséggel.

5.2.1. A feliilet

A feliileten a kovetkezd, kurzusra vonatkoz6 adatok jelennek meg: "Targy kodja", "Targy neve", "Kurzus
kodja", "Kurzus tipusa", "Oraszam", "Orarendi informaciok", "Oktatok".

Az adatok az intézmény altal tolthetok.

Az ,Oraszam” mezSben mindig a kurzus tipusnak megfeleld heti 6raszam keriil megjelenitésre. Ha
vizsgakurzus felvétel torténik, ott nem donthetd el pontosan az 6raszam, ezért az 6raszam mezd minden
kurzusra vonatkoz6 adata megjelenik (ezért lehetnek / jellel elvalasztott értékek).

A feliileten talalhato 'Felvett kurzusok nyomtatasa' gombbal lehetdsége van kinyomtatni a felsorolt
kurzusokat. Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetévé
teszi. (A Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos
feliileten, igy az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznélhatja).

Ha rékattint egy tetsz6leges kurzusra a listaban (trgy nevére), akkor egy felugré ablakban megjelennek az
adott kurzus adatai.

5.2.2. Aktualis félév kurzusai

Ezen az oldalon vélaszthatja kiaz aktudlis félévben felvett kurzusait is. A félév-valaszto legordiild
meniiben az aktudlis féléve mellett zardjelben lathato: (aktudlis félév).

Aktualis félév a hallgatonak az idében legutols6 tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv
statuszra bejelentkezett, vagy tanulmanyi iigyintézdje bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktudlis kurzusok listajaban nem feltétleniil jelennek meg az éppen felvett kurzusai,
mivel a targy- és kurzusjelentkezés altalaban nem az aktualis, hanem a kovetkezd félévre torténik. A felvett
targyakat a kurzusokkal egyiitt a ,, Targyak” menii ,,Felvett targyak” meniipontjdban talalja, és itt van
lehetdsége leadni is a tantargyait, vagy kurzust valtoztatni.

5.2.3. Kurzus adatok

A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informaciot, hasonloan a targy adatok ablakhoz.
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| Kurzus adatok
. BEa
Alapadatok | Hallgatok [ | Oktatok I | Jegyzetek [ I Grarend | | Jelenléti statisztika | | Feladatok | I E-tananyagok
_ ) il 1 1 1 1

Alapadatok (E)

i Kod: E # Kurzus tipusa: Elmélet
| % Targy neve Filozofiatirténet # Kurzus ara
| e e R K
& Minimum f3: 0 # Oktatok Polyacsek Asztéria
& Maximum fd: 2000 & Web cim
& Max eltérés: & Eldkovetelmeény

& Nyelv magyar

# Félév 2009/10/2
& Leiras:

& Megjeayzés:

Bovebb drarendi informaciok

B o~
| Kurzushoz kapcsolédo targyak — ' 7

Oldalméretééﬂ ] \_"

Targykod Targynév Targykovetelmény tipusa Szervezeti egység
BKQK-F2F-67118V Filozéfiatorténet Szigorlat BK-K-MIK - Pittner Etnikai s Vegyészmérnoki Tanszék 3
Kurzus adatok ablak

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkoz6 informacié (Min., Max. f0), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokovetelmény is ("Elokdvetelmény™).

Az Alapadatok alatt talalhato a "Bévebb oérarendi informacidok" gomb, melyre kattintva egy eldugrd
ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes 6rarendi idépontja. Tehat az Alapadatok feliileten
is lathato "Orarendi informéaciok"-hoz képest ez annyiban b&vebb, hogy felsorolja
a konkrét id6pontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolédé targyak’ cimii tdbldzatban minden olyan targy felsorolasra keriil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik
targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

Hallgatok

A "Hallgatok" fiillon mar csak azoknak a hallgatoknak a listaja lathatd, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok

felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" ment
"Orarend" meniipontjanal.
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Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik ordn volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs bedllitva, ugy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az oraszamnak
megfelelden.

Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.
Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartozd feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfill alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozé félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, ugy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetdésége van poétolni, ugy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy eléugrd ablakban megjelennek az aktudlis
feladat, részfeladat, vagy poétlas bovebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetdsége van kurzustdl fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Térgyak/Feladatok"
meniipont alatt.

E-tananyagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt e-tananyagok lejatszasara és az elért
eredmény megtekintésére. Egy tananyag soraban latszodik a targynév, targykod, kurzuskod, amihez az
anyagot rendelték, a tananyag neve, verzidja és lejatszhatosdganak szama. Lejatszas utan ebben a
listdban megjelenik a pontszam illetve az eredmény (szazalékos formaban) is.
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5.3. Targyfelvétel

Eldzetes és végleges targyfelvételi idészakban errdl a feliiletr6l indulva veheti fel a tantargyakat és a
hozzajuk tartozo6 kurzusokat a kdvetkezd félévre.

FIGYELEM! Az aktualis félév megléte nélkiilozhetetlen targyfelvételkor. Amennyiben nincs
meghatarozva aktudlis féléve, akkor errdl a feliiletre Iépéskor t4jékoztatd iizenet jelenik meg: "A
kivalasztott képzésen nincs aktudlis féléve. Kérem, forduljon a Tanulmanyi Osztalyhoz!".

5.3.1. Targylista megjelenitése

A Sziirések alatt hatarozhatjuk meg, hogy milyen targyakat szeretnénk listdzni.

A megfeleld félév és a mintatanterv kivéalasztasa utan a ,, Targytipus”-nél a ,,Mintatanterv targyai” opcio
valasztasa esetén jelennek meg tobbek kozott a kotelezd €s a kotelezden valaszthatd targyai. Az "Egyéb
szabadon valaszthaté targyak" opcio abban az esetben hasznélhatd, ha az adott intézmény a szabadon
valaszthat6 targyait kiilon, a mintatanterveken kiviil kezeli. Amennyiben ebben a listdban nem talal targyat,
akkor az csak annyit jelent, hogy intézménye a szabadon valaszthatd targyakat is beépitette a
mintatantervekbe, igy ekkor ennél a kérdésnél mindenképpen az "Mintatanterv targyai" opcidt valassza!

Amennyiben az intézmény lehetOséget biztosit ra, ugy harmadik opcioként megjelenik a "Minden
intézményi targy" lehetdség, ekkor az dsszes intézményi targybol valogathat.

A ,,Csak a meghirdetett targyak” négyzet kipipalasaval biztosithatja azt, hogy a megjelend targylistdban
csak azok jelenjeneck meg, amelyek a kivalasztott félévben meghirdetésre keriilnek. Ezt éppen ezért
altalaban ajanlott kipipalva hagyni.

Ha a meghirdetett targyakat listazzuk, azok a targyak, amelyekhez kurzust hirdettek az adott féléven,
mindenképpen megjelennek, azonban a tovabbi lehetdségek (targyfelvétel kurzus nélkiil, vagy nem minden
kurzus felvétele kotelezo, stb.) intézményenként valtozhat, intézményi beallitdsoktol fiigg.

A feliilet segitséget nyujt, hogy tervezett oOrarendi iddbeosztasanak megfelelden keressen felvehetd
targyakat, az "ld6szak kezdete" és "IdGszak vége" meghatarozéasaval csak olyan targyak jelennek meg a
listaban, amik arra az idéintervallumra esnek.

Tovabba lehetdsége van targyesoportra szlirni, igy konnyen megtalalja az igy csoportositott targyakat.

A ,,Nyelv” kivalasztasaval olyan targyakra tud sziirni, melyeknek van az adott nyelven kurzusa.

¥ Targyfelvétel

E Sfiraaek Félévek: 2010/11/1, Targytipus: Mintatantarv targyai, Mintatantervek: Minden, Targycsoport: Minden, Nyelv: Minden, Csak a
meghirdetett térgyak: Igen
¥ Felevek: 20109"11;“1 v
& Targytipus: @ Mintatanterv targyai
O Egyeb szabadon valaszthatd targyalk

O Minden intézmenyi targy

% Mintatantervek: -Min_qegn v |
# Targycsoport: I'v1|n|:Ier; v
& Nyelv: [Minden ~
& Czak a meghirdetett targyalk:
& Iddszak kezdete: |:|
I Iddszak vége: O

Targyak listazasa

Hozzdadds a kedvencekhez

Targyfelvétel szdrési besllitasok
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A , Targyak listazasa” gombra kattintva megjelenik a feltételeknek megfeleléen szlirt tantargylista.

A targy sordban tdjékoztatasul megjelenik a "Targycsoport neve", "Sorszdm", "Ajanlott félév", "Kredit",
"Targytipus", "Megjegyzés".

A sor végén két fontos informdcié jelenik meg: "Teljesitett" és "Felvett". Ez a két oszlop a sorban
megjelend zold pipak segitségével tajékoztat arrdl, hogy a tantargyat felvette-e, vagy teljesitette-e
korabban. A korabban teljesitett, vagy felvett tirgyak kovér betiivel, halvanysziirke hattérrel
jelennek meg.

A targyfelvétel meniiponton zdld pipaval jeldljiik az ekvivalencia szabaly alapjan teljesitett targyat is. Az
igy teljesitett targy folé huzva az egeret tooltipben megjelenik az ekvivalens targy neve, kédja.

Ha megtalalta a keresett targyat, akkor kattintson a nevére, vagy a sor végén lathaté "Felvesz" linkre és
ekkor egy felugr6 ablakban megjelennek a kivalasztott targy adatai.

Kereséskor a targy nevén, kodjan kiviil lehetdsége van tobbek kozott targycsoportra (targycsoport kodja,

targycsoport neve) is keresni, azaz a mintatanterven beliil lehet latni milyen csoportok vannak és azokhoz
milyen targyak tartoznak.

5.3.2. Targy adatok

o Felveheto kurzusok fiil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat, és itt veheti fel a
targyat ¢és annak kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan taldlhatd jelolonégyzet
segitségével tudja kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd alul a ,,Mentés gombra
kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell felvennie egy
targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre kertilt. Ebben az
esetben minden kurzustipusbol egyet-egyet kell felvennie. Kivétel ez aldl a vizsgakurzus, amit viszont
minden esetben magaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egyszerre egy targyhoz vizsgakurzust és
mas tipusu kurzust egyszerre.

Egy kurzus t6bb targyhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha adott félévben az
adott kurzus masik targybol mar felvételre keriilt, akkor a kurzushoz tartozo kijel6ldnégyzet inaktiv lesz,
¢s a kurzus sora fol¢ huzva az egeret, egy eléugrd tajékoztatd szovegbdl tajékozodhatunk arrél, hogy ez
a kurzus egy masik targybol mar felvételre kertilt.

Az ablakban megjelenik még a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fiil alatt. A kurzustipus segit a
hallgatonak a kiilonb6z6 kurzusok felvételében.

A Fo6/Limit oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. Amennyiben van beéllitva varolista az adott kurzuson, a kurzus sora piros.

A rendszer kétféle Iétszamkorlatot kezel aszerint, hogy mintatanterv, vagy egyéb szabadon
valaszthaté/minden intézményi targy feldl veszi fel a targyat. Targyfelvételnél nem jelenik meg az
egyéb létszam ha ugyanaz mint a normal, illetve, hogyha egyéb szabadon valaszthatéd targyként veszi
fel, akkor az ahhoz kapcsolédd Ilétszdmkorlat jelenik csak meg, nem a mintatanterves.
Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdébetiijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik adat,
amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték.
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Ha kijeldlte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan taldlhat6 ,,Mentés” gombra.
Ezutan minden esetben visszajelzést kap arrol, hogy sikertilt-e felvenni a targyat és a kurzus(oka)t,
illetve ha  hiba  tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba  oka.

Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha

- teljesitette a targy ¢és a kurzus felvételéhez sziikséges kovetelményeket (Ezekrdl intézménye
Tanulmanyi és Vizsga Szabdlyzatdbol, a Tanulmanyi Osztalyon, vagy az operativ tantervbdl szerezhet
informaciokat)

- van még szabad hely az 6sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a {6 kisebb, mint a limit)

- az Osszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet, gyakorlat) kijeldlt egyet-egyet
- eldzetes, vagy végleges targyjelentkezési iddszak és kurzusjelentkezési idoszak van
- még nem teljesitette a targyat korabban

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informécidohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzusra, és ekkor egy ujabb felugro ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informécidkat a ,,Kurzus adatok” leiréas alatt talélja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a
»Felveheto kurzusok" fiilon megjelené "Targy leadasa" gomb segitségével teheti meg. A targy
leadasara lehetosége van még a 'Felvett targyak' és az 'Orarend’ feliileteken is.

Targy adatok BEE

' Alapadatok | Téemakor '| Jegyzeiek | Hallgatok

Makrodkonomia I. (MKQG-M4M-42094V)
Mintatanterv:

, - =P
Targy kurzusai vy 7 |
Mentés Megsem Targy lead3s |
i
Kurzus kédja Kurzus tipusa Fé/Limit Orarend inf. Oktatok Nyelv Telephely Megj. Leiras |
Elm3 Elmélet 1/30 magyar |
Taldlatok szdma:1/1 (62 ms) Mentés Megsem Targy leadas
LA T . - - - T - - = - - - - -
o A fenti listaban talalhaté kurzusokat a jelélonégyzet segitségével fel lehet venni, le lehet adni €s kurzust lehet cserélni.

'Targy adatok’ ablak, ahol lehet kurzust felvenni és targyat leadni

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kovetelmény, a targy leirasa,
vagy a targyfelelds oktatd neve és a targyhoz tartozo szervezeti egység.
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o Témakor, Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozé jegyzetek lathatdak, amennyiben ezt a
rendszerbe feltoltotték.

o Hallgatok fiil

Itt 1athatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes kurzusokra
kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

5.3.3. Kurzus adatok

A Térgy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listdjaban a kurzus kodjara kattintva, megjelenik a "Kurzus
adatok" feliilet. A kurzus adatok fililekre szétbontva tartalmazzak az informéaciot, hasonloan a targy adatok
ablakhoz.

o Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek kozott
szerepel a létszamkorlatokra vonatkoz6 informacié (Min., Max. f0), valamint a kurzus felvételéhez
esetlegesen beallitott elokovetelmény is ("Elokdvetelmény™").

A ’Kurzushoz kapcsoldodé targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra keriil, amelyhez
a kurzus hozzarendelésre kertilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabdly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha egyik

targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni ugyanezt a
kurzust.

o Hallgatok
A "Hallgatok" fiilon mar csak azoknak a hallgatoknak a list4ja lathatd, akik erre a kurzusra jelentkeztek.
e Oktatok
Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.
« Orarend
Az " Orarend" fiilon az adott kurzus 6rainak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a kurzusok
felvétele utan az Osszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok" ment

"Orarend" meniipontjanal.

o Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik oran volt jelen, illetve hogy az oktatd hogyan
adminisztralta Ont. A lehetéségek kozott szerepel a "Megjelent”, "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs bedllitva, ugy a "Nincs kitdltve" oszlopba keriil bele érték az 6raszamnak
megfelelden.
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o Jegyzetek

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.
o Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartozo feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozé félévkozi feladatok, melyekre az oktatd érdemjegyet adhat, ez
befolyasolhatja az adott targy félévi értékelését.

A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfelelden a feliileten a feladatok
alatt hierarchikusan alarendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik részfeladat, ugy a
sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithetd a részfeladat. Egy-egy részfeladatra
kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.

Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetdésége van poétolni, ugy a sor végén a "Potlas"
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy eldugrod ablakban megjelennek az aktualis
feladat, részfeladat, vagy poétlas bdvebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.
A feladatokat lehetdsége van kurzustdl fliggetleniil, félév szerint is megnézni a "Térgyak/Feladatok"
meniipont alatt.

o E-tananvagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.

5.4. Feladatok

Ezen a feliileten olyan feladatokat talal, amelyek olyan, a szorgalmi idészakban elvégzendd feladatokat
jelentenek, amiket az oktatok irhatnak ki targyaikhoz, kurzusaikhoz. Ebben a listaban alapértelmezetten az
Osszes, aktualis félévében hallgatott targydhoz kapcsolddo feladat megjelenik, de a félévvalasztéo mezdvel
lehetdsége van a tobbi félév évkozi feladatainak megtekintésére is.

A feladat tipusa, a leadasi hatarid6, az alkalmazott értékelés az igénybe veheté potlasok és az
eredmény beszamitisi moédjanak meghatarozasa az oktatd, ill. az intézmény hatéskore.

Ha a listdban egy feladatra kattint, akkor az adott feladat részletesebb adatait is megtekintheti, igy példaul a
kivalasztott feladatra kapott eredményét is itt lathatja.

A feladatok alatt hierarchikusan alarendelve az egy-egy feladathoz tartozé részfeladatok jelennek meg.
A sorvégi "Pétlas" oszlopban megjelenik a pétlas bejegyzés, amennyiben Onnek pétlasa van az adott
feladatbol, vagy részfeladatbol. Amennyiben a feladathoz tartozik részfeladat, ugy mar csak a
részfeladathoz tartozhat potlas.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potldsokra kattintva el6ugré ablakban a feladat, vagy potlas
részletesebb adatait, és megszerzett eredményeit lathatja.
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> Feladatok
n Sziirések Félev: 2009/10/2
% Félév: 20091072 v]

Hozzaadas a kedvencekhez

ESs -
Feladatok = Q .

OIdaImérethU v|

[¥| Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Targynev Kurzus kod Eredmeény Pdotlas
[E Hazidolgozat Nagyhazi feladat 2010, 11. 01. 23:00 A magyar nyelv térténete (Unkarin kielen historia) (BKQG-A2F-79632V) 001
Feladat neve Feladat tipusa Feladat vége Eredmeény Potlas

Hézidolgozat 1 Magyhazi feladat 2010. 11. 01. 25:00

Hazidolgozat 2 Magyhazi feladat 2010. 12, 13. 18:00

i. Feladat Labor zh 2010. 07. 13. 12:00 Az urali nyelvészet alapial (BKQG-A1U-24872V) 01 16

Talalatok szama:2/2 (16 ms)

A feladatok feliileten hierarchikusan egymds ala rendelve jelennek meg a feladatok és a részfeladatok

5.5. Megajanlott jegyek

Ezen a feliileten jelennek meg az On megajanlott Jegyei, itt fogadhatja, vagy utasithatja el Oket. Ha
valamelyik tantargyanak oktatoja megajanlott jegyet ad Onnek, az azt jelenti, hogy ennek elfogadésa esetén
a megajanlott jegy lesz az On érdemjegye az adott targybol, és ezutdn nem kell vizsgaznia beldle, sét a
rendszer a megajanlott jegy elfogadasa utdn ezt a lehetdséget le is tiltja az On szdméra. Amennyiben nem
elégedett a megajanlott jeggyel, akkor valaszthat ugy, hogy azt nem fogadja el, ebben az esetben vizsgara
kell jelentkeznie az adott targybol.

FIGYELEM! Addig, amig nem rogzitette dontését a megajanlott jeggyel kapcsolatban, nem fog tudni
vizsgara jelentkezni az adott targybol! Ha tehat igy dont, hogy nem fogadja el a megajanlott jegyet, akkor
elészor ezt rogzitse a rendszerben, ¢és csak ezutdn fog tudni vizsgara jelentkezni.

Ha a megajanlott jegy megfelel az On szamdra, akkor a lista jobb oldalan taldlhaté "Jegy elfogadis"
oszlopban 1évé "Kattintson ide, ha rendelkezni akar veliik" linkre kattintson! Ebben az esetben egy
eléugré ablakban tudja legordiild menii segitségével kivalasztani, hogy elfogadja, vagy elutasitja a
megajanlott jegyet.

FIGYELEM! Mentés utan a miveletet mar nem tudja visszavonni, azaz nincs lehetéség moddositasra!
Megajanlott jegy elfogadédsa utan nem fog tudni vizsgéra jelentkezni a targybol! Ezért ajanlott atgondolni a
dontését!

¥ Megajanlott jegyek

Hozzdadds a kedvencekhez

ik ¢ | Megajdnlott jegy elfogadasa, csak akkor lehetséges, ha nincs érvényes vizsgajelentkezés!
Mentés utan nem lesz lehetdsége valtoztatasra
Megajanlott jegyek ! v
Targy kodja Targy neve Félév Jegy Oktato Datum Jegy elfogadas
BKQG-A11-74951V A magyar mint idegen nyehv 2010/11/1 18 Lur Patrik 2010. 11. 04. 11:04:51 Kattintson ide, ha rendelkezni akar veliik
BKQP-P2A-60908Y Pedagdaia 2010/11/1 16 Angeloff Valtschineff Jafet Géza 2010. 11. 20. 9:42:24 Kattintson ide, ha rendelkezni akar velik!

Talalatok szama:2/2 (0 ms)

A ,,Megajanlott jegyek” feliilet rozsaszin téemaban
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5.6. E-leckekdonyv miiveletek

Aktualis félév eredményei

Itt az aktudlis félév tantargyainak eredményei jelennek meg. Minden bejegyzés 10j sorban lathato.
A "Bejegyzés datuma" oszlopban az érdemjegy bejegyzésének id6pontja jelenik meg.
A Jegy elfogadas jelolonégyzetben kijelolve az aktudlis sort lehetdsége van elfogadni, vagy elutasitani a
kapott érdemjegyet. Ez az On hivatalos jovahagyisa, hogy a félév végén jegyei jol szerepelnek a
rendszerben. Jovahagyasanak fontos szerepe lehet az elektronikus index adminisztralasaban. Az aktualis
félév végéig, annak lezarasaig van mod elfogadasra, vagy elutasitasra.

Az aktudlis félévének eredményeit lehetdsége van listaszerlien kinyomtatni a feliileten 1athaté nyomtato
ikon segitségével.

¥ E-leckekinyv miiveletek

Hozzdadas a kedvencekhez

fre ¢ -~
Aktualis félév eredményei i 7~
Elfogadds Elutasitas
Targy kodja Targy neve Jegy Bejegyzés datuma Dleg!,r elfogadas Statusz
BKQP-PZA-50508Y Fedagdgia Aldirva 2010. 11. 15, O
BKOP-PZA-60908Y Fedagtgia Ja 2010, 11. 20. i@l
& magyar mint idegen nyely Alairva 2010, 11. 01 O
A magyar mint idegen nyely 1o 2010. 11. D4 Elfegadva
Pedagoagiai kommunikacio alairva 2010. 02. 23. O
Pedagogiai lkommunikacio Jelas 2010: 03. 31 Elfegadva
Talalatok szadma:6/6 (D ms) Elfogadas Elutasitas

E-leckekdnyv miiveletek

5.7. Intézményi targyak

A feliileten lehetdsége van megtekinteni az On intézményében oktatott dsszes tantargyat, valamint azoknak
részletes adatait.

A feliileten a targy kodja, neve és kreditértéke szerepel, a tovabbi adatokat a sor végén talalhatod
"Lehetdségek/targy adatok" linkre kattintva hozhatja eld.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rékattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

Lehetdsége van az intézményi targyak listdjaban targynévre, vagy kodra, kreditértékre keresni, akar
szovegrészlet beirasaval is.

A nyomtatd ikon segitségével kinyomtathatja a listazott targyakat.

A lapozas altal laponként megjelenithetd sorok szamat is megszabhatjuk.

Targy adatok

e Targy kurzusai fiil

Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre keriilt kurzusokat.

Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fiil alatt. A kurzustipus segit a
hallgatonak a kiilonb6z6 kurzusok felvételében.
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A F6/Limit oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és hany ember
jelentkezhet 6sszesen. Amennyiben van beéllitva varolista az adott kurzuson, a kurzus sora piros.

Az ,,Orarend inf” oszlop jelzi, hogy az adott kurzus mikor (és hol) lesz, a hét napjait a kezdSbetiijiik
jeloli.

Az "Oktatok", "Nyelv", "Telephely", "Megjegyzés", "Leiras" oszlopokban csak akkor latszodik
adat, amennyiben ezeket a mezdket az intézményben feltoltotték.

Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informaciohoz jutni, akkor a listdban kattintson az adott
kurzusra, ekkor egy ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az erre az ablakra
vonatkoz6 informacidkat ezen dokumentum 4. pontjaban talalja.

FIGYELEM! Itt nincs lehetdsége targyfelvételre, vagy leadasra!

Alapadatok fiil

Itt a kivalasztott targy alapvetd adatait lathatja, mint pl. a targyhoz tartoz6 kdvetelmény, a targy
leirasa, vagy a targyfelelds oktatd neve €s a targyhoz tartoz6 szervezeti egység.

Témakor., Jegyzetek fiilek

Itt a kivalasztott tantargy témakorei, illetve a targyhoz tartozo jegyzetek lathatoak, amennyiben ezt
a rendszerbe feltoltotték.

Hallgatok fiil

Itt lathatja azon hallgatok listajat, akik mar jelentkeztek az adott targyra. Azt, hogy az egyes
kurzusokra kik jelentkeztek, nem itt, hanem a kurzusok adatainal tudja megnézni!

Kurzus adatok

A Targy adatok fiil alatt a "Felvehetd kurzusok" listdjaban a kurzus barmely adatéara kattintva, megjelenik a
"Kurzus adatok" feliilet. A kurzus adatok fiilekre szétbontva tartalmazzak az informéaciot, hasonldan a targy
adatok ablakhoz.

Alapadatok

Az "Alapadatok" fiil alatt a kurzus alapvetd adatai lathatok. Az alapadatok kozott olyan tobbek
kozott szerepel a létszamkorlatokra vonatkozo informacié (Min., Max. f6), valamint a kurzus
felvételéhez esetlegesen bedllitott elokdvetelmény is ("Elokovetelmény").

Az Alapadatok alatt taldlhato a "Boévebb orarendi informaciok" gomb, melyre kattintva egy
eléugréd ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus Osszes orarendi idOpontja. Tehdt az
Alapadatok feliileten is lathatdo "Orarendi informaciok" -hoz képest ez annyiban b&vebb, hogy
felsorolja a konkrét idépontokat.

A ’Kurzushoz kapcsolodo targyak’ cimii tablazatban minden olyan targy felsorolasra kertil,
amelyhez a kurzus hozzarendelésre keriilt (mivel egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat).

FIGYELEM! Szabdly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer keriilhet felvételre. Tehat ha
egyik targybol felvételre keriilt, akkor masik targybol mar nem lehet azonos félévben felvenni
ugyanezt a kurzust.
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Hallgatok

A "Hallgatok" fiillon mar csak azoknak a hallgatoknak a listija lathatd, akik erre a kurzusra
jelentkeztek.

Oktatok

Ezen a fiilon a kurzushoz rendelt oktatok jelennek meg.

Orarend

Az " Orarend" fiilon az adott kurzus oOrdinak listaszer(i felsorolasat talalja, viszont a targy és a
kurzusok felvétele utdn az dsszes felvett kurzusat egy helyen is meg tudja nézni a "Tanulmanyok"

menii "Orarend" meniipontjanal.

Jelenléti statisztika

Kurzus - oraalkalom szerint latja, hogy melyik 6rdn volt jelen, illetve hogy az oktaté hogyan
adminisztralta Ont. A lehetdségek kozott szerepel a "Megjelent", "Nem jelent meg", "Késett".
Amennyiben egyik sincs beallitva, ugy a "Nincs kitoltve" oszlopba keriil bele érték az 6raszamnak
megfelelden.

Feladatok

Az oktatok altal a kurzushoz tartozé feladatokat lathatja ez alatt a tabulatorfiil alatt.
Ezek olyan kurzushoz tartozo félévkozi feladatok, melyekre az oktaté érdemjegyet adhat, ez
befolyésolhatja az adott targy felévi értékelését.
A feladatok tartalmazhatnak részfeladatokat, a részfeladatok ennek megfeleléen a feliileten a
feladatok alatt hierarchikusan aldrendelve jelennek meg. Amennyiben egy feladathoz tartozik
részfeladat, gy a sor elején plusz jel jelenik meg, melyre kattintva megjelenithet a részfeladat.
Egy-egy részfeladatra kiilon-kiilon is irhat be érdemjegyet az oktato.
Amennyiben egy feladatot, vagy részfeladatot lehetésége van potolni, gy a sor végén a "Potlas”
oszlopban megjelenik ez a lehetdség.

A feladatokra, részfeladatokra, vagy potlasokra kattintva egy el6ugrd ablakban megjelennek az
aktualis feladat, részfeladat, vagy poétlas bOvebb adatai, illetve az azokra kapott eredmények.

A feladatokat lehetésége van kurzustol fliggetleniil, félév szerint is megnézni a
"Targyak/Feladatok" meniipont alatt.

Jegyzetek
Ezen a feliileten mdd van az esetlegesen a kurzushoz rendelt jegyzetek megtekintésére.

E-tananvagok

Ezen a feliileten mod van az esetlegesen a kurzushoz rendelt tananyagok megtekintésére.
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6. Vizsgak
6.1. Vizsgajelentkezés

Ezen a feliileten tud jelentkezni a vizsgaira. A vizsgak listajaban kék szinnel latja azokat a vizsgikat,
amelyekre mar jelentkezett. Vizsgaalkalmakrol valo lejelentkezését nem csak a "Felvett vizsgak"
meniipont alatt tudja megtenni, hanem kozvetleniil ezen a vizsgajelentkezés feliileten 1is, igy
vizsgaidOszakban nem sziikséges a meniipontok kozott Iépkednie €és gyorsabban tudja ligyeit intézni.

Vizsga leadasa a ""Vizsgajelentkezés' feliileten

A vizsgat a felvett (kék szinben lathato) vizsga sorvégi "LehetOségek" alatt a "Leadas" gombra kattintva
adhatja le.

FIGYELEM! Tajékozodjon arrol, hogy a TVSZ (Tanulményi és Vizsga Szabalyzat) szerint az On
képzésén a vizsgaidészakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud biintetleniil visszalépni egy
vizsgardl, mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korlatozdsok vannak a vizsga leadasara
vonatkozodan, stb.!

6.1.1. Vizsgak listazasa

A feliiletre 1épéskor elsé alkalommal automatikusan az aktudlis félévben meghirdetett 0sszes, az aznapi
datum utani vizsgaalkalom megjelenik, de lehetdsége van a listat szlkiteni is. Vizsgajelentkezéskor
kivalaszthato az aktudlis félévet megel6zd félév is, igy nem okoz problémat, ha a beiratkozasi idészak és a
vizsgaidOszak kozott atfedés van.

Ha egy bizonyos targy vizsgaalkalmaira kivancsi csak, akkor a "Targyak" legorditd meniibol valassza ki az
adott tantargyat, majd kattintson a "Vizsgak listazdsa" gombra.

? Vizsgajelentkezés

E Vizsga sziirések Félévek: 2009/10/2, Targyak: Osszes targy
¥ Felévsk |2009/10/2 ]
& Targyak: | Osszes targy )

Hozzaadas a kedvencekhez

£oh A
Vizsgak - -

Oldalmére,t;._ﬂ.jb.: \_'_

F&,/ Limit Fo/Limit

Targykod Kurzus Tipus Kezdés {(Kurzus limit] (Vizsga limit) Termek Oktatak Leiras
BKQG-A1I- - . 2010. 11. 18. Dr. Miglitzer Dusmata, Lur a——
74951V 2 Bashey 1:00:10 ol Patrik, Hohi Tonuzsba s [l
BKQG-ALI- : 2010, 11. 29, A Dr. Miglitzer Dusmata, Lur iy
A onn & - = LENETCSEqEH]
74951V E Gyakerlatl 550010 o/ Patrik, Hohi Tenuzéba teszt4 Lehetdsdgekh
= =i % 3 = i — 7
£z urdli EKOG-ALL: 01 Iracheli e 2010. 11. 16.[M3r jelentkezett o | e ety |ohetossgalkd:

nyelvéczet alapiai 24872V szabeli 1:00:00

Taldlatok szdma:2/2 (672 ms)
Vizsgajelentkezés és elougro tooltip a vizsga leirdsarol

A feliileten a targy neve ¢és a vizsga idépontja a két f6 informacio, de ezeken tul egyéb adatokat is lathatunk
a sorban, ugy mint: '"Tipus', 'Limit', '"F6/Limit', "Termek', 'Oktatok’, 'Leiras'.
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FIGYELEM! A kétféle 'Limit' meghatarozast azért latja, mert egy vizsgara tobb kurzusbdl is
jelentkezhetnek hallgatok. Igy létezik egy kurzusokra bontott és egy abszolut 1étszam korlat.

A 'Leiras' oszlopban szerepld szoveg tooltip (eléugrd informacios panel) formajaban jelenik meg, amikor
az egeret az adat fol¢ hiizza!

6.1.2. Vizsga adatok

Ha megtalalta a keresett vizsgat, akkor amennyiben a vizsgatargy nevére, vagy a sorvégi "Lehetoségek /
Vizsga adatok" linkre Kkattint, egy felugré ablakban megjelennek a kivalasztott vizsga adatai.
FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rdkattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

A vizsga adatai a targy ablakédhoz hasonloan fililekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a feliileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szobeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a Iétszdmadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatoi megjegyzés, vagy egyedi jelentkezési iddszak.
A 'Vizsga bizonylat nyomtatasa' gombbal nyomtathat vizsgabizonylatot. Amennyiben a vizsgan
varolistan van, gy a gomb inaktivva valik, ilyenkor f6l¢ htizva az egeret tooltip tajékoztat réla, hogy
"Varolistan nem lehetséges a nyomtatas".

Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetévé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten,

igy az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja).

o Kurzusok, jelentkezett hallgatok fiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, és a jelentkezésiik idépontjat
is. A sor végén lathato "Varolistan" jelolénégyzet megmutatja, hogy melyik hallgatoé van egyeldre csak a
vizsga varolistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bovités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga 1étszamaba, azonban ha a vizsga létszamat nem
bovitik, a varolistan levék nem vizsgazhatnak).

e Vizsgaztatok
Ezen a feliileten lathatok a vizsgahoz rendelt vizsgéaztatok.
o Elézmények
Itt az adott targybol, félévtdl fliggetlentiil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listaja, melyekre

On korabban jelentkezett. A listaban az egyes vizsgaalkalmakhoz tartozé eredmény is megjelenik,
illetve az is, ha On a vizsga el6tt lejelentkezett az adott alkalomrol.
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Vizsga adatok ﬂmm

| Alapadatok | Kurzusok, jelentkezett hallgaték || Vizsgaztatok || Elézmények

Vizsga adatok

4 Vizsga tipusa irasbeli 4 Jelentkezettel szama 1
& Vizsga kezdete 2010. 10. 26. 10:01:01 % Vardlista 0
% Vizsga vége 2010. 10. 26. 12:01:01 % Varakozik szdma: 0

& Minimalis |étszédm % Beosztott iddpont:
% Beosztott terem:
# Létrehozds datuma: 2010. 10. 12. 14:59:39

% Létrehozd neve: Polyacsek Asztéria

| & Maximalis létszdm 20

& Egyedi vizsgajelentkezési iddszak kezdete:
& Egyedi vizsgajelentkezési iddszak vége:

& Vizsga helye:

% Megjegyzés: teszt

Vizega bizonylat nyomtatasa

A vizsga adatok eléugro ablak képe

6.1.3. Vizsgajelentkezés

Vizsga felvételéhez a Vizsgajelentkezés feliileten kattintson az adott idépont sordban taldlhatd
"Lehetéségek" feliratra, majd azon beliil a "Jelentkezés"-re. A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Gjra rdkattintva szintén eléhozhat6é a helyi
mentu.

A vizsgajelentkezés sikerességérdl, vagy sikertelenségérdl a program visszajelzést ad. A visszajelzés arrol
is tajékoztat, hogyha csak vardlistara sikeriilt feljelentkeznie.

Vizsgajelentkezés (X

A vizzga jelenticezési feltétel nem teljesall
Mem fizetett IV-t; IV befizetést ellendrzd fliggvény eredmenye: : Hamis

Visszajelzés sikertelen vizsgajelentkezeésrol

FIGYELEM! Vizsgara jelentkezni (és arrol lejelentkezni) kizarolag az intézmény/oktato altal
megjelolt vizsgaidoszakban van lehetosége!

A vizsgaiddszak egységesen mindenkire vonatkozik, specialis esetben az oktatonak lehetésége van
ugynevezett  egyéni  vizsgajelentkezési  idoszakot megadni, akar egyénenként is.
Vizsgajelentkezésérol automatikus rendszeriizenetet is kap. Ezt az iizenetet akkor is megkapja, ha
mas jelentkezteti fel a vizsgara.
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Amennyiben mar jelentkezett a vizsgara, ugy a vizsga sora kék betiikkel jelenik meg és az egeret a sor f6lé
huzva tooltip (eléugré informdacids panel) tajékoztat rola, hogy ezt a vizsgat mar felvette. Ilyenkor a
"Jelentkezés" link is inaktiv (ellenben aktivva valik a ,,Lejelentkezés™ link, ahogy azt kordbban is irtuk,
tehat innen is lehetdsége van leadni az épp felvett vizsgat).

6.2. Felvett vizsgak

Itt 1athatja azoknak a vizsgaalkalmaknak a listdjat és adatait, amelyekre mar korabban jelentkezett. Itt van
lehetdsége az On felsdoktatasi intézménye altal megszabott hataridéig az adott vizsgaalkalomrdl vald
lejelentkezésre, és ezen a feliileten i1s megtekintheti az egyes vizsgaalkalmakhoz bejegyzett eredményeket.

Alapértelmezetten az aktudlis félévben felvett vizsgai jelennek meg, de a "Félév" mezd segitségével
listdzhatja az egy¢b félévben felvett vizsgait is.

FIGYELEM! Tijékozodjon arrol, hogy a TVSZ (Tanulmanyi és Vizsga Szabalyzat) szerint az On
képzésén a vizsgaidészakban milyen szabalyrendszer érvényes: meddig tud biintetleniil visszalépni egy
vizsgardl, mikor kell ismételt vizsgadijat befizetni, milyen korldtozdsok vannak a vizsga leadasara
vonatkozoan stb.!

6.2.1. Vizsgaalkalmak listaja

A listdban kék szinnel latja azokat a vizsgakat, amelyekre jelentkezett, de vardlistara kertilt.

Amennyiben varolistara keriil és végiil nem tud bekeriilni a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit
be a vizsgak szdmaba.

A ,Vizsgaj.tipusa” oszlopban tdjékozddhat a vizsgajelentkezés tipusarol (vizsga, javitovizsga,
ismétldvizsga stb.). A "Nem jelent meg" oszlopban a jeldlonégyzet kipipalodik, amennyiben nem jelent
meg a vizsgan (amennyiben az oktato errdl statisztikat vezet).

¥ Felvett vizsgak

- Sziirések Félévek: 2009/10/2

% Félévek: [200911072 ~|

Vi ak (Felev: 2009/10/2 2 - ¢ .
izsgak (Felév: ) g 'S

Oldalméret;_-ZU V

Limit
Taragy Targykod Kurzus Vizsgatipus Vizsgaj.tip. Kezdés Termek Oktaték {Kurzus N.J.M Vizsgaazonosité Eredmény
limit)
rER IKQR-W2W Irasbeli e, . : - Ugrosdy Abos
= ggampg 0L szdbeli sied ot T { TEXiX1) g
BKOK-F3F- 201 | L I dv Ab
o = Szébali Vizega 2: Polyacsek 45 Ligrasdy Abos »
67118V = | : 9"60':]_0 fszteria | 2 ( TiXIN1)
WEE programozas ., e T Ezen & vizsgan vardlistdn van! ’ =
WEB programozas {g&g:?w o1 I'E',EE!\“'T.I' &5 Vizsga 19, 01 (1) ??:’gad;lr;bcs Lehetdsegekm
z & szobel 12:00:00 :
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-14458W 10:00:00 Czseb
LU Ug
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?M,;_C:_ = Gyalorlati  Vizsga 29, Lur Patrik, L"i‘;?.s,q\.’.._“"z »
et 22:00:10 Hohi (11Xix1
Tenuzdba
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Talalatok szama:6/6 (21 ms)

Felvett vizsgak (kék szinnel az a vizsga, ahol vardlistara keriilt)
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Vizsga adatok

Ha megtalalta a keresett vizsgat, akkor amennyiben a vizsgatargy nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek /
Vizsga adatok" linkre kattint, egy felugr6 ablakban megjelennek a kivalasztott vizsga adatai.
FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

A vizsga adatai a targy ablakédhoz hasonloan fililekre szétosztva jelennek meg.

o Alapadatok

Ezen a feliileten a vizsga részletes adatai jelennek meg. Itt megtudhatja a vizsga tipusat (pl. irasbeli,
vagy szobeli...stb.), vagy a vizsga pontos idejét, a 1étszdmadatokat, vagy hogy a vizsgara vonatkozik-e
valami oktatoi megjegyzeEs, vagy egyedi jelentkezési id6szak.

Lehetosége van a vizsga eredményérdl igazolast nyomtatni, ez a "Vizsga bizonylat nyomtatasa"
gombbal teheti meg. Amennyiben a vizsan vardlistan van, ugy a gomb inaktivva valik, ilyenkor folé
hizva az egeret tooltip tdjékoztat rola, hogy "Vardlistain nem lehetséges a nyomtatas".
Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szdmos feliileten,
igy az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja).

« Kurzusok, jelentkezett halleatok fiil

Itt kurzusra bontva lathatja az adott vizsgara jelentkezett hallgatok nevét, €s a jelentkezésiik idépontjat
is. A sor végén lathato "Varolistan" jelolonégyzet megmutatja, hogy melyik hallgat6é van egyeldre csak a
vizsga varolistajan (a varolistan szerepld hallgatok olyan személyek, akik egy esetleges vizsgalétszam-
bovités esetén automatikusan keriilnek be a vizsga 1étszdméba, azonban ha a vizsga 1étszdmat nem
bovitik, a vardlistan levok nem vizsgazhatnak).

o Vizsgaztatok

Ezen a feliileten lathatok a vizsgdhoz rendelt vizsgaztatok.

e Elézmények

Itt az adott targybol, félévtdl fliggetleniil megjelenik azoknak a vizsgaalkalmaknak a listaja, melyekre
On korabban jelentkezett. A listaban az egyes vizsgalkalmakhoz tartozé eredmény is megjelenik, illetve
az is, ha On a vizsga el6tt lejelentkezett az adott alkalomrol. Amennyiben vardlistara keriilt egy vizsgara
¢és végiil nem tudott bekeriilni a vizsgara, akkor vizsgajelentkezése nem szamit be a vizsgdk szamaba.

6.2.2. Vizsga leadasa

Abban az esetben, ha egy vizsgara hibasan jelentkezett fel, vagy egyszerlien csak meggondolta magat és le
akar jelentkezni, akkor kattintson az adott vizsga sordnak végén lathaté "Lehetdségek", majd a "Leadas"
feliratra. (Ezt é&ltalaban legkésdbb a vizsgadt megel6z0 24 oOrdig teheti meg, de ez a hatarido
intézményenként eltérd lehet). Ekkor a rendszer meg probalja lejelentkezteti Ont az adott alkalomrél és a
miuvelet sikerességérodl, ill. sikertelenségérol visszajelzést ad.

Automatikus rendszeriizenetet is kap a lejelentkezésrol, akar On jelentkezik le, akar mar jelentkezteti le a
vizsgarol.
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7. Pénziigyek
7.1. Befizetés

Itt tekintheti meg a mar teljesitett és a befizetendé (vagyis aktiv) fizetési kotelezettségeinek listajat. Itt
lehetdsége van a Neptunban az On szdmara rendelkezésre allo fizetési modok segitségével ezen
kotelezettségeinek teljesitésére is, valamint, amennyiben ezt intézménye lehetévé tette az On szadmara,
akkor sajait maganak is irhat ki és aztdn teljesithet bizonyos pénziigyi tételeket.

7.1.1. Befizetés, Visszafizetés - Kiirt tételek listaja

Ezen a feliileten listazhatja fizetési kotelezettségeit (Befizetés fiil) és visszafizetési kotelezettségeit
(Visszafizetés fiil). Ez utdbbira csak abban az esetben van sziikség, ha az On intézménye valamilyen okbol
tulsagosan nagy Osszeget utalt at, ilyenkor a korrekciot ezen a feliileten keresztiil sziikséges elvégezni.

Amennyiben Onnek van gyiijtészamlaja, akkor a sziirési feltételek (félév, statusz) foldtt megjelenik az
Onhoz tartozo gytijtészamlak listdja, és ezek koziil barmelyiket kivélasztva lathatja az adott gyiijtészamlan
meglévo egyenlegét is ("Gyitijtészamla egyenleg'), igy konnyedén ellendrizni tudja, hogy rendelkezik-e a
megfeleld fedezettel ahhoz, hogy fizetési kitelezettségeinek eleget tegyen.

A szlrések részen kivalaszthatja, hogy a kiirt tételek (vagyis a fizetési kotelezettségek) koziil melyek
jelenjenek meg. Jelenleg a félévek, illetve a kiirt tételek statusza alapjan tudja lesziirni a listat, a "Listazas"
gombra kattintva.

Példaul a -Félév: Minden, Statusz: Aktiv - beallitasok mellett az dsszes félévre vonatkozoan az On szamara
kiirt, de még teljesitetlen fizetési kotelezettségek jelennek meg a listaban.

A listaban megjelend tételek tartalmazzdk a kiirt tétel nevét, tipusat mely informaciok segitenek
visszamendlegesen is beazonositani a kiirt tételeket. A "Targykod" oszlopban a tantargyhoz kothetd
kiirasok esetében jelenik meg a tantargy kodja (pl. Ismételt Vizsga dij kiirdsa esetén). A "Kiiras datuma" a
tétel kiirdsanak idépontjarol, a "Szolgaltatds teljesitése" a tétel befizetésének iddpontjarol, a "Hatarido"
pedig a tétel fizetésének hataridejérdl tajékoztat.
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» Befizetas

E Sziirések Félévek: 2009/10/2, statusz: Minden tipus
@ Felévek: [20091022 ]

@ sStitusz: | Minden tipus ¥
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BTl | Visszafizetés |
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Talalatok szama:4/4 (31 ms) Tovabb Torlés
(= - TérbIni, csak a hallgats altal kiirt tételt lehet.

- 4 - Térdini csak addig lehet, amig nincs hivatkozas az adott tételre!

A befizetés és tételkiiras mdveleti fellilete

A megjelenitett pénziigyi tételek soraban a tétel nevére, vagy a "Lehetdségek" alatt a "BOvebb" feliratra
kattintva egy felugrd ablakban lathatja az adott tétel részletes adatait. A kiirt tétel bévebb adatai kozott a
"Diakhitel statusz" mezében lathatdé, hogy tortént-e didkhitel engedményezés a kiirasra. Az
engedményezés statusza lehet: Leadva, Diakhitelnek feladva, Elfogadva, Visszautasitva.
A sor végi lehetoségeknél a "Befizet6" feliratra kattintva befizet6t rendelhet az adott tételhez. Erre abban
az esetben van sziiksége, ha az adott befizetésrdl elektronikus szamlat kivan kapni. Az adodigazolas
igénylését nem itt, hanem a Pénziigyek\Beallitdsok meniipont "Adodigazolas" fiilén teheti meg, mivel azt
nem egyes pénziigyi tételekre, hanem egy-egy addévre vonatkozéan kell bedllitani.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rékattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

A sztirés blokk alatt megjelend "DiakHitel" link segitségével lehetdsége van kinyomtatni diakhitel
engedményezési adatlapjat, melyre a Neptun segitségével rakeriilnek személyes és képzési adatai is.
Lehetdsége van tobb nyomtatasi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetévé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltoltott nyomtatvanyok koziil valaszthat szamos feliileten, igy
az intézmény elvarasainak megfelelé formatumot hasznélhatja).

FIGYELEM! A Didkhitel adatlap nyomtatasa pdf. formatumban torténik. Ez az eljards egyes
bongészoknél az eldugrd ablakok biztonsagos kezelése miatt tovabbi beavatkozast igényelhet. Ilyenkor az
eléugro ablakok engedélyezése megoldast jelent a problémara.
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A statuszok jelentése:

Aktiv: A tétel még nincs befizetve, hallgatd altal kiirt tételnél ekkor lehetdség van a tétel torlésére.

Feldolgozas alatt: A tétel befizetése folyamatban van, de a visszaigazoldsa még nem tortént meg. Ennek
id6tartama az alkalmazott fizetési modtol és az egyéb érintett felek (pl.: bank, posta) iligyintézésének
gyorsasagatol fligg.

Teljesitve: A tétel befizetése megtortént, a  befizetést a  Neptunban visszaigazoltak.

7.1.2. Befizeto modositasa

Alapértelmezetten minden tétel esetében a hallgatd, vagyis On a befizetd, ezt tehat nem sziikséges kiilon
beallitania. Amennyiben mégis mast szeretne meghatarozni befizetOként, akkor a kiirt tétel sordban lathato
"Lehetéségek/Befizeté" opciot valasztva tudja bedllitani. A kijel6lt sorban barhova kattintva (nem az
emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Ujra rékattintva szintén eléhozhat6é a helyi
ment ¢s a "Befizetd".

A felugré ablakban talalhatdo mezdk, és jelentésiik:

Befizeto tipusa:
"Partner" = A befizet6 maganszemély
"Szervezet" = A befizetd jogi személy

Befizet6: A mez6 utani harom pontra kattintva lathatja az Onhoz regisztralt partnerek ill szervezetek
listajat. Uj befizeté hozzarendelésére nem itt, hanem a Pénziigyek\Beallitaisok meniipont ""Partnerek"
ill ""Szervezetek" fiilén van lehetésége.

FIGYELEM! Az intézmény meghatarozhatja, hogy amennyiben befizetd szervezetet rendelt egy tételhez, a
tovabbiakban On mar nem teljesitheti a tételt.

Az Adoszam ill. Adoazonosito mezdket a Neptun automatikusan kitdlti (amennyiben a hozzarendelésnél
toltésre keriilt).

A Cim mez6 esetében egy leugré meniibol van lehetdsége kivalasztani, hogy a befizetd melyik cimét
szeretné haszndlni a befizetésrél kidllitott szdmlan. Ezeket az adatokat modositani szintén a
Pénziigyek\Beallitasok meniipont hivatkozott részén van lehetdsége.

Atutaldsos szamlat kérek: Ennek az opcionak akkor van jelentésége, ha az On koltségtéritését egy vallalat
vagy mas szervezet finanszirozza, €s errdl a résziikre atutaldsos szamlat sziikséges kiallitani, minden mas
esetben liresen hagyhatd. A legeneralt szamlat késdbb a "Pénziigyek/Szamlak" meniiponton tudja
kinyomtatni.
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7.1.3. Tétel kiiras (opcionalis)

Amennyiben az On intézményében engedélyezett a hallgatok szamara a tétel kiiras, akkor a sziirési
blokk alatt, kdzvetleniil a "Listdzas" gomb alatti magassagban, az oldal bal oldalan lathat6 a "Tétel kiiras"
link. Erre kattintva megjelenik egy felugré ablak, ahol On kiirhat fizetési kotelezettséget a sajat maga
szamara.

A tételek adatait sorban, egyesével kell megadnia, legordiilé meniibdl kivalasztva a kivant beallitast. A
beallitasok jelentésével, és a kiilonbozd fizetési kotelezettségek szabalyaival kapcsolatban intézménye
Tanulmanyi Osztalyan tudnak bévebb felvilagositast adni.

Elséként a fizetési jogcimet kell kivalasztania, majd a jogcimtdl fiiggden jellennek meg a tovabbi mezok.
Egy félévvalasztd gomb segitségével lehetéség van az aktudlis félévet megel6zd, valamint azt kovetd
félévre is IV.(ismételtvizsga) dijat kiirni.

Ismételtvizsga és Szolgéltatds jogcimnél is kotelezévé teheti az intézmény a targy kivalasztasat a
"Targyak" legordiild meniiben (a tdrgy neve mogott a targy kodja is megjelenik a konnyebb azonosités
végett). A szolgaltatds jogcim esetén ez fligg a szolgaltatas tipustol. Ha mindent megfeleléen bedllitott,
akkor kattintson a "Tétel 1étrehozasa" gombra. A rendszer a tétel kiirds sikerességérdl visszajelzést ad,
majd ezutén a "Befizetés" fiilon, a szlirések megfeleld beallitasaval azonnal meg is jelenik az adott tétel az
aktiv tétele1 kozott.

7.1.4. Tétel torlése (opcionalis)

A Neptunban a hallgatok csak a sajat maguk altal kiirt és meég teljesitetlen tételeiket tudjak torolni,
vagyis az intézmény adminisztratorai, vagy oktatdi altal Kiirt, ill. a rendszer altal generalt tételeket
nem. Ennek megfelelden, a kiirt tételek listajaban, a "Torol" oszlopban csak azoknal a tételeknél jelenik
meg a jelolonégyzet, amelyek megfelelnek ennek a két kritériumnak.

A listaban kijelolve a torlésre szant tételek soraban talalhato jelolonégyzeteket, kattintson az oldal aljan
talalhat6 "Torlés" gombra.

7.1.5. Tétel befizetése

A befizetetlen (vagyis aktiv), kiirt tételeinek befizetéséhez pipalja be a teljesitendd tétel(ek) mellett
talalhato ,,Befizet” jelolonégyzetet, majd kattintson a ,,Tovabb” gombra. Ekkor a Neptun még utoljara
figyelmeztethet a befizetd hozzarendelésének lehetdségérdl, mivel ezen beallitas modositasara a tétel(ek)
befizetése utan mar nincs méd. Amennyiben a megadott adatokkal minden rendben van, akkor kattintson
az ,,OK” gombra.

Fizetési mod valasztas
Intézményi beallitastol fiiggéen a kovetkezd moddokon tud(hat) egy kiirt tételt befizetni:

Gyiijtészamlas fizetés/Virtualis gytijtoszamlas fizetés : Ha ezt a befizetési mddszert alkalmazza, akkor a
rendszer a gyljtészamlajardl fogja atutalni a sziikséges 6sszeget, amennyiben ez ott rendelkezésére all. Ha
tobb gylijtészamlahoz is hozza van rendelve, akkor az On valasztasan mulik, hogy melyikrdl szeretné
befizetni az adott tétel(eke)t. Gylijtdszamlas és Virtudlis gytijtészamlas fizetés esetén a Neptunban is
rogton rogzitésre kertil a befizetés ténye.
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Bankkartyas fizetés: A bankkértyas fizetést lehetové tévd intézmények hallgatdéi az erre alkalmas
bankkartyajuk segitségével az OTP Bank weboldalan kersztiil teljesithetik befizetéseiket. Bovebb
informéciot az elfogadott kartydkrol az OTP Bank honlapjan taldlhat. Ezt a befizetési opciot valasztva
kovetkezo 1épésben az OTP weboldala jelenik meg, ahol a bankkartya adatainak megadasaval az interneten
keresztiil tudja kiirt tételeket teljesiteni. A gyiijtdszamlés befizetéshez hasonldan a bankkartyaval befizetett
tételek teljesitésének regisztralasa azonnal megtorténik a Neptunban.

Csekkes fizetés:A csekkes befizetés lényege, hogy ekkor On a Tanulmanyi Osztalyrol, vagy intézménye
egy tanszekétdl kap egy csekket, majd miutdn befizette azt a postdn, a Neptun lehetdséget biztosit a
befizetés megtorténének rogzitésére azonnal, még a posta altal kiildott visszajelzés elott. Ezt az opcidt
valasztva a megjelend ,,Csekk berdgzités” oldalon kell felvenniink a befizetett csekk paramétereit.

Csekk tipusok:
"Neptunos csekk azonosito” = A Neptunbol nyomtattdk azt a csekket, amelyen On teljesitette az adott
befizetést, igy a csekk azonositoja a rendszerben a rendelkezésére all.

"Kiilsé csekk azomosito” = A csekket valamilyen, nem a Neptunbdl szarmazo egyedi szammal tudja
azonositani. Az azonositd pontos formatumardl ebben az esetben érdeklddjon intézményénél.

A csekk sorszdmat - vagyis az un. "Kiilsé csekk azonositot" - a Neptunos csekkek esetében is bekéri a
rendszer, annak érdekében, hogy ne jelenthessen problémat a hallgaté és a befizetés beazonositdsa.

A csekkes befizetés elonye, hogy siirgds befizetések esetén nem kell megvarnia az adott esetben tobb napig
is eltarto banki atutalast, hanem egybdl befizetheti a postan a kiirt tétel osszegét.

FIGYELEM! Intézménye prioritast hatdrozhat meg a befizetendd tételek kozott. Eldfordulhat hogy
bizonyos tételt addig nem tud teljesiteni, amig az intézmény altal meghatarozott magasabb prioritasu tételt
be nem fizette.

7.1.6. Tétel megosztasa és 6sszevonasa (opcionalis)

A kiirt tételek listajaban az aktiv, vagyis még befizetetlen tételek esetében lehetdsége van a tételeket
megosztani, vagyis tobb résztételre szétbontani, amennyiben ezt az intézménye lehetdévé tette az On
szamara. A tételek megosztasara akkor lehet példaul sziiksége, ha

- az adott befizetésrol részletenként kiillonbozo befizetdnek szeretne szamlat kiallittatni, vagy

- részletekben szeretne befizetni egy tételt, vagy

- tobb gylijtészamlahoz tartozik és csak egylittesen van rajtuk megfeleld 6sszeg az adott tétel teljesitéséhez,
akkor a megosztassal képes lesz a résztételeket kiilonboz6 gylijtészamlakrol befizetni.

Az adott tétel soraban a "Megosztas" feliratra kattintva, a megjelend feliileten adja meg az adott kiirds két
részosszegét, majd kattintson ,,Mentés” gombra. Ezzel a tételeinek listajaban két a megosztas szerinti két
rész0sszeg szerint fog megjelenni, melyek teljesitése ezutan kiilon-kiilon lehetséges. A megosztott tételeket
tovabb bonthatja a fentiekkel megegyezé modon, ha a résztétel sordban a "Megosztas" feliratra kattint.
Amennyiben még egyik résztételt sem fizette be, akkor lehetdsége van a megosztott tételek dsszevonasara
a fotétel soraban talalhato "Osszevon" linkre kattintva, és az ekkor megjelend felugrd ablakban a "Tételek
Osszevonasa" gomb megnyomasara.
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7.1.7. ,Visszafizetés” fiil

A ,Visszafizetés” fiilon az intézmény altal tévesen Onnek utalt tételeket tudja visszafizetni. Ennek moédja
megegyezik a ,,.Befizetés”-nél leirtakkal.

FIGYELEM! A tétel kiirasarol, modositasarél automatikus rendszeriizenetet kiild a Neptun, akar On, akar
az intézmény lgyintézGje irta ki, vagy modositotta a tételt. Igy mindig megfeleld tajékoztatast kap
pénziigyi kotelezettségeirdl. Lehetésége van e-mailben is kérni az értesitést, err6l bévebben az iizenet-
beallitdsoknal olvashat.

7.2. Szamlak

Ezen a feliileten a Neptunon keresztiil lebonyolitott befizetésekrdl kiallitott elektronikusan archivalt,
vagy egyéb szamlakat tekintheti meg ¢és letoltheti (amennyiben elektronikusan archivalt szamlat hasznal az
intézmény) masolatukat sajat szamitogépére.

A szamlék listajaban az utolso két oszlopban lathatd az adott szamlahoz tartoz6 fajlok neve, amennyiben
elektronikusan archivalt szamlardl van sz6. Ha ezek az oszlopok nem tartalmaznak adatot, de sziiksége van
papiralapt szdmlara is, akkor a Tanulmanyi Osztalytol kell ezt igényelnie.

Elektronikusan archivalt szamladk esetében a tabldzat utolsd eldtti oszlopara kattintva pdf, az utolsé
oszlopba kattintva pedig =zip formatumban tolthetti le az adott szamlat szamitdgépére.
Az érvényes szamldk esetében a feliileten a szdmla statusza a kiiras aktudlis statusza lesz (a tranzakciora
figyel a program, ha nem tartozik a kiirt tételhez tranzakcid, akkor aktivnak veszi a szamla statuszat,
ellenkezd esetben teljesitettnek), a sztornd szamldk "Sztornd" statusszal, a sztorndzott szamlak pedig
"Sztorndzott" statusszal szerepelnek. A letoltésre az érvényes €s a sztornd szamldk esetén van lehetdség.

FIGYELEM! A Neptunbdl letoltott pdf-ek kinyomtatott verzioja nem mindsiil a szamla hivatalos
masolatanak, ezért amennyiben ilyenre van sziiksége, akkor forduljon a Tanulmanyi Hivatalhoz!

7.3. Tranzakcios lista

Ezen a feliileten tekintheti meg egy sziirhetd listdban 0sszes korabbi pénziigyi tranzakcidjanak adatait, €s
gyljtdszamla haszndlata esetén itt van lehetdsége visszautalist kezdeményeznie a sajat, Neptunon
beliili gytlijtoszamla egyenlegérol valamelyik bankszamlaszamara.

Sziirési lehetoségek a listaban

A lista felett talalhatd sziirési feltételeket bedllitva a tranzakcidk listdjaban azonnal a feltételeknek
megfeleld tranzakciok jelennek meg.

Félévek: Bedllithatja, hogy mely félévhez kapcsolodo tranzakciokat kivanja megjeleniteni a listaban.

Fizetési tipusok: Itt az On szamaéra elérhetd fizetési modoktol (pl. gytijtészamla, csekk, stb.) fiiggden az
egyes fizetési modokhoz tartozo fizetési tipusok alapjan sziikitheti a listat. Pl. gy(ijtdszamla hasznalata
esetén a "Gylijt0szamlas befizetés" opcidt valasztva csak azok a tranzakciok maradnak a listdban, amelyek
esetében a hallgato befizetett egy kiirt tételt a gylijtédszamlan keresztiil.
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Gytijtoszamlak: Ennek az opcionak akkor van jelentdsége, ha a hallgato tobb gyiijtdszamlahoz is hozza van
rendelve, akkor képes elkiilonitve megjeleniteni az egyes gyljtdszamldkon lezajlott forgalmat.

Ez alatt talalhato a Gyijtészamla egyenleg mezd, amely az el6z6 mezdben a "Minden" opciot kivalasztva a
gyljtdszamldkon talalhatd Osszesitett Osszeget mutatja, egy gyijtészamla kivéalasztisa esetén pedig a
kivalasztott gyiijtészamlan rendelkezésre allo egyenleget.

Ha megtalalta a keresett tranzakciot, akkor kattintson a 'Fizetés tipusa' oszlopban az elnevezésre,
vagy a sorvégi 'Lehetoségek/Tranzakcio adatok' linkre! Ekkor egy felugro ablakban megjelennek a
kivalasztott tranzakciéo bovebb adatai.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

7.3.1. Visszautalas a gylijtoszamlarol

Visszautalast a gylijtdszamlajarol a sajat bankszamldjara ugy tud kezdeményezni, hogy a gyiijtészamlak
koziil kivalaszt egyet a szlirések feliileten. Ekkor a tranzakciok listaja f6lott, a baloldalon megjelenik a
visszautalds gomb, erre kattintva egy felugré ablakban megadhatja a visszautaland6d 0sszeg nagysagat, és
az Onhoz rendelt bankszamlaszamok koziil kivalaszthatja azt, amelyre a pénzt szeretné elutalni.

Ezutan az ablak aljan talalhato "Visszautalas" gombra kattintva a Neptun elinditja az 4tutalast, és altalaban
ezutan két-harom munkanappal az 6sszeg megérkezik a kivalasztott bankszamlara.

FIGYELEM! Az intézmény ugy is rendelkezhet, hogy nem engedi a gylijtészdmlarol vald visszautalast
egészen addig, amig "aktiv" statuszu, befizetetlen pénziigyi tétele van a rendszerben. Ilyenkor egy
tajékoztatd szoveg jelenik meg: 4 visszautalas nincs engedélyezve, a kovetkezo tartozasa miatt: "Kiiras
adatai”.

FIGYELEM! Uj bankszamla felvételére, vagy a bankszimlaszim médositisara a
Pénziigyek\Beallitaisok meniipont Bankszamlaszamok fiilén van lehetésége.

7.4. Osztondijak, kifizetések

Ezen a felilleten félévenként sziirhetden lathatja azoknak a kifizetéseknek a listajat, amelyet az On
intézménye inditott az On bankszamlajara. A listaban tipikusan az 6sztondij és egyéb tamogatasok
kifizetései talalhatdak meg, illetve a jovairasok fiilon az esetleges talfizetések korrekcidjahoz kapcsolodod
jovairo tételeket lathatja.

Ha megtalalta a keresett tételt, akkor kattintson barmelyik adatara, és ekkor egy felugré ablakban
megjelennek a kivalasztott tétel adatai.
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7.4.1. Osztondij, kifizetések fiil

Ebben a listdban lathatja kifizetett Osztondijainak, tdmogatdsainak, hozzéjaruldsainak, és egyéb
kifizetéseinek listajat. Az egyes kifizetések statusza megegyezik a Befizetés meniipontndl leirtakkal.

FIGYELEM! Ha egy tétel teljesitett statusszal szerepel a listdban, az nem jelenti azt, hogy a pénznek mar
az On bankszdmlajan kell lennie, tipikusan 2-3 munkanap egy atutalds atfutasi ideje.

7.4.2. ,Jovairasok” fiil

Az itt talalhato listdban azok a tételek szerepelnek, amelyek korabban valamilyen oknal fogva tévesen
befizetett, vagy tulfizetett tételeket korrigalnak, vagyis ebben az esetben az intézmény azért utal(t) Onnek
pénzt, mert On kordbban tobbet fizetett be, mint kellett volna, vagy olyan tételt fizetett be, amelyet
egyaltalan nem kellett volna.

7.5. Beallitasok

Ebben a meniipontban az 0sszes, pénziigyekhez kapcsolodod beallitasat lathatja €s moddosithatja. A
kiilonb6z6 pénziigyekhez kapcsolodo adatok fiilekre osztva jelennek meg.

7.5.1. Bankszamlaszamok

Itt 1athatja a Neptunban Onhoz rendelt bankszamlaszdmokat, és amennyiben intézménye ezt engedélyezte
az On szamara, akkor itt van lehetésége uj bankszamlaszamot rogziteni, illetve a megléviket
modositani, vagy torolni.

Uj bankszamlaszam regisztralasat az "Uj bankszamlaszam" gombra kattintva megjelend felugro ablakon
lehet megtenni. Ha felvitte az 0 szdmlaszamot, akkor a sorvégi "Lehetdségek" linkkel, a "Legyen
alapértelmezett" felirattal Iehetdsége van kivalasztani, hogy melyik szamlaszamot szeretné
alapértelmezettnek. A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy
kis ikon, melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhat6 a helyi menii.

Ennek az a jelentdsége, hogy a Neptun a hallgatd felé iranyuld kifizetéseket erre a bankszamlara fogja
utalni, igy ha lehetdsége van megvaltoztatni ezt az opcidt, akkor ezt vegye figyelembe!

FIGYELEM! Minden hallgatonak Kkizarolag egy alapértelmezett bankszamlaszama lehet!

Szadmlaszam modositasdhoz kattintson a "Lehetdségek" alatt talalhato "Modositas" feliratra.

A "Lehetéségek" link alatt megjelenhet (az intézmény és az OTP kozotti szerzodés esetén) egy
"Nyilatkozat OTP kedvezményrol" felirat, mely akkor aktiv, amennyiben a hallgatonak van OTP-s
bankszdmlaszdma (117-el kezd6d6 szam), és nem mult még el 24 éves, valamint ha ezt az intézmény ugy
allitotta be. Erre kattintva megjelenik egy eldugré ablak, amiben feliil a nyilatkozat szovege van, alul pedig
a jelenlegi statusz megjelenitése (két érték lehet, vagy nem nyilatkozott még, vagy elutasitotta), illetve 2
gomb, "Nyilatkozat elfogadasa" illetve "Nyilatkozat elutasitasa" cimmel.

Amennyiben az intézmény ugy allitotta be, akkor kozvetleniil a webre belépéskor is feljohet ez a
nyilatkozatot tartalmazo ablak.

A nyilatkozat elfogadasaval az intézmény és az OTP bank kozotti szerzoédésben foglalt kedvezményekben
részesiilhet.

Bankszamlaszam torléshez az aktualis szdmlaszam(ok) jelolonégyzetét kijelolve a "Kijeloltek torlése"
gombot hasznalja!

Kiadas: 2011.07.01. Verzio: 3.2. Oldalszam: 82 / 97



&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

7.5.2. Partnerek

Ezen a fiilon partnereinek adatait tarthatja karban.

Az 0j partner felvitele, vagy meglévo torlése a bankszamlaszamoknal leirtaknak megfeleléen torténik itt
is, a partner (nevének, cimének és bankszdmlaszdmanak) modositdsa a "Lehetdségek" gomb alatt
lehetséges.

A partnerek maganszemélyek, olyan embereket érdemes felvenni ebbe a listdba, akinek a nevére a
késObbiekben szamlat kivan kérni a befizetéseirdl, vagy aki szdmara addigazolast kivan kérni (kizarolag
kozeli hozzatartozo esetében).

Mar felvitt partnereknél a sorvégi "Lehetdségek" -re kattintva rakattinthat a "Modositas, cimek,
bankszamlaszamok" feliratra. Ezzel a meglévo partner adatait modosithatja.
Az eldugré ablakban két tabfiil jelenik meg: a "Partner médositasa" ¢s a "Partner bankszamlaszamai".
Az elsd tabfiilon a partner nevét ¢és cimét modosithatja, a masikon hozziadhat, vagy elvehet
bankszamlaszamot. Az "Uj bankszamlaszam felvitele" gomb megnyomasaval egy 0j el6ugré ablakban
megadhatja a bankszdmlaszamot és egy jelolonégyzet segitségével azt is bejeldlheti, hogy alapértelmezett
legyen-e.

FIGYELEM! Azon kiviil, hogy partnerként felvesz valakit, még azt is jelezni kell a Neptun szdmara, hogy
a partnert mely befizetéseknél és milyen ardnyban kivanja befizetOként feliintetni, illetve, hogy kozeli
hozzatartozé esetében kér-e adoigazolést a partner nevére. A partnert befizetéshez rendelni a "Megosztasi
szabalyok" fiil segitségével lehet, vagy a Befizetés feliileten egy tétel "Befizetd" linkjére kattintva van erre
lehetoség, az adodigazolds igénylését pedig az  "Adodigazolas" fiilon lehet megtenni.

7.5.3. Szervezetek

Itt olyan szervezeteket valaszthat ki az intézmény dolgozoi altal karbantartott listdbol, amelyek szamara
szamlat szeretne kérni a befizetett koltségtéritésérol. Az "Uj sajat szervezet" gombra kattintva
megjelenik a szervezetek listaja, melyben a jobb oldalt, feliil talalhat6 keresés ikonra kattintva megjelenik
egy keresési feliilet. Itt a leugro meniibdl kivalaszthatja, hogy a szervezet mely adatara szeretne keresni,
majd adja meg a keresendd szoveget, és kattintson a "Keresés" gombra. Ezutan a listdban mar csak a
megadott feltételeknek megfeleld szervezetek maradnak. A keresés toredékszora is mikodik, €s nem
érzékeny a kis- és a nagybetiikre. Ha Gjra a teljes listat szeretné latni, akkor kattintson a "Keresés" gombra
ugy, hogy a "Keresendd szoveg" mezot iiresen hagyja.

A kivalasztott szervezet soraban az utolsé oszlopban 1év6 "Lehetdségek/Kivalaszt" feliratra kattintva veheti
fel a szervezetet a sajatjai kozé.

Amennyiben nem talalja a listdban azt a szervezetet, amelynek a részére On szamlat szeretne kérni a
befizetéseirdl, akkor 01j szervezetet vihet fel az eléugro ablakon lathatd "Uj szervezet felvétele" gombbal!

FIGYELEM! Azon kiviil, hogy felvesz egy szervezetet a sajatjai koz¢, még azt is jelezni kell a Neptun
szamara, hogy az adott szervezetet mely befizetéseknél és milyen ardnyban kivanja befizetoként feltiintetni.
A szervezetet befizetéshez rendelni a "Megosztasi szabalyok" fiil segitségével lehet, vagy a Befizetés
feliileten egy tétel "Befizetd" linkjére kattintva van erre lehetdség, az adodigazolas igénylését pedig az
"Adoigazolas" fiilon lehet megtenni.

7.5.4. Megosztasi szabalyok

Ezen a fiilon olyan szabalyokat vehet fel egy-egy félévhez, amely alapjan a rendszer az adott félévben,
azoknal a befizetéseknél, ahol a megosztast az intézmény engedélyezte, és amelyekrdl szamlat lehet
kiallitani, a kiallitott szamlakon a megadott szazalékban, vagy a megadott Osszeghatarig a megosztasi
szabalyban szerepld befizetd fog szerepelni.
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PL: On felvesz egy olyan megosztasi szabdlyt, hogy az a cég, amely felerészben fedezi az On
koltségtéritését, szamlat is kapjon pontosan errdl az 6sszegrol.

Az "Uj felvétel" gombra kattintva jelenik meg a megosztasi szabaly rogzitését lehetové téve feliilet.
Elséként be kell allitania, hogy a szabaly melyik félévre vonatkozik. Az "Erték tipusa" mezében azt adhatja
meg, hogy az adott befizetd az Osszes erre alkalmas tétel ez bizonyos szdzalékar6l kapjon szamlat
(Szazalékos megadas), vagy pedig egy bizonyos dsszeghatarig kivanja megjeldlni befizetoként (Osszeg
megadas).

A két jelolonégyzet segitségével megadhatja, hogy kér-e az adott befizetd szamara szamlat, és/vagy
adoigazolast.

A befizetd tipusa mezd esetében ki kell valasztania, hogy a felveendd befizetd maganszemély (Partner)
vagy jogi személy (Szervezet). Mindkét esetben, a Befizetd mezd melletti harom pontra kattintva hivhajta
be az Onhoz rendelt szervezetek, ill. partnerek listajat. A tobbi sziikséges mezét, az eldzdek kivalasztasa
utan a Neptun automatikusan kitolti, ezutan, ha az 6sszes adat stimmel, kattintson a "Mentés" gombra, €s a
megosztasi szabaly felvételre keriil a kivalasztott félévéhez.

Megosztasi szabaly torléséhez tegyen pipat a torlendd szabalyok "Torlés" felirati oszlopaba, majd
kattintson a  "Torlés"  gombra.  Modositasra a  sorvégi  linkkel van  lehetdség.

7.5.5. E-szamla engedélyezése

Amennyiben az intézmény haszndl elektronikus szamlat, akkor ezen a feliileten lehetdsége van
engedélyezni az elektronikus szamla készitését. A szamlat megtekinteni a "Szamlak" meniipont alatt tudja.

FIGYELEM! Az elektronikus szamla csak elektronikus formaban banki bizonylat, kinyomtatott valtozata
nem hasznélhat6 fel.

7.5.6. Automatikus teljesités

Itt lehetdsége van beallitani, hogy lejart hataridejii befizetési kotelezettségeit intézménye a gylijtészamlaja
alapjan automatikusan teljesitse. Igy Onnek csak arra kell figyelnie, hogy gytijtdszamlajan rendelkezésre
alljon a megfeleld 0sszeg a tételek teljesitéséhez.

Amennyiben rendelkezik gyljtészamlaval, akkor félévre sziirve kivalaszthatja, hogy kivan-e a
gyljtdszamlara vonatkozdan automatikus teljesitést eszkdzolni az aktiv statuszu tételeire. Amennyiben
kivalasztotta a jelolonégyzettel a gylijtdszamlat, majd a ,,Mentés” gombra kattint, akkor beéllitasra keriil az
automatikus teljesités a kivalasztott gy(ijtészamlarol.

FIGYELEM! Az automatikus teljesités csak olyan intézményeknél miikddik, ahol van gyiijtdszamlas
befizetés.
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8. Informacio

8.1. Idoszakok

Ez a feliilet féléves bontasban tartalmazza a fontosabb iddszakok adatait, mint pl. a vizsgajelentkezési, a
targyjelentkezési, az eldzetes targyjelentkezési, a kurzusjelentkezési és a beiratkozasi iddszak.

A félév kivalasztasa utdn a "Listdz" gombra kattintva jelenithetdk meg a kiilonbozé iddszakok.

FIGYELEM! Az idoszakok megismerése nélkiilozhetetlen a hallgatok szamara, mert az idészakok be
nem tartasat az intézmény komoly szankcidokkal sujthatja!

8.2. Hallgatok keresése

Ezen a feliileten van lehetdsége arra, hogy mas hallgatokat Neptun kod, név, e-mail, vagy telefonszam
alapjan megtalaljon a rendszerben.

FIGYELEM! Csak azokat a hallgatokat fogja tudni megtalalni, akik ezt a '"Sajat
adatok'\"Beallitasok'" meniipont 'Keresés engedélyezése'" fiilén engedélyezték. Alapesetben a
hallgatd neve és Neptun kodja nem szerepel egyiitt a rendszerben egy feliileten sem!

8.2.1. Hallgatok keresése

Kereséshez a feliileten talalhatdé mezok koziil (Neptun kod, Vezetéknév, Keresztnév, Email, Telefon)
legalabb az egyiket toltse ki, majd kattintson a "Keresés" gombra. A Kkeresés toredékszora is miikodik,
azaz ilyenkor a rendszer az Gsszes olyan egyént megjeleniti, akinek az adott téredékszo a megfeleld
attribitumaban megtalalhato.

8.2.2. Uzenet kiildése adott hallgatonak

A talalatok sordban a hallgaté Neptun kodjira, vagy a sor végén talalhatd "Lehetdségek/Uzenet" linkre
kattintva lizenetet is tud kiildeni az adott hallgatonak. Ekkor a felugr6 ablakban a cimzett Neptun kodjat a
rendszer automatikusan kitolti.

Az tizenetkiildés a tovabbiakban ugyanugy mukodik, mint a webes feliilet tobbi részén. Bdévebb
tajékoztatast a 'Beérkezett iizenetek' meniiponthoz tartoz6 leirasban talal.

8.3. Jegyzet keresése

Ezen a feliileten lehetdség van a targyakhoz kapcsolodo, a rendszerbe feltoltott jegyzeteket szerzo, cim,
nyelv, kulesszo, valamint jegyzet tipus szerint megkeresni.

Jegyzet kereséséhez, irja be a keresd megfeleld6 mezdjébe az ismert adatokat, majd kattintson a "Keres"
gombra. A keresés toredékszora is miikddik, ekkor a rendszer kiadja az Osszes olyan taldlatot, melynek
hivatkozott mezdjében az adott szovegrészlet szerepel.

A megjelend listdban egy jegyzet sordra kattintva egy felugrd ablakban megtekintheti az adott jegyzet
részletes adatait, vagy a jegyzet elérési tjat is megtaldlja, amennyiben a jegyzethez megadtak URL-t.
A jegyzeteket az intézmény, illetve az oktatok hozzarendelhetik a targytematikéhoz is.
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8.4. Dokumentumok

Ezen a felilleten az On altal feltoltdtt dokumentumok listdja jelenik meg, valamint moédja van 0
dokumentumok feltoltésére.

A feliilet a kérvényleadashoz kapcsolodik, az itt feltoltott dokumentum kérvénymellékletként hasznalhato a
késébbiekben. A dokumentum formétuma (kiterjesztése) nem korlatozott, de érdemes altaldnosan hasznalt
dokumentumtipusokat valasztani (pl. .doc, .xIsx, ..stb.), hogy a kérvény mellékletét az
iigyintéz6 mindenképp meg tudja nyitni.

A listaban latja a fajl nevét, feltoltésének datumat, az elfogadas statuszat, valamint az érvényesség
datumat is (meddig érvényes az allomany). A kliensben az ligyintéz6 altal elfogadott dokumentumok zold
pipaval kerililnek megjelolésre. A f4jl nevére, vagy a "Lehetdségek/Megtekint"-re kattintva meg tudja nyitni
a dokumentumot (ennek engedélyezését bizonyos esetekben kiilon be kell allitani a bongészdprogramban).

A "Dokumentum feltoltése" linkre kattintva megjelenik egy eldugrdo ablak, melynek mikddése
megegyezik az interneten megszokott feltdltési mechanizmussal. A "Tipus"-nal kivalaszthatja, hogy
milyen tipust dokumentumot kivén feltolteni. Itt tobbnyire az intézmény altal meghatarozott tipusok koziil
valaszthat, amennyiben az intézmény ezt lehetové teszi. Amennyiben nem, akkor csak a
"Kérvénymelléklet" tipus jelenik meg.

A "Mentés" gombra kattintva véglegesitheti az allomanyfeltoltés folyamatat.

FIGYELEM! Feltoltéskor figyelmesen jarjon el, mert a dokumentumot térdlni nem tudja!
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9. Ugyintézés
9.1. Beiratkozas/bejelentkezés

Itt lathatja a korabbi féléveiben beadott beiratkozasi kérelmeit, valamint ezen a feliileten tudja megtenni a

crer

FIGYELEM! Beiratkozni csak akkor lehetséges, ha a képzésen beiratkozasi idészak van! Ennek
meglétét az "Informacio"\"Iddszakok" mentipont alatt tudja ellendrizni. A "Beiratkozés" lehetdség is csak
akkor jelenik meg a feliileten, ha az iddszak kiirdsra keriilt, és az aktudlis datum ezen iddszak kezdo és
végdatuma kozott van. Amennyiben Onnek nem jelenik meg a beiratkozasi lehetéség, annak egyéb
adminisztraciés okai is lehetnek, ilyenkor forduljon intézménye Tanulmanyi Hivatalahoz!
Lehetséges, hogy nem csak a soron kdvetkezé félév jelenik meg csak a feliilleten 0j statusszal, ez
adminisztracios hiba, Onnek nem okozhat problémat.

Intézményi beallitastol fliggden a beiratkozas kétféle modon torténhet:

- igényléssel,
- automatikusan.

Ameddig nem regisztralt egyéltalan az adott félévre, akkor a 'Statusz' oszlopban az 'Uj' felirat jelenik meg.
Amennyiben a beiratkozas igényléssel torténik, — fiiggetleniil attol, hogy a hallgatonak ki kellett-e tdltenie
iratkozasi lapot vagy sem — egy igénylési folyamat kezdddik, és ameddig a beiratkozasi kérelmét el nem
fogadjak, vagy el nem utasitjak, addig az adott félév statuszanal a ,,Folyamatban” felirat lesz lathato.

Ha pedig automatikusan torténik a beiratkozas — ugyancsak a iratkozasi lap kitoltésétdl fiiggetleniil —,

crer

adott félév statuszanal az ,,Elfogadva” szoveg lesz olvashato.

9.1.1. Beiratkozasi folyamat

Beiratkozashoz kattintson a "Lehetdségek/Beiratkozas" gombra. Ekkor egy felugré ablakban nyilatkoznia
kell arrol, hogy "Aktiv" vagy "Passziv" statusszal szeretne regisztralni az adott félévre. A megfeleld
kivélasztasa utdn a "Nyilatkozom" gombot kell megnyomnia!

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Ujra rékattintva szintén el6hozhat6 a helyi menti.

A beiratkozas modositasa

A beiratkozas az egész beiratkozasi idészak végéig megvaltoztathaté, modosithatja, hogy aktiv, vagy
passziv félévre szeretne bejelentkezni. Az idészak végén végiil ugy fog megtorténni a beiratkozas, amilyen
stadiumban akkor van beiratkozasa. A moddositast az id0szak soraban lathato "Lehetoségek/Beiratkozas
modositasa" linkkel tudja megtenni. A beiratkozds modositasanak lehetdsége nem fligg attol, hogy
igényléssel, vagy automatikusan torténik a beiratkozas.

FIGYELEM! Ha nem vett fel eddig egyetlen targyat sem a félévre, de "Aktiv" statusszal szeretne
beiratkozni a képzésre, akkor a program a biztonsag kedvéért rdkérdez, hogy biztosan folytatja-e a
beiratkozasi folyamatot. A "Mégse" gomb funkcidja ekkor annyit jelent, hogy a regisztracié nem torténik
meg, ¢és mieldtt ezt megtenné, felveheti a targyait. Az "OK" gombbal pedig folytatni tudja a beiratkozas
rogzitését. Természetesen, ezutan is felveheti a targyait.
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Amennyiben el0szor passziv félévre iratkozik, majd ezt aktivra valtoztatja, ugy eldfordulhat, hogy
targyfelvétele letiltva marad, ezért forduljon a Tanulményi Osztalyhoz segitségért!

Egyes esetekben megkiilonboztethetd a beiratkozas modja abbdl a szempontbol is, hogy az adott intézmény
beiratkozasi lappal, vagy beiratkozasi lap nélkiil iratkoztatja be a hallgatokat.

9.1.2. Beiratkozas iratkozasi lappal

Az intézményi bedllitdsok eredményeként elképzelhetd, hogy a hallgatonak a félév statuszarol valo
nyilatkozas utdn ki kell toltenie egy beiratkozasi lapot is. Az iratkozasi lap ablakban a személyes adataira,
képzésére, illetdleg a félévre vonatkoz6 informacidkat kell ellendriznie, ill. egyes adatok (a sziirkén
megjelend mezok) esetében lehetdség van a moddositasok felvitelére is. Az adatok tobbsége tajékoztatd
jellegtli, azokat nem itt, hanem a webes feliilet ezekre vonatkozé meniipontjaiban tudja modositani. Ha ez
igényléssel, vagy automatikusan tortént a beiratkozasi folyamat, az adott félév statuszdban vagy az
"Elfogadva", vagy a "Folyamatban" felirat lesz lathato.

FIGYELEM! A beiratkozasi lapot az intézmény képzés szerint modosithatja, igy eléfordulhat, hogy On
tobbféle iratkozasi lap koziil valaszthat. Igy kivalaszthatja a képzésre, vagy adott karra, szervezeti egységre
vonatkoz6 elvarasoknak megfelel6 sablont.

Az iratkozasi lap olyan hivatalos adatokat tartalmaz, melyeket az intézménynek a késdbbiek folyaman tobb
helyiitt fel kell haszndlnia hivatalos iigyintézéshez. Fontos, hogy az adatokért és azok helyes
feltoltéséért, megadasaért nem az intézmény, hanem On a felel6s!

9.1.3. Beiratkozasi lap nyomtatasa

A Tanulmanyi Osztaly kérheti, hogy juttassa el a beiratkozasi lapjanak aldirt példanyat az intézmény
részére. Ezért fontos, hogy a beiratkozasi lap akdr a beiratkozési folyamat kozben, akar a beiratkozasi
kérelmek feliileten 1évé "Lehetoségek/Beiratkozasi kérelem megtekintése" linkre kattintva utdlag is
kinyomtathat6. Mindkét esetben kattintson a "Nyomtatasi kép" gombra, majd a felugr6 ablakban valassza
a "Nyomtatas" opciot!

Lehetdsége van tobb nyomtatdsi sablon koziil valasztani, amennyiben ezt intézménye lehetdvé teszi. (A
Neptun webes feliiletén az intézmény altal feltdltdtt nyomtatvanyok koziil valaszthat szdmos feliileten, igy
az intézmény elvarasainak megfeleld formatumot hasznalhatja).
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FIGYELEM!
Egyes bongészoknél el6fordulhat, hogy az eldugré ablakok megjelenését kiilon engedélyezni kell!

Beiratkozasi kérelem

Kiadas: 2011.07.01.

Verzio: 3.2.

Oldalszam: 89 / 97




&

NEPTUN Tanulmanyi

Rendszer Dokumentacié HALLGATOI FELHASZNALOI SEGEDLET

9.2. Kollégiumi jelentkezés

Ezen a feliileten van lehetdsége az aktudlis jelentkezési iddszakban a kollégiumba jelentkezni, illetve
megnézni az elért jelentkezési pontszamait.

9.2.1. Idoszak és képzés kivalasztasa

A feliilet tetején taldlhato 'Kollégium kivalasztasa' blokkban a hallgatd szdmaéra elérhetd kollégiumi
jelentkezési idoszakok talalhatoak. Alatta az iddszakhoz kapcsolodd jelentkezés statuszat tudja
megtekinteni. A statusz attdl fliggben valtozik, hogy hol tart kollégiumi jelentkezési folyamata (példaul ha
jelentkezett, akkor 'Jelentkezett' szoveg jelenik meg mellette zarojelben a  képzéssel.

A megfeleld idészakot kivalasztva a 'Kivalasztott kollégiumok' mezOben lehetdsége van a konkrét
kollégium  kivalasztisara. Ezt az 'Uj kollégium kivalasztisa' gombbal teheti meg.
Amennyiben mégsem a kivalasztott kollégiumot szeretné megjeldlni, kattintson az adott kollégium soraban
talalhato "Lehetéségek/Torlés" gombra, illetve ha a megjelolt kollégiumok sorrendjén szeretne valtoztatni,
azt is a 'Lehetdségek’ link alatt tudja megtenni.(sorrend fel, le).

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

9.2.2. Jelentkezés kollégiumba

A konkrét kollégium kivalasztasa utdn nyomja meg a "Jelentkezés" gombot. Ekkor vagy egybdl elmenti a
jelentkezést (amennyiben nem tartozik hozza kérvény), vagy megjelenik a feliileten az intézmény altal
feltoltott  jelentkezési lap/ kollégiumi jelentkezési kérvény (amennyiben az intézmény toltott
fel kérvényt). Ezt kitoltve ¢és a 'Mentés' gombra kattintva tudja jelentkezését véglegesiteni. A mentés utan
kérvényéhez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet kér)a
'Kérvénymelléklet feltoltése' ablakban tud mellékletet feltdlteni (amennyiben a mellékletek leaddsanak
hatérideje is van, ez megjelenik az ablakban).

Amennyiben jelentkezése sikeres volt valamely kollégiumba (vagy akar vardlistara keriilt), a *Kivalasztott
kollégiumok® oszlopban a megfeleld kollégiumnal egy zold pétty jelenik meg. Ez jelzi a sikeres
jelentkezést.

9.2.3. Kollégiumi jelentkezés visszavonasa

Abban az esetben, ha meggondolta magat, a leadandd kollégium mellett 1évé "Lejelentkezés" gombra
kattintva tud az adott kollégiumrdl lejelentkezni.

FIGYELEM! Ez a gomb «csak a jelentkezést kovetéen jelenik meg a feliileten.
Ugyanitt jelenik meg a '"Kérvénymelléklet megtekintése' gomb is, mellyel megtekintheti az On altal a
kérvényhez feltoltott mellékleteket.

9.2.4. Korrekcios pontok

A jelentkezést kovetden a 'Kollégium kivalasztisa' fiilon tal megjelenik egy tjabb fiil, a 'Korrekcids
pontok'. Itt az intézmény altal - bizonyos szempontok alapjan - elére meghatarozott pontok jelennek meg,
amennyiben Onhdz is hozzirendelték. Ezek bizonyos intézményi szempontok alapjan adhatd
tobbletpontok (pl. fogyatékossag, vagy kiemelkedé intézményi szerepvéllalas - HOK elndk, stb.), melyek
intézményi elbiralas alapjan keriilhetnek a hallgatohoz.
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9.3. Szakirany jelentkezés

Ezen a feliileten tud szakirany vélasztasi id0szakban szakiranyra jelentkezni és a jelentkezési sorrendet
beallitani.

FIGYELEM! A mar kordbban felvett szakiranyokat nem itt, hanem a "Tanulmanyok" menii "Képzés
adatok" mentipontjaban tekintheti meg.

Felvenni kivant szakiranyok kivalasztasa és sorrendezése

Els6 1épésként valassza ki a félévet €és a 'Listdzas' gombra kattintva jelenitse meg a kivant iddszakokat! A
megjelend szakirany valasztdsi iddszakok listdjabol, az iddszak nevére, vagy a soraban taldlhatd
"LehetOségek/Valasztas" feliratra kattintva valassza ki azt a szakirany valasztasi idoszakot, melyben a
jelentkezését meg kivanja tenni.

Az id0szak soraban az idészak neve mellett tdjékozodhat az idészak kezdetének és végének pontos
idejérdl. Fontos informacioként megjelenik ebben a sorban a "Felveendé szakiranyok szama", mely azt
jelenti, hogy ennyi szakiranyt kell valasztania, valamint megjelenik a "Felveheté szakiranyok szama",
mely jelzi, hogy hany szakirdnyt vehet fel dsszesen ebben az idészakban. Ez azért fontos, mert a felvett
szakiranyok sorrendjét ennek megfelelden tudja kialakitani.

FIGYELEM!
A feliileten csak akkor jelenik meg szakirany valasztasi idoszak, amennyiben az intézmény arra a
megtekintés idopontjara az intézmény éppen meghirdetett szakirany jelentkezési idészakot.

# Szalkiranyjelentkezés

h Jelentkezési idoszakok bedllitasa Felevek: 2010/11/1

@ Felével: (20101111 ]

==

Hozzdadas a kedvencekhsez

Jelenlegi szakiranyvalasztasi idészakok: L 7

Oldalméret;-_ZU V

Iddszak Felveendd szakiranyok szama Felvehetd szakiranyok szama Iddszak kezdete Iddszak vége

szal 3
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m- ~~
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Szakirany Sorrend MinJétszam Max. létszam Specialis pont  Jelentkezettek szama DSzakirény leadas

wirdtd. A a 43 O
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Ha kivalasztotta a jelentkezési idészakot, akkor a "Felveheté szakiranyok" listdjadban megjelennek azok a
szakiranyok, melyekre On jelentkezni tud a kivéalasztott iddszakban. A listaban a "Lehetéségek/Hallgatok"
feliratra kattintva megtekintheti azoknak a hallgatoknak a listajat, akik mar jelentkeztek az adott
szakiranyra. Ugyanott a "Felvesz" feliratra kattintva az adott szakirany bekeriil az oldal aljan talalhato
"Felvett szakiranyok" listaba. A "Bévebb" felirat alatt pedig bdvebben t4jékozodhat a szakiranyrol a
"Szakirdny adatok" eldugr6 ablakban.

A felvehetd szakirdnyok soraban tdjékoztatast kap a szakirany minimum ¢és maximum 1étszamarol,
valamint a mar szakirdnyra jelentkezdk 1étszamardl is.

FIGYELEM! A kijelolt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis
ikon, melyre Gjra rakattintva szintén eléhozhat6 a helyi menti.

A felvett szakirdnyokat a 'LehetSségek’ alatt taldlhato "Fel" és "Le" feliratokra kattintva tudja az Onnek
megfeleld sorrendbe rakni. Az itt beallitott sorrend azt mutatja, hogy On melyik szakiranyra szeretne 1.
melyikre 2., 3., stb. helyeken jelentkezni.

Ha egy szakiranyt el kivan tavolitani a kivalasztottak koziil, akkor a "Szakirany leaddsa" oszlopban 1évo
jelolonégyzetben jeldlje ki, és kattintson a "Szakirany leadas" gombra. Ekkor a leadott szakirdny
visszakeriil a "Felvehetd szakiranyok" listaba.

9.4. Zardvizsgak

A feliileten megjelennek a képzéshez meghirdetett zarovizsga iddszakok. Itt azokat az idészakokat is latja,
amelyekre jelentkezhet, vagy amelyekre mar jelentkezett (ezek kiemelten jelennek meg).
Egy zarovizsga iddszakon beliil tud az eléugro ablakban megjelend konkrét zarovizsga idépontra
jelentkezni a "Jelentkezés" gombbal.

Jelentkezéskor az eldugrd ablakban két mezd jelenik meg, a zardvizsga vizsgak és zarovizsga targyak.
Amennyiben mindkett6t kivalasztja, és a "Jelentkezés" gombra kattint, megtorténik a jelentkezés
(amennyiben megfelel a zarovizsga id0szak kovetelményeinek).

A "Zéardvizsgdk" feliileten kovér betiivel jelennek meg azok az iddszakok, melyekre mar jelentkezett,
ilyenkor a “Jelentkezett” elnevezésli oszlopban egy zdld pipa jelenik meg. Ilyen esetben az iddszak
soranak végén talalhatdo "LehetOségek" meniiben aktivva valik a "Lejelentkezés" felirat, melynek
segitségével le tud jelentkezni az idészakrol.

Ahhoz, hogy az idészakrol lejelentkezzen, eldszor le kell jelentkeznie a konkrét zarovizsgarol, valamint
zéarovizsga targyrol is. Ezt ugy teheti meg, hogy az iddszak "Lehetdségek" meniijében a "Bévebb" feliratra
kattint.

Ekkor egy 1) el6ugr6 ablak jelenik meg, melynek harom tabfiile van:
- Idészak részletes adatai

- Zardvizsgak

- Zarovizsga targyak

A "Zarovizsgak" ¢és a "Zarovizsga targyak" tabulatorfiilek alatt van lehetdsége lejelentkezni a
zarovizsgakrol és zardvizsga targyakrol.

FIGYELEM! A zarovizsga idOszakrél valo lejelentkezéshez eldbb az iddszak ablakaban le kell
jelentkeznie a zardvizsgarol és a zarovizsga targyrol is.
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9.5. Véleményezés

Ezen a feliileten van lehetdség az intézmény altal - jellemzdéen az Oktatok Hallgatéi Véleményezése
keretében - készitett kérdodivek kitoltésére. Természetesen csak akkor jelenik meg kérddiv, ha az intézmény
készitett.

FIGYELEM! A kérdoivek kitoltése, minden esetben névteleniil torténik!

Kérdoiv kitoltéséhez kattintson barhol a listaban az adott kérddivre, majd az ekkor megjelend feliileten
valaszoljon a kérdésekre! Végiil az "Elkiild" gombbal tudja véleményét az intézmény felé tovabbkiildeni. A
miuvelet utdn az adott kérddiv eltlinik az aktualis kérdéivek listajabol!

9.6. Atsorolasi kérelem

Az Atsorolasi kérelem felilleten a koltségtéritéses pénziigyi statusza hallgatok adhatnak le atsorolési
kérelmet allamilag finanszirozott statuszra valo atvétel céljabol.

Amennyiben a feliiletet allamilag finanszirozott képzés kivalasztasaval tekinti meg, egy felirat jelzi, hogy
csak koltségtéritéses hallgatok adhatnak le kérelmet.

Atsorolasi kérelmet csak akkor adhat le, amennyiben az intézménye a képzésen meghatarozott erre
vonatkoz6 id6szakot, ellenkezd esetben megjelenik egy felirat, miszerint jelenleg nincs lehetdség atsorolasi
kérelem leadésara. Ilyenkor az "Atsorolas kérése" gomb is inaktiv.

Amennyiben a feliilet aktiv, az "Atsorolas kérése" gombot kell megnyomnia. Ha mar korabban kérte

atsorolasat, arrol informacios panel tajékoztatja:

# Atsorolasi kérelem

Hozzaadas a kedvencekhez

- Mar kérte az atsorolasat!
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9.7. Kérvények

A feliileten lehetdsége az intézmény altal feltoltott kérvénysablonokat kitdlteni.

Ezen a feliileten van lehetdsége elektronikus uton kérvényt benyujtani intézményének. A kérvények az
igytipusnak megfeleléen sokfélék lehetnek, azok sablonjait az intézmény szerkeszti meg és tolti fel a
rendszerbe, csak ekkor fog Onnél megjelenni.

Kitoltheto kérvények fiil: itt van lehetdsége az intézmény altal feltoltott kérvények kitoltésére. Ezt a
kérvény nevére, vagy a sorvégi "Lehetdségek/Kivalaszt" linkre kattintva teheti meg. A kijelolt sorban
barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy kis ikon, melyre Gjra rakattintva
szintén eléhozhato a helyi menii. Az "Ervényesség vége" oszlopban a kérvény érvényességének vége keriil
megjelenitésre. A kérelem a feliilet részeként jelenik meg, kitoltése utan a "Mentés" gombbal keriil
tovabbitasra. A Kérvény kitoltésének felfiiggesztése is lehetséges, az erre szolgdlé gombra kattintva a
félbemaradt kérvényt késobb folytathatja, vagy ujrakezdheti.

A ,Kérvény Kkitoltése befejezve” oszlopban, amennyiben félbehagyta a kérvény kitoltését, egy piros X
jelenik meg. A félbehagyott kérvény folytathato, vagy ujrakezdheto.

A mentés utan kérvényéhez bizonyos esetekben (amennyiben az intézmény a kérvényhez mellékletet kér) a
'Kérvénymelléklet feltoltése' ablakban tud mellékletet feltdlteni (amennyiben a mellékletek leaddsanak
hatarideje is van, ez megjelenik az ablakban). Ebben az ablakban a "Tall6zas" gombbal tud konyvtarbol
allomanyt feltolteni és a "Leiras" mezében leirast is rogzithet hozza. Az "Uj kérvénymelléklet feltoltése"
gombbal torténik meg a dokumentum feltdltése.

A melléklet feltoltése az eldzetesen a "Dokumentumok" meniipont alatt feltoltott allomanyokbol is
lehetséges. Az ablak aljan a "Létezé6 dokumentum hozzaadasa" gombbal lehet megnyitni azt az ablakot,
melybdl a kivant dokumentum kivélaszthato.

Akar 1j, akar kordbban feltoltott Allomanyt mellékeliink a kérvényhez, meg fog jelennia "Feltoltott
kérvénymellékletek" listaban, ahol a "Fajl letoltése" gombbal le tudja tolteni, a "melléklet torlése"
gombbal pedig tordlni tudja.

Leadott kérvények fiil: itt lathatja az eddig kitoltott és leadott kérvényeit, azoknak leadéasi idépontjait,
valamint a "Statusz" ¢s "Dontés indoka" mezdkben az elbirdlasuk eredményét és azok okat.

? Kérvények

Hozzdadas a kedvencekhez

Kitoltheté kérvények Leadott kérvények

B ? -~
- -
— Vi
Oldalmeéret| 20
MNéwv Ervényesség kezdete Ervényesség vége Kérvény kitdltése befejezve
Szemelyi lap PTI 2010. 09. 02. 8:00 2011. 09. 16. 20:00 Lehetdségeks
Kollégium jelentkezes 4 Lehetdseaskh

Talalatok szama:2/2 (484 ms)

Kitolthetd kérvények
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9.8. Idopontfoglalas

Ez a feliilet lehetévé teszi Onnek, hogy intézménye Tanulmanyi Hivataldban elektronikus aton foglaljon le
igyfélfogadasi idépontot.

Uj id6pont régzitése E‘Eﬂ |

| & Ugytipus: . 'u »
& Telephely: | :ﬁ %

& Iddpont:

Uj iddpont rogzitése

FIGYELEM! A meniipont csak abban az esetben jelenik meg Onnek és csak akkor valik hasznalhatova,
amennyiben intézménye hasznal a Neptunhoz kapcsolodd iddpont-foglald programot, ami a foglalast
tovabbitja a Tanulmanyi Hivatal felé.

Amennyiben az ij idSpont rogzitésénél kitoltotte az 'Ugytipus' és 'Telephely' mezoket, ugy az
idépontfoglalaskor egy 1 feliiletre jut, ahol a hét napjait lathatja orablokkokra bontva.
Ebben a tablazatban zélddel jeloli a rendszer azokat az idéintervallumokat, ahol Onnek lehetdsége
nyilik az tigyintézésre.

Amennyiben az idépontndl nem a keres0 mezére, hanem a 'Leghamarabbi' gombra kattint, akkor a
rendszer a legkozelebbi iddszakot fogja Onnek felajanlani, amikor az ligyet el tudja intézni, tehat amikor
leghamarabb szabad {ligyfélfogadasi id6szak van a rendszerben.

A beallitasokat a 'Mentés' gombbal tudja jovahagyni, visszalépni a 'Mégsem' gombbal tud.
FIGYELEM! Az egy 6réara vonatkoztatott zold mez6 nem jelenti azt, hogy az egész ora szabad abban az

idépontban, csupan azt, hogy az Ugytipushoz tartozé iigyviteli idé 4ll rendelkezésre ebben az iddszakban.
Ez az ligyviteli 1d6 az ligytipustol fiigg (példaul egy didkigazolvany érvényesités koriilbeliil 5-10 perc).
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9.9. Kérvény véleményezés

Ezen a feliileten megjelennek azok a kérvények, melyekhez On véleményezdként hozza lett rendelve a
kliens programban. Ezeket a kérvényeket kiilonféle, intézmény altal rogzitett forméaban €s témakorben a
hallgatoknak modjukban 4&ll a hallgatdoi webes felilleten kitolteni és leadni. Ezutdn lehetséges a
véleményezés.

A Véleményezendé kérvények tabulator fiil alatt azok a kérvények talalhatok, melyek még
véleményezésre varnak.

A Véleményezett kérvények fiil alatt a mar véleményezett kérvények talalhatok.

A sorvégi "Lehetoségek" linkre, vagy a sorban barhova kattintva (az ekkor megjelend kis ikon
segitségével) elérheti a helyi meniit, melyben az alabbi lehetdségek koziil valaszthat:

e véleményezés: itt van mddja egy szoveges mezObe beirni véleményét a kérvényrdl. A beirt szoveget a
"Mentés" gombbal mentheti és véglegesitheti. A szoveg megirdsa utan a kérvény a véleményezendo fiil
alol atkertil a véleményezett kérvények fiil ala. A véleményezett kérvények alatt ekkor egy kiilon
oszlopban jelenik meg a vélemény.

A véleményezés hataridejét, kérvényazonositojat, statuszat kiilon oszlopokban lathatjuk. A statusza
egészen addig "Ugyintézés alatt" lesz, amig a kérvényhez rendelt donté nem dontott a kérvényrdl.

o mellékletek: itt megtekintheti a kérvényhez csatolt mellékleteket.
o pdfletoltés: pdf formatumban letoltheti magat a kérvényt.

FIGYELEM! A meniipont csak akkor jelenik meg, amennyiben az intézmény hasznalja a Kérvénykezelés
modult.

Hallgatok szdméra ez a meniipont csak bizonyos specidlis esetekben hasznalhato, elsésorban hallgatoi
szervezeteknél (pl. Hallgatoi Onkormanyzat).

9.10. Kérvény elbiralas

Itt van lehet6ség a dontés indok rogzitésére, a kérvény elbiralasdra. A meniipontban két tabulator fiil
talalhato Birdlando kérvények és Biralt kérvények.

A Biraland6 kérvények meniipontban a Lehetdségek linket kivalasztva megjelenik Biralat, a Mellékletek
¢s a PDF letoltés opciok. A Biralat opcio alatt lehet a kérvényt elbiralni.

Amennyiben elére megadott dontés indokok késziiltek a kérvénysablonhoz akkor a kliens programhoz
hasonléan a weben is a Kérvény elbiralaskor a felrogzitett dontés indokokbdl tud valasztani a dontd.
Amennyiben nem keriilt megadasra elére megadott dontés indok, akkor szabadon irhatja be a dontés
indokokat.
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9.11. Diakigazolvany igénylés

A Diakigazolvany igénylés feliileten lehetdség van 1) didkigazolvany igénylés leadasanak elektronikus
rogzitésére, valamint itt nyomon lehet kdvetni a hallgatohoz kapcsolddo, mar leadott igényl6 lapokat.

Az elektronikus felrogzités felsdoktatasi rendszerben térténd nyilvantartas miatt fontos és kotelezd, nem
helyettesiti a megszokott papiralapti nyomtatvany leadasat. Erre a tovabbiakban is sziikség van!

A megkapott nyomtatvany leaddsadhoz azonban a tovabbiakban nincs sziikség a papiralapti nyomtatvanyon
az adatok részletes kitoltésére, elégséges a fénykép €s aldirds megadasa. A Tanulmanyi Osztaly ellendrzi a
nyomtatvany felrogzitésének meglétét és csak a felrogzités esetén veszi at/tovabbitja az igényldlapot.

Figyelem! A feliilet nem a diakigazolvany igénylés elektronikus iigyvitelére szolgal, a papiralapu
nyomtatvany Kkitoltése és leadasa tovabbra is kotelezo!

A feliileten az *Uj felvétel’ linkkel lehetséges 0j didkigazolvany igényllap felrogzitése. Erre kattintva egy
eléugrd ablakban ki kell toltenie a ,,Sorszam”, ,,Igénylés tipusa” mezdket.

A ,,Sorszdm” mezObe a papiralapt igényldlap vonalkodjanal lathatod sorszamot kell berdgziteni.

Az igénylés tipusa mezdben jelezheti, hogy milyen okbdl kérelmezi az 0j diakigazolvanyt. Lehetséges
tobbek kozott el6z6 igazolvany elvesztése, vagy adatvaltozas miatt.

A ,Képzés” mezd nem valtoztathatd, tajékoztato jellegli, hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az
igénylés.

Diakigazolvany igénylés =)k
& Sorszam: 12345678910

% Igény tipusa: v

B Képzés:

digkigazolvany igenylés elougro ablak

Uj igényl8lapot addig nem indithat, amig van fel nem adott (postazva) igényl6lapja.

Mar felrogzitett igényldlapjai a feliileten lathato listdban jelennek, ahol kijelzésre keriilnek az igényld lapok
sorszamai, igény tipusa, befizetve, postazva.

A ,.Befizetve” oszlopban lathatja, hogy az igényl6lap dija mar megérkezett-e a rendszerbe, a ,,Postazva”
oszlopban pedig nyomon kovetheti, hogy a Tanulmanyi Hivatalb6l mar tovabbitidsra keriilt-e a
nyomtatvany.
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