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Gazdalkodas és menedzsment felsGoktatasi szakképzés
1. A szakvezet6 adatai

Szakvezet6 adatai:

Név: Dr. Molnar Tamas
Telefon: 88/624-644
E-mail: molnar.tamas@agtk.uni-pannon.hu

Kapcsolattart6 adatai:

Név: Dr. Molnar Tamas
Telefon: 88/624-644
E-mail: molnar.tamas@qtk.uni-pannon.hu

2. A Szakteriileti Bizottsag tagjai
A Szakteriileti Bizottsag tagjai:

e A Villalatgazdasagtan Intézeti Tansz¢ék f6allasa oktatoi;
e cgy hallgatoi képviseld.

3. A képzés alapveto jellemzoi

3.1. A képzés célja és fo tartalmi elemei

A felsOoktatdsi szakképzés célja olyan szakemberek képzése, akik megfeleld elméleti
megalapozas birtokdban képesek a gyakorlati ismeretek elsajatitasara, és olyan gyakorlati
esettanulmanyok megoldédsara, amelyek szimuldljadk a vallalkozasi gyakorlat folyamatat.
Ismerik a vaéllalkozasok tevékenységét szabalyozd jogszabalyokat, a wvallalat piaci
alkalmazkodasanak legfontosabb pénziigyi feltételeit, tovabba a gazdalkodasi és
menedzsment folyamatok iranyitdsanak, szervezésének, miikodtetésének alapelveit ¢&s
modszereit. Tisztdban vannak a vallalati gazdalkodas finanszirozési- szamviteli- ad6zasi
alapjaival, a wvallalati finanszirozds alapelveivel, a tevékenységek elemzésének
modszertanaval, a dontés-elokészités modszertani alapjaival.

A felsdoktatasi szakképzettséggel legjellemzdbben betdlthetd FEOR szerinti munkakdr(6k):

3615 Statisztikai ligyintézd

3631 Konferencia- és rendezvényszervezo
3632 Marketing- és PR-ligyintéz6

3641 Személyi asszisztens

4112 Altalanos irodai adminisztrator

4225 Ugyfélszolgalati kozpont tajékoztatdja
4131 Készlet- és anyagnyilvantartd

3.2. A képzési ido, a kreditek szama

A képzési 1d6 a modell tanterv szerint: 4 félév
A megszerzendo kreditek szama: 120
3.3. Végzettségi szint, szakképzettség, a diploma megnevezése
A felséoktatasi szakképzési szak megnevezése:
Gazdalkodasi és menedzsment felsGoktatasi szakképzés

A felséoktatasi szakképzési szak angol nyelvli megnevezése:
Business Administration and Management at ISCED level 5
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Gazdalkodas és menedzsment felsGoktatasi szakképzés
A szakképzettség oklevélben torténd megjelolése:
Fels6fokt kozgazdasz-asszisztens
A szakképzettség oklevélben torténd angol nyelvii megjeldlése:

Economist Assistant in Business Administration and Management

3.4. A képzés f6bb tanulméanyi teriiletei és kreditpontjai
A/ KKM - kulcskompetencia modul (12 kredit)

Munkaerd-piaci ismeretek, Szakmai idegennyelvi ismeretek, Szakmai ¢&s pénziigyi
informacio-feldolgozasok, Uzleti kommunikécio

B/ KTKM — képzési teriilet szerinti k6z6s modul (15 kredit)
Pszicholégia, Marketing alapjai, Gazdasagi jog, Europai Unios ismeretek

C/ KAKM — képzési ag szerinti kozos modul (6 kredit)
Villalati gazdasagtan

D/ SZTM — szakmai térzsmodul (57 kredit)

Marketing tervezés, Regionalis gazdasdgtan, Piacelemzés, Termelés- ¢és szolgaltatas-
menedzsment, Szamvitel alapjai, Pénziigytan (Makrogazdasagi pénziigyek), Vallalkozoi
ismeretek,

Adoézaési és TB ismeretek, Vallalkozasfejlesztés
3.5. Szaknyelvi kompetenciak fejlesztése

Az Gazdalkodasi és menedzsment felsdoktatasi szakképzési szakon gazdasagi és lizleti
szaknyelvi képzés folyik angol és német nyelven. A szaknyelvi képzés célja olyan
szakemberek képzése, akik munkajuk soran legalabb egy idegen nyelven képesek targyalni,
ismerik a feladataikhoz elengedhetetlen szakmai kifejezéseket megfeleld szakmai irasbeli és
szobeli kommunikécids képességeik révén. Ugyancsak célként jelenik meg, hogy a végzett
hallgatok alapképzéseken sikeresen tudjanak tovabbtanulni.

A szaknyelvi 6rak latogatasaért nem jar kreditpont. A hallgatok félév végi alairast kapnak a
félévi kovetelmények teljesitéséért. A szaknyelvi oktatas eléfeltétele, hogy a hallgatdo a
szaknyelvet oktatok altal Osszedllitott nyelvi szintfelméron részt vegyen. A részvétel célja a
megfeleld szintli nyelvi csoportokba toérténd besorolas.

Azok a hallgatok, akik tanulmanyuk megkezdésekor mar rendelkeznek egy idegen nyelvbol
allamilag elismert kozépfokt (B2) komplex tipusu, gazdasagi és lzleti szaknyelvi vagy
allamilag elismert fels6foku (C1) komplex tipusu altalanos nyelvvizsgaval vagy ezekkel
egyenértékii érettségi bizonyitvannyal vagy oklevéllel, az adott szaknyelvi képzés aldl
felmentést kaphatnak.

Javasoljuk azon hallgatoknak, akik a felsGoktatdsi szakképzés sikeres teljesitését kdvetden a
Pannon Egyetem Gazdasagtudomanyi Kardnak barmely alapszakdn kivanjak folytatni
tanulmanyaikat, hogy a tanult nyelvbdl szaknyelvi zarovizsgat tegyenek.

3.6. Szakmai gyakorlat

A Gazdalkodasi és menedzsment felsdoktatasi szakképzési szak hallgatoi intézményen kiviili
szakmai gyakorlaton vesznek részt.

Teljes idejli képzésben a szakmai gyakorlat idOtartama tizennégy hét (560 ora), amelyben a
gyakorlat 6t napos munkahétnek megfelelé iddszakokra tagolodik. Részidds képzésben a
szakmai gyakorlat 240 ora, amely iddtartam alatt legalabb harom hét gyakorlatot
egybefiiggden kell letolteni. A korabbi munkatapasztalat a Kar Szakmai gyakorlat eljarasi
utasitasaban meghatdrozottak szerint tanulmanyi kdvetelmény teljesitéseként elismerhetd.
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A hallgatot a szakmai gyakorlohelyen a fels6fokt szakképzettséggel betdltheté munkakdrben
foglalkoztatottak részére biztositott, a munkavégzéshez sziikséges eszkozok, munka- és
védoruha, baleset- és munkavédelmi felszerelések illetik meg.

A szakmai gyakorlat 30 kreditpontot ér.

A szakmai gyakorlatok megszervezését ¢€s lebonyolitdsat kiilon mindségiigyi eljaras
szabalyozza (Szakmai gyakorlat eljarasi utasitasa).

4. Az ismeretek ellenorzési rendszere

A képzés egyarant tartalmaz elméleti és gyakorlati elemeket. A képzés modszereinek a
problémamegoldo- és gyakorlatorientalt oktatast kell szolgalni. Az elméleti ismeretek atadasa
mellett a hallgatok tudasat olyan kompetencidkkal kell kiegésziteni, hogy képesek legyenek
megfelelni a munkaeré-piaci elvarasoknak.

A hallgatok az ismereteket eléadasok forméjdban szerzik meg, mig tarsas készségeik,
munkaszervezési technikdik csoportos tapasztalati tanulasra éptld képzési modszerek
segitségével  keriilnek  fejlesztésre. A képzés  céljainak  megfeleléen  a
kompetenciafejlesztésben a gyakorlati oktatdsi modok kapnak kiemelt szerepet az elméleti
ismeretataddssal szemben. Kiemelten fontos a modern informécioszerzési és -kezelési
technikak (IKT) alkalmazasa és a gyakorlat soran szerzett kompetenciak validalasa.

Alkalmazott modszerek: eléadas ¢€s prezentdcid, egyéni tanulds, feladatmegoldas,
esettanulmanyok feldolgozasa és megbeszélése, helyzetgyakorlatok, szamitogépes
szimulaciok és iizleti jatékok, projektmunka és csoportmunka, céglatogatasok, e-learning
gyakorlat és szakmai gyakorlatok.

A  modulokon beliil az egyes targyak ¢értékelése a mindenkori Tanulményi- és
vizsgaszabalyzat szerint torténik.

A szakmai gyakorlat értékelése a Szakmai Gyakorlat Eljarasi Utasitasa alapjan torténik.
4.1. A tanulmanyi atlagszamitas moédja

A tanulmanyi atlag az el6z6 félévben teljesitett targyak eredményének kreditponttal stlyozott
szémtani atlaga.

4.2. Hallgatoi rangsor

A GTK minden évben elkésziti az Gazdalkodasi és menedzsment felsdoktatasi szakképzés
hallgatéinak rangsorat, évfolyamonkénti bontasban. A hallgatéi rangsor megéllapitdsaban
szerepet jatszik a tanulmanyi atlageredmény, a hallgaté altal végzett tudomanyos munka, a
felsdoktatasi szakképzéshez kotddo egyéb tevékenységekben vald részvétel (projektmunkak,
konferencidk stb.), valamint a hallgatdo kozosségi és sporttevékenysége. A hallgatoi rangsor
megallapitdsdnak pontos kritériumait kiilon eldirds szabalyozza.

4.3. A zardédolgozat kovetelményei és a hozza rendelt kreditek szama

A zarodolgozat egy, a felsGoktatdsi szakképzési szak diszciplindihoz kapcsolodo,
gyakorlatiorientalt, a szakmai gyakorlathoz kapcsolhatd, ©nalldé elemz6 munka. A
zarddolgozatnak bizonyitania kell, hogy

e a hallgatd képes a képzési 1d0 alatt elsajatitott elméleti és gyakorlati tudasanak
szintetizalasara, illetbleg a szakmai gyakorlata soran szerzett tapasztalatok
hasznositasara;

e ahallgato képes 6nallo problémamegoldo és elemz6 munka elvégzésére;
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e a hallgaté birtokdban van olyan gyakorlati tapasztalatoknak, készségeknek, amelyek
kozvetleniil hasznosithatok a munkaerdpiacon.

A zarddolgozat a zarovizsga kritérium-kovetelménye, kreditértékkel nem rendelkezik.
A zarodolgozat elkészitésére a képzési id6 utolsd félévében keriil sor, a szakszeminariumi
konzultaciok soran, a dolgozat témavezetdjének iranyitasaval.

4.4. Idegen nyelvi és szaknyelvi kovetelmények

Nappali tagozatos hallgatokra érvényes

Alapszintli idegennyelvtudas, a Gazdasagi ¢és iizleti szaknyelv I és II. targyak teljesitése.
Alapszakon tovabbtanulni kivanoknak javasolt a Gazdasagi és tizleti szaknyelvi zardvizsga
teljesitése.

4.5. Hallgatéi jogallas fenntartasanak feltétele
A harmadik aktiv félév végéig legalabb 42 kreditpont teljesitése.
4.6. Az abszolutérium megszerzése és a zarovizsgara bocsatas feltételei

Az eldirt szamu és 0sszetétell kreditpont megszerzése.

Az aléirassal zarul¢ targyak ¢és a kritériumkdvetelmények teljesitése.
A szakmai gyakorlat teljesitése az eljarasi utasitas szerint.

A zarddolgozat elkészitése az eljarasi utasitas szerint.

4.7. A zardvizsga lebonyolitasa

A hallgato Zardvizsga Bizottsag el6tt teszi le a kovetkezo két részbdl allo zarovizsgat:
e A zarddolgozat megvédése.
o Komplex vizsga a képzési szak kdzos és szakirany szerinti ismeretanyagabol.
4.8. Oklevél kovetelmények
e oklevél mindsitésének kiszdmitasa: OM = (ZV +ZD )/ 2
e ahol:
OM = oklevél mindsitése
ZV = a komplex vizsgara kapott érdemjegy

ZD = a zarddolgozatra kapott érdemjegy (a Zardvizsga Bizottsag allapitja meg a birald altal
javasolt érdemjegy és a szobeli védés alapjan)

e Az oklevél mindsitése:
Kivalo6 (5) ha OM = 5,00
Jeles (5) ha 4,51 <OM < 5,00
Jo (4) ha 3,51 <OM <4,50
Kozepes (3) ha 2,51 <OM < 3,50
Elégséges (2) ha 2,00 < OM < 2,50



5. Modell tanterv
5.1. Torzsanyag

1. FELEV (Semester)

Gazdalkodas és menedzsment felsGoktatasi szakképzés

Tantargy Subject K6D Kr. | Ea | Gy |[TANSZ. | KOV. | ELOFELTETEL
Code Cr. |Lect.|Sem.| Dept. R. Prerequisite
Eurdpai Unids ismeretek | European Studies VEGTNGB112E 3 2 0 NG Vv -
Gazdasagi jog Business Law VEGTGAB112) 3 2 0 VG K -
Munkaer6-piaci Labour Market Studies | VEGTVEF122M 3 | o | 2 0 F -
ismeretek
Pszicholdgia Psychology VEGTMEB112P 3 2 0 VE Vv -
Uzleti kommunikacié Business VEGTMEB122K 3 | 1| 1| Vv F -
Communication
Szakmai és pénzigyi Foundations of
informacié-feldolgozasi Technical and Financial | VEMIINF124F 6 0 4 0 F -
alapismeretek Information Processing
EJzIetl ?Ietltar.sadalml The.SouaI Relations of VEGTTUB1440) 6 ) ) TU v )
Osszefliggései Business
fzizkdnasjf'le?aflif'va Business English and | VEGTLEB122A 0 o |, 0 A )
AKNYEW L. [ansoivasY | German 1. VEGTLEB122N
német nyelven)*
27
2. FELEV (Semester)
Tantargy Subject K6D Kr. Ea |Gy |TANSZ. |KOV. | ELOFELTETEL
Code Cr. Lect. | Sem. | Dept. |R. Prerequisite
Vallalati gazdasagtan Corporate Economics | VEGTGAB144A 6 2 2 VG K -
Bevezetés a marketingbe | "troduction to VEGTMIB212M 3 2 | o | mMAR | K ;
Marketing
Bevezetés a marketingbe IntroduFtlon to . VEGTMIB222M 3 0 5 MAR E i
gyakorlat Marketing practices
Nemzetkozi gazdasagtan | Miernational VEGTNGB244K 6 | 2| 2| NG v ;
Economics
Szamvitel alapjai Fundamental of VEGTSCB144S 6 2 | 2 sC v -
Accounting
izzkdnasj\g/'lfs(:;le;: v Business Englishand | VEGTLEB222A 0 o |, 0 A | VEGTLEB122A
AXNYEIVT. (aNBOTVABY | Garman 1. VEGTLEB222N VEGTLEB122N
német nyelven)*
Gazdasagi és Uzleti
szaknyelvi zardvizsga Business English or VEGTLEB1X0A 0 0 0 0 7v VEGTLEB222A
(angol vagy német German Final Exam VEGTLEB1XON VEGTLEB222N
nyelven)*
Helyi gazdasagfejlesztés | -0C2! Pusiness VEGTGAB444H 6 0| 4 | ve v ;
development
30

* Nappali tagozatos hallgatokra érvényes




3. FELEV (Semester)

Gazdalkodas és menedzsment felsGoktatasi szakképzés

Tantargy Subject KOD Kr. Ea |Gy |TANSZ.|KOV. | ELOGFELTETEL
Code Cr. Lect. | Sem. | Dept. |R. Prerequisite

Termt{ales—,es Production and Service VEGTVEB314T 6 ) ) EL VEGTGABL44A

szolgdltatdsmenedzsment | Management

Pénzligytan Finance

(Makrogazdasagi (Macroeconomic VEGTPTB112P 3 2 0 PT -

pénziigyek) Finance)

Regiondlis gazdasagtan Regional Economics VEGTGAB312R 3 2 0 VG -

Vallalkozéi ismeretek Entrepreneurship VEGTGAB244V 6 2 2 VG VEGTGAB144A

Adézési és T8 ismeretek | 12x@tionandSocial e oreap1oag 6 | 0| 4| ve VEGTSCB1445

Insorance

Hatarmenti Cross-Border VEGTGAB122H 3 o | 2] ve VEGTNGB112E

egylttmikodések Cooperations

Szamviteli gyakorlatok Accounting Practices VEGTSCB124S 6 0 4 SC VEGTSCB144S

33

4. FELEV (Semester)

Tantargy Subject K6D Kr.|Ea |Gy |TANSZ.|KOV. | ELOFELTETEL
Code Cr. | Lect. | Sem. | Dept. |R. Prerequisite

Az elemzés gyakorlata Analysis in Practice VEGTGAF122E | O - - - A 72 kredit

Szakmai gyakorlat Internship VEGTGAF30XS | 30 4 ho A -

A nappali tagozatos hallgatoknak a fenti 6raszamokat két féléven keresztiil heti kettd ora

testnevelés noveli

(teljesitése kritérium-kovetelmény, kreditpont nem jar érte).

A szaknyelvi zardvizsga teljesitése nem kritériumkovetelmény. Javasoljuk azon hallgatoknak,
akik a fels6oktatasi szakképzés sikeres teljesitését kovetden alapképzésben kivanjak folytatni

tanulmanyaikat.

5.2. A modell tantervben alkalmazott roviditések

e folyamatos

szamonkérés

(F):

folyamatos

vizsgaiddszakon beliili javitasi lehetdséggel.

szamonkérésen alapulo

érdemjegy

o félévkozi jegy (KE): folyamatos szdmonkérésen alapuld érdemjegy vizsgaidészakon
beliili javitasi lehetdség nélkiil (amikor a vizsgaiddszakban a javitas lehetdsége
laboratoriumi gyakorlatok, féléves gyakorlati feladat, vagy a tanitasi gyakorlat potlasat
jelentené). Elégtelen osztalyzat esetén a tantargyat meg kell ismételni.

e kollokvium (K): vizsgaidészakon beliili szamonkérésen alapuld érdemjegy - lehet
irasbeli, szobeli vagy a ketté kombinacidja.

e vizsga (V): félévkozi és vizsgaidészakon beliili szamonkérés kombinacidja - a
félévkozi teljesitmény a vizsgan kialakult osztalyzat részét képezi.

"r

e alairas (A): a kurzus aldirdsa azt igazolja, hogy a hallgatdé a tantervben eldirt

tantargyak elméleti

teljesitette.

és

gyakorlati

foglalkozédsaira megallapitott

kotelezettségeket




6. A felséoktatasi szakképzés és az alapszak targyainak megfeleltetése

6.1. Azonos alapszakon

Gazdalkodas és menedzsment felsGoktatasi szakképzés

Felséoktatasi szakképzés kp | Alapszak kp [ kod

Adozasi és TB ismeretek 6 | Adozasi és TB ismeretek 6 [0j kod

i&ngol gazdasagi és lizleti szaknyelv 0 zlAngol gazdasagi és lizleti szaknyelv 0 | VEGTLEB122A

ﬁngol gazdasagi és lizleti szaknyelv 0 ﬁngol gazdasagi és lizleti szaknyelv 0 | VEGTLEB222A

Ango! gazdasagi és lizleti szaknyelvi 0 Angol gaz.da’safgl és lizleti 0 | VEGTLEB1XO0A

zardvizsga szaknyelvi zarovizsga

Bevezetés a marketingbe 6 | Bevezetés a marketingbe 6 | VEGTMIB244M

Eurépai Uniods ismeretek 3 | Europai Uniods ismeretek 3 | VEGTNGB112E

Gazdasagi jog 3 | Gazdasagi jog 3 | VEGTGAB112]

Helyi gazdasagfejlesztés 6 | Helyi gazdasagfejlesztés 6 | VEGTGAB444H

Munkaerd-piaci ismeretek 3 | szabadon valaszthatd 3 | VEGTVEF122M

I"\Iemf:t gazdasagi és 0 Német gazdasagi és iizleti 0 | VEGTLEB122N

tizleti szaknyelv 1. szaknyelv |.

I"\Iemf:t gazdasagi és 0 Német gazdasagi és iizleti 0 | VEGTLEB222N

tizleti szaknyelv II. szaknyelv I1.

Német gaz.da’sa’gl. ¢s lzleti 0 Német gaz.da’sa’gl. és uzleti 0 | VEGTLEB1XON

szaknyelvi zarvizsga szaknyelvi zarovizsga

Nemzetkozi gazdasagtan 6 | Nemzetkdzi gazdasagtan 6 | VEGTNGB244K

Pe’:nziigytan (Makrogazdasagi 3 Pc'enziigytan (Makrogazdasagi 3 | VEGTPTB112P

pénziigyek) pénziigyek)

Pszichologia 3 | Pszichologia 3 | VEGTMEB112P

Regiondlis gazdasagtan 3 | Regionalis gazdasagtan 3 | VEGTGAB312R

Szakmai és pénziigyi informdci6- | o | o 4on valaszthato 6 | VEMIINF124F

feldolgozasok

Szamvitel alapjai 6 | Szamvitel alapjai 6 | VEGTSCB144S

Termelés- és szolgaltatas- 6 Termelés- és szolgaltatas- 6 | VEGTVEB314T

menedzsment menedzsment

Uzleti kommunikacio 3 | Uzleti kommunikécio 3 |VEGTMEB122K

Uzleti élet tirsadalmi 6sszefiiggései | 6 | Uzleti élet tarsadalmi dsszefiiggései | 6 | VEGTTUB144U

Szamviteli gyakorlatok 6 | Vallalati esettanulmanyok 6 |uj kod

Vallalati gazdasagtan 6 | Vallalati gazdasagtan 6 | VEGTGAB144A

Hatarmenti egyiittmikodések 3 | Hatarmenti egyiittmiikodések 3 | 4j kod

Vallalkozoi ismeretek 6 | Vallalkozo6i ismeretek 6 | VEGTGAB244V
90 90




6.2. Nem azonos alapszakon

Gazdalkodas és menedzsment felsGoktatasi szakképzés

kp kp | kéd
Eurépai Unids ismeretek 3 Eurdépai Unids ismeretek 3 VEGTNGB112E
Angol gazdasagi és iizleti szaknyelv 1. 0 Angol gazdasagi és iizleti szaknyelv 1. 0 | VEGTLEB122A
Német gazdasagi ¢és iizleti szaknyelv . 0 Német gazdasagi ¢€s iizleti szaknyelv 1. 0 VEGTLEB122N
Angol gazdasagi és iizleti szaknyelv II. 0 Angol gazdasagi és iizleti szaknyelv II. 0 VEGTLEB222A
Német gazdasagi és iizleti szaknyelv II. 0 Német gazdasagi és iizleti szaknyelv Il. 0 VEGTLEB222N
leﬁ')g\?ilzs gg;zdaségi és tuzleti szaknyelvi 0 Z?;lég\?ilzs g:zdaségi és lzleti szaknyelvi 0 VEGTLEB1X0A
ZI;I:(;I\llcie;Sgg;azdasagl és lzleti szaknyelvi 0 21;121\1:;5 E;g;zdasagl és tlizleti szaknyelvi 0 VEGTLEBLXON
Gazdasagi jog 3 Gazdasagi jog 3 VEGTGAB112]
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